ZARZ ADZENIE Nr 0050.155.2016
BURMISTRZA MIASTA | GMINY GRYFINO
z dnia 16 grudnia 2016 r.

w sprawie powotania Jednostki Realizujcej Projekt (JRP)

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 8taz art. 33 ust. 3v zw. z art. 7 ust. 1 pkt 1 i pkt 12
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samdeze gminnym (Dz. U. z 2016 r., poz. 446, poz. 1579

8§ 10 pkt. 16 Regulaminu Organizacyjnego ¢diz Miasta i Gminy w Gryfinie, stanowgego
zalcznik do Zarzdzenie nr 120.85.2016 Burmistrza Miasta i Gminy flary z dnia 5 grudnia
2016r. oraz w zwizku z uchwag nr XXX/275/16 Rady Miejskiej w Gryfinie z dnia 24 listopada
2016 r. w sprawie upowaienia do zigenia wniosku o dofinansowanie i prggia do realizacji
okreslonego w Studium Wykonalgoi przedsgwzigcia pn. "Rewaloryzacja Parku Miejskiego
w Gryfinie oraz terenu Gorki Mikei i terenu przy ulicy Opolskiej i Kadtaja", zaradzam, co
nastpuje:

§1

Powoluje st Jednostk Realizugca Projekt pn. ,Rewaloryzacja Parku Miejskiego w Gmid oraz
terenu Gorki Mitgci i terenu przy ulicy Opolskiej i Kajtaja” na okres 2016-2018, zwadalej
~JRP”. W skiad JRP wchogz

1) Kierownik JRP - Bartosz Boguski — Naczelnik Wydaid?lanowania Przestrzennego,
Strategii, Rozwoju i Inwestycji Uedu Miasta i Gminy w Gryfinie;

2) Asystent ds. technicznych — Janina Major — NackelWydziatu Gospodarki
Komunalnej, Mieszkaniowej i Ochror§rodowiska;

3) Asystent ds. technicznych — Weronika Matyska — Repektor Wydziatu Gospodarki
Komunalnej, Mieszkaniowej i Ochror§rodowiska;

4) Asystent ds. organizacyjnych i promocji — Justynae®-Matura — Inspektor Wydziatu
Planowania Przestrzennego, Strategii, Rozwoju eBiycji;

5) Asystent ds. zamowbepublicznych - Agnieszka Wernikowska - Zgsta Naczelnika
Wydziatu Zamowié Publicznych

6) Asystent ds. kggowych i finansowych — Maria Waszczyk — Zgsia Naczelnika
Wydziatu Finansowo — Kegowego.

§2

Przedmiotem dziata JRP jest caloksztalt prac zwanych z przygotowywaniem | wd@niem
wyzej wymienionego projektu, finansowanego z Prograrfperacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko, poprzez zagdzanie administracyjne, finansowe i techniczne wegmiotowym
zakresie. Zadania JRP to w szczegétino

1) przygotowywanie na potrzeby projektu niedbych dokumentéw formalnoprawnych,

2) nadzor nad realizagj poszczegllnych procesow inwestycyjnych, w szczegdi
zapewnienie ggtosci finansowania projektu zgodnie z Planem Pl¢nddarmonogramem
Procedur Przetargowych oraz Harmonogramem RzecEomansowym,

3) prowadzenie monitoringu, raportowania i sprawozdaia z przebiegu realizacji projektu,

4) upowszechnianie i promowanie projektu,

5) koordynacja wykonywanych robot wynilgaych z realizacji projektu, w tym zapewnienie
i przediozenie Wykonawcom dokumentacji projektowe] dowa realizacji Projektu
w zakresie ustalonym w podpisanych kontraktach Glugjziat w weryfikacji raportéw dot.
postpu robot, raportéw prac Inspektora Nadzoru,

6) wspotpraca z instytucjami zadzapcymi i posrednicacymi w zaradzaniu Programem



Operacyjnym InfrastrukturaSrodowisko,
7) zarzdzanie ptatnéciami na rachunku Projektu w imieniu i na rzecz @ékiodawcy,
8) przygotowywanie pogpowai 0 udzielenie zamowienia publicznego oraz weryfjigac

i uzupetnienie materiatow dotygzych posgpowar o udzielenie zamowienia publicznego,
9) prowadzenie catoksztattu spraw amanych z obstugProjektu.

§3

Do zada Kierownika JRP naley w szczegolngi:

1) kierowanie, koordynacja i nadzér nad pracami Jetth®ealizupcej Projekt,

2) koordynacja wdrzania projektu, zgodnie z obayzujacymi przepisami i szczegotowymi
wytycznymi,

3) skfadanie wnioskéw o0 wszezie posg¢powania o udzielenie zaméwienia publicznego do
Wydziatu Zamowié Publicznych,

4) nadzér nad przygotowywaniem projektdw umoéw na ustugboty zwihzane z realizagj
projektu oraz prowadzeniem rejestru umow i zikece

5) nadzor nad spogdzaniem i zatwierdzaniem sprawo#zdaraportow z realizacji projektu,
dokumentow projektowych,

6) wspoipraca z wydzialami merytorycznymi @du Miasta i Gminy Gryfino w zakresie
postpowa 0 udzielenie zamowienia publicznego,

7) organizacja spotkaroboczych JRP, weryfikacja peptw robot,

8) nadzér nad dziataniami promocyjnymi zgodnie z wytyani,

9) nadzor i udziat w odbiorach ggtkowych i kaicowych poszczegoéinych ¢xi i catcsci
Projektu, w tym sprawowanie kontroli nad poprawewu oraz terminowgcia wykonywania
obowigzkéw powierzonych podmiotom zewtrznym,

10)udzielanie cztonkom JRP pomocy i wytycznych w zalke@owierzonych zada

§4

Do zada Asystenta ds. technicznych nafev szczegolngci:

1) bezpdrednia wspéipraca z Inspektorem Nadzoru robét itweggiych realizowanych
w ramach projektu,

2) prowadzenie sprawozdawcod oraz monitoringu z realizacji projektu pod wadgm
uzyskania zaktadanych rezultatow,

3) przygotowanie dla Kierownika JRP wszelkich nigifoych informacji zwizanych
z terminows realizacyj projektu oraz informowanie o pepach i ewentualnych
op&nieniach,

4) uczestnictwo w odbiorach wydzielonych etapéw inwesti odbiorze kdacowym
inwestyciji,

5) wspotpraca z pozostatymi cztonkami wcheckmi w sktad JRP.

§5

Do zada asystenta ds. zamoui@ublicznych w szczegodldoi nalezy:
1) prowadzenie procedur przetargowych gginych z realizagjprojektu,
2) przygotowywanie dokumentoéw dotyxzch zamowié publicznych, kompletowanie
i archiwizowanie dokumentacji przetargowej,
3) udziat w pracach komisji przetargowych,
4) przygotowywanie SIWZ.
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Do zada Asystenta ds. kegowych i finansowych naky w szczegolngci:

1) monitorowanie i nadzor nad realizadjnansowy projektu zgodnie z zapisami zawartymi
w umowie o dofinansowanie, w szczegdlciow zakresie terminowego i wiawego
wykorzystania przekazanyghodkow,

2) weryfikacja dokumentéw finansowo-kgiowych,

3) sporzdzanie raportow finansowych,

4) podejmowanie dziafadla zapewnienia ggtosci finansowania projektu zgodnie z planem
ptatnaci, harmonogramem rzeczowo-finansowym i harmonogranrealizacji Projektu
oraz sygnalizowanie standéw zageaia ptynndci finansowej projektu,

5) przekazywanie Kierownikowi JRP wszelkich niedbych informacji zwizanych
z finansow realizacy Projektu,

6) wspotpraca z pozostatymi cztonkami wchedygmi w sklad JRP.

§7

Do zada Asystenta ds. organizacyjnych i promocji glev szczegolngci:

1) organizowanie prac Jednostki Realingj Projekt,

2) prowadzenie dokumentacji Projektu oraz jej przegwanie zgodnie z wymogami
dotyczicymi projektow PO,

3) sformutowanie procedur, ktore edy wykonywane podczas realizacji projektu
zapewniagcych jego prawidtow realizacg,

4) opracowanie planu Promocji projektu, koordynowapi@c zwjzanych z informagj
promocp i wizualizacy Projektu,

5) biezacy monitoring i aktualizacja realizacji zadagodnie z harmonogramem realizacji
projektu,

6) wspotpraca przy opracowywaniu i aktualizacji harogmamu realizacji inwestyciji,
harmonogramu rzeczowo-finansowego, a z¢éakinnych dokumentéw zwzanych
Z monitoringiem pospu rzeczowego i finansowego Projektu dla potrzebtyincji
zwiazanych z wdrzaniem Projektu,

7) przygotowywanie projektbw umow na ustugi i robotwigzane z realizagj projektu,
prowadzenie rejestru umow i zléce

8) przygotowywanie wnioskOw 0 wszgde pos¢powania 0 udzielenie zamowienia
publicznego do Wydziatu Zaméwidublicznych,

9) wspotpraca z pozostatymi cztonkami wcheckmi w skiad JRP.

§8

Zarzagdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta i Gminy Gryfino

Mieczystaw Sawaryn



Uzasadnienie

W zwigzku z zamiarem zi@nia przez Gmin Gryfino wniosku o dofinansowanie
przeds¢wziccia pn. "Rewaloryzacja Parku Miejskiego w Gryfinigaz terenu GoOrki Miléci
i terenu przy ulicy Opolskiej i Kadtaja" oraz konieczrigia przygotowania wniosku aplikacyjnego
zgodnie z wytycznymi Programu Operacyjnego Infrddtra i Srodowisko, a take zaleceniami
Ministerstwa Srodowiska w sprawie zagdzania projektami wspotfinansowanymi Zeodkow
Funduszu Spojrigi, istnieje potrzeba powotania Jednostki Readizejj Projekt (JRP), ktora
zapewni prawidtow realizacg ww. projektu.

Ponadto powotanie JRP na etapie oceny merytorycamepsku o dofinansowanie jest
dodatkowo punktowane, co daje ¢ksze prawdopodohistwo dofinansowania planowanej
inwestyciji.



