ZARZADZENIE NR 120.54.2015
BURMISTRZA MIASTA | GMINY GRYFINO
z dnia 24 sierpnia 2015 .

w sprawie opracowania materiatow planistycznych do projektu budzetu Gminy
Gryfino na rok 2016.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2013 r. poz. 594, poz.645, p0z.1318, z 2014 poz. 379, poz.1072) oraz art. 233 pkt 1
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych Dz. U. z 2013 r. poz. 885, poz. 938,
poz.1646, z 2014 poz. 379, poz. 911, poz.1146, poz. 1626, poz. 1877, z 2015 r. poz. 532),
zarzadzam, co nastepuije:

§ 1. Naczelnicy wydziatéw, kierownicy komorek organizacyjnych urzedu miasta i
gminy oraz dyrektorzy gminnych jednostek organizacyjnych, zwani dalej
,<dysponentami srodkow budzetowych” w poszczegolnych dziatach klasyfikacji
budzetowej opracowujg materiaty do projektu budzetu Gminy Gryfino na 2016
rok w szczegotowosci okreslonej niniejszym zarzadzeniem.

§ 2. Przy opracowywaniu projektu budzetu na 2016 rok nalezy uwzgledni¢ przede
wszystkim:

1) potrzeby pierwszego rzedu, tzn. wydatki konieczne.

2) stan organizacyjny, stawki podatkowe, taryfy, marze i optaty obowigzujgce
w dniu 01 wrzesnia 2015 r. z uwzglednieniem zmian wchodzgcych w zycie przed
lub z dniem 1 stycznia 2016 roku,

3) przewidywane wykonanie roczne planu dochodow i wydatkow budzetowych
okreslonych na 2015 r., powinno stanowi¢ baze wyjsciowg do planu dochoddw i
wydatkéw na 2016 r.,

4) przewidywane wykonanie roczne wydatkéw budzetowych, w tym wynagrodzen,
przy czym z przewidywanego wykonania wydatkéw biezacych nalezy wytgczyc
przyznane w 2015 r. zwiekszenia pierwotnego planu wydatkbw o charakterze
jednorazowym oraz wydatki na zadania konczone w roku 2015 (nie wymagajace
kontynuacji w roku 2016),

5) zatrudnienia wg stanu na dzien 1 wrzesnia 2015 r. przy uwzglednieniu zmian
zachodzacych w 2016 r.,

6) spfate rat kredytu oraz odsetek przypadajacych na 2016 r.,

7) kwote potencjalnych sptat przypadajagcych na 2016 r., wynikajacych
z udzielonych przez gmine poreczen oraz gwarancji .

§ 3. Dysponenci srodkow budzetowych ujmujacy w projektach swoich budzetéw
wydatki na nowe zadania przewidziane do realizacji w 2016 r. dotgczajg
szczegotowy opis tych zadan wraz z kalkulacjg wydatkow.

§ 4. Ustala sie nastepujgce wskazniki do opracowania planow finansowych
jednostek organizacyjnych gminy:

1. Dochody:

1) dochody budzetowe planuje sie na odrebnych formularzach stanowigcych
zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia w petnej szczegdtowosci paragrafowe;j
dla kazdego dziatu i rozdzialu wg aktualnego stanu prawnego. Do
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2)
3)
4)
5)

6)

poszczegolnych formularzy nalezy zatgczyé czes$¢ objasdniajgca, specyfikacje
zrodet planowanych dochodow wraz ze stosownymi  wyliczeniami,
potwierdzajgcymi prawidtowos$¢ i rzetelnos¢ ich ustalenia,

dochody budzetowe planuje sie na bazie planowanego rocznego wykonania z
wytgczeniem dochoddw o charakterze jednorazowym,

plany sporzadza sie w cenach 2015 r., co powinno gwarantowac bezpieczenstwo
wykonania zaplanowanych dochodow,

Wszelkie odchylenia planu dochodéw na 2016 r. w stosunku do roku 2015 nalezy
wyjasni¢ w czesci opisowej i uzasadni¢ stosownymi wyliczeniami,

dochody planowane z najmu i dzierzawy sktadnikéw majatkowych planuje sie na
podstawie opfat czynszowych badz dzierzawnych okreslonych w umowach,
dochody witasne planuje dysponent $rodkéw budzetowych na podstawie
obowigzujgcych przepisow prawa z zakresu zadan prowadzonych przez dane
wydziaty oraz jednostki organizacyjne.

2. Wydatki:

wydatki budzetowe planuje sie na odrebnych formularzach stanowigcych
zalacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia dla kazdego rozdziatu w petnej
szczegotowosci klasyfikaciji paragrafowej w podziale na:
a) zadania wtasne gminy,
b) zadania z zakresu administracji rzadowej,
c) zadania wykonywane na podstawie porozumien z jednostkg samorzadu
terytorialnego ,
d) zadania wykonywane na podstawie porozumien z organami administracji
rzagdowe,.
do kazdego formularza nalezy dotaczyC czesC objasniajacq zawierajaca
szczegotowe informacje do planowanych pozycji paragrafowych wraz
z metodykag ich wyliczenia, tj. z uszczegotowieniem rodzajéw planowanych
wydatkdbw w poszczegolnych podziatkach paragrafowych i sposobem ich
ustalenia,
wynagrodzenia osobowe pracownikéw planowac nalezy na podstawie zawartych
umow o prace uwzgledniajac:

a) zmiany wynikajgca ze wzrostu zatrudnienia tylko w przypadku
upowaznienia Burmistrza,

b) wydatki na wynagrodzenia o charakterze jednorazowym (np.: nagrody
jubileuszowe, odprawy emerytalne, itp.)

c) inne zmiany wynikajgce np.: z tytutu wzrostu dodatku stazowego,

urlopy zdrowotne nie nalezy planowac w poszczegolnych jednostkach
oswiatowych, lecz nalezy przekazac, jako odrebng informacje do Wydziatu
Edukacji i Spraw _Spotecznych. Wydziat Edukacji i Spraw Spotecznych
zobowigzany jest przedtozy¢ do projektu budzetu plan urlopédw zdrowotnych na
osobnym zestawieniu.

wydatki na dodatkowe wynagrodzenie roczne planuje sie w wysokos$ci 8,5% od
przewidywanego wykonania wynagrodzen osobowych w 2015 r. (uwzgledniajac
korekty z tyt. zwolnien chorobowych, itp.),

wydatki na skltadki na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy nalezy
planowac zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

wydatki na odpisy na zaktadowy fundusz $swiadczen socjalnych nalezy planowac
zgodnie z obowigzujacymi przepisami,




8) dla nauczycieli dokonuje sie odpisu na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych
zgodnie z nowelizacjg art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela
(Dz. U. 22014 r. poz. 191, ze zmianami),

9) pozostate wydatki biezace planowaé nalezy na poziomie przewidywanego
wykonania wydatkoéw roku 2015,

10)wydatki na inwestycje planowa¢ nalezy do zadan kontynuowanych i ujetych
w wieloletniej prognozie finansowej w 2015 r. oraz wynikajgcych z zawartych
umow. Do kazdego zadania nalezy zatgczyC czesC objasniajgca zawierajgcq
szczegOtowy opis zadania - wydatki planuje  Wydziat Planowania
Przestrzennego,  Strateqii, Rozwoju i Inwestycji przy  wspdtpracy
z innymi dysponentami Srodkéw budzetowych, z wyjatkiem zadan dotyczacych
funduszu soteckiego

11)przy planowaniu wydatkébw na zakupy inwestycyjne obowigzuje zasada
zadaniowego planowania budzetu; oznacza to koniecznoS¢ sporzadzania
szczegotowej specyfikacji  zakupu okreslonych s$rodkéw trwatych oraz
uzasadnienia merytorycznego, co do celowosci i koniecznosci uwzglednienia
w budzecie na 2016 r. wydatkdéw na ten cel.

3. Zakfad budzetowy:

1) plan finansowy zaktadu budzetowego sporzadza sie na formularzu stanowigcym
zatacznik Nr 4 do niniejszego zarzadzenia z uwzglednieniem wczes$niej
podanych zasad planowania dochodow i wydatkéw budzetowych. Do formularza
planistycznego nalezy zatgczy¢ czes¢ opisowg zawierajgcg informacje o:

a. zrodfach i kwotach przychodow planowanych do uzyskania w 2016 r. wraz
Z niezbednymi wyliczeniami,

b. kierunkach wydatkowania oraz wyliczenia do poszczegolnych pozycji
paragrafowych planowanych wydatkow,

2) w przypadku planowania dotacji celowej z budzetu gminy na inwestycje Dyrektor
zaktadu budzetowego jest zobowigzany do przedtozenia Naczelnikowi Wydziatu
Planowania Przestrzennego, Strategii, Rozwoju i Inwestycji wniosku wraz
Z czescig objasniajgcg zawierajgcqg szczegotowy opis zadania.

§ 5. Zobowigzuje sie naczelnikow wydziatdbw i kierownikow jednostek
organizacyjnych do uwzglednienia w projekcie budzetu roku 2016 wnioskow
jednostek niezaliczonych do sektora finanséw publicznych, w tym fundaciji
i stowarzyszen, klubow sportowych, itp. na realizacje zadan wiasnych gminy,
ktorym mogg by¢ udzielane dotacje (zatacznik nr 5). Zgodnie z obowigzujacymi
procedurami.

§ 6. Zobowigzuje sie Wydziat Podatkéw i Optat Lokalnych do zebrania materiatéw
i przedstawienia propozycji w zakresie planowanych na 2016 r. podatkéow i optat
lokalnych.

§ 7. Zobowigzuje sie Wydziat Edukaciji i Spraw Spotecznych do :

1) ujecia w materiatach planistycznych dotacji dla instytucji kultury,

2) ziozenia zbiorczego zestawienia dotyczgacego wydatkéw jednostek pomocniczych
(funduszu soteckiego) na zataczniku nr 6.,

3) przedtozenia zbiorczego zestawienia w__ukladzie zadaniowym wydatkéw
dotyczacych funduszu soteckiego na zataczniku 6a.




§ 8. Zobowigzuje sie Wydziat Planowania Przestrzennego, Strategii, Rozwoju i
Inwestycji oraz Wydziat Edukacji i Spraw Spotecznych do przedtozenia w uktadzie
zadaniowym wydatkow majatkowych.

§ 9. Zobowigzuje sie Wydziat Gospodarki Komunalnej, Mieszkaniowej i Ochrony
Srodowiska do:

1) przediozenia projektu planu dochodéw zwigzanych z gromadzeniem srodkéw z
tytutu optat i kar za korzystanie ze srodowiska oraz ich przeznaczenie w planie
wydatkow - plan wydatkédw wydziat sporzadzi przy wspotpracy z
zainteresowanymi dysponentami srodkow budzetowych,

2) przedtozenia projektu planu dochodoéw zwigzanych z gromadzeniem srodkéw z
tytutu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz ich przeznaczenie
w planie wydatkbw - plan dochodéw i wydatkdw wydziat sporzadzi przy
wspotpracy z zainteresowanymi dysponentami srodkéw budzetowych,

§ 10. Zobowigzuje sie wszystkie jednostki organizacyjne oraz wydziaty urzedu
miasta i gminy do przygotowania materiatéw i wzajemnej wspotpracy.

§ 11. Zobowigzuje sie wszystkie jednostki organizacyjne oraz wydziaty urzedu
miasta i gminy do ujecia w sporzadzanych planach finansowych na rok 2016
wszystkich realnych zrodet dochoddw.

§ 12. Wszystkie pozycje wskazane w materiatach planistycznych winny by¢ poparte
wyczerpujgcymi objasnieniami, wyliczeniami i doktadnym tekstowym opisem, jak
rowniez przepisami prawa.

§ 12. Wszelkie odchylenia planu na rok 2016 w stosunku do roku 2015 nalezy
wyjasni¢ w czesci opisowej i uzasadni¢ stosownymi wyliczeniami.

§ 13. Materiaty planistyczne nalezy sktada¢ na zatacznikach od numeru 1 do numeru
6a, i tak:

1) Zatgcznik nr 1 — Zestawienie dochodéw

2) Zatacznik nr 2 — Zestawienie wydatkow

3) Zatacznik nr 3 — Zatrudnienie i wynagrodzenie pracownikow jednostek sfery
budzetowej

4) Zatgcznik nr 4 — Plan finansowy zaktadu budzetowego

5) Zatacznik nr 5 — Wykaz jednostek, dla ktorych zaplanowano dotacje
podmiotowe, przedmiotowe i celowe z budzetu gminy Gryfino na 2016 rok

6) Zatacznik nr 6 — Zestawienie wydatkéw jednostek pomocniczych - funduszu
sotfeckiego,

7) Zatacznik nr 6 a — Zestawienie wydatkow jednostek pomocniczych w uktadzie
zadaniowym - fundusz sotecki.

§ 14. Dysponenci opracowujg projekty swoich budzetéw w uktadzie klasyfikacji
budzetowej ustalonej Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r.
(Dz. U. z 2014 r. poz. 1053, ze zmianami).

§ 15. Dysponenci w nieprzekraczalnym terminie do 15 wrzesnia 2015 roku
przediozg Skarbnikowi Miasta i Gminy opracowane na okreslonych formularzach
materiaty planistyczne wraz z wymaganymi objasnieniami i kalkulacjami.



§ 16. Do wykonania zarzadzenia zobowigzuje sie naczelnikow wydziatdw urzedu
miasta i gminy realizujgcych zadania gminy we wiasnym zakresie badz za
posrednictwem jednostek organizacyjnych, dyrektoréw i kierownikéw jednostek
organizacyjnych oraz dyrektora zaktadu budzetowego.

§ 17. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta i Gminy Gryfino

Mieczystaw Sawaryn



UZASADNIENIE

W zwigzku z koniecznoscig przygotowania projektu uchwaty budzetowe;j
na rok 2016, zachodzi koniecznos¢ opracowania materiatow planistycznych
przez poszczegolnych dysponentow srodkéw budzetowych.

Niniejsze zarzadzenie zawiera wytyczne do ich sporzadzenia.

Sporzadzita:
Sylwia Skrzyniarz

Sprawdzita:
Milena Swieboda



