Urzad Miasta i Gminy
ul. 1 Maja 16
74 — 100 Gryfino

tel. (091) 416 20 11

(nazwa 1 adres Jednostki sektora finanséw publicznych,
w ktorej jest zatrudniony audytor wewngtrzny)

BAW.1721.2.2015

PLAN AUDYTU NA ROK 2015

1.Jednostki sektora finanséw publicznych objete audytem wewnetrznym.

Lp. Nazwa jednostki
1 2
L. Urzad Miasta 1 Gminy w Gryfinie — jednostka zatrudniajaca Audytora Wewnetrznego
2. Zespol Szkol w Gryfinie
3. Szkola Podstawowa Nr 1 im. Marii Dabrowskiej w Gryfinie
4. Szkola Podstawowa Nr 2 im. kpt. z. w. Mamerta Stankiewicza w Gryfinie
3. Szkola Podstawowa im. Ksiecia Barnima | w Zabnicy
6. Szkola Podstawowa im. Malvch Zestancow Sybiru w Radziszewie
7. Zespol Szkol Ogolnoksztalcacych w Gryfinie
8. Zespol Szkol w Gardnie
9, Zespol Szkol w Chwarstnicy
10. Osrodek Sportu 1 Rekreacji w Gryfinie
11, Zaklad Ekonomiczno — Administracyjny Szkol w Gryfinie
12. Gryfinski Dom Kultury
13. Biblioteka Publiczna w Gryfinie




“\

2/13

Lp. | Nazwa jednostki
1 2
14. Osrodek Pomocy Spolecznej
13. Mlodziezowy Osrodek Sportowy w Gryfinie
16. Centrum Wodne ..Laguna” w Gryfinie
I Przedszkole Nr 1 im. Krasnala Halabaly w Gryflinie
18. Przedszkole Nr 2 z oddzialami zlobkowymi im. Misia Uszatka w Gryfinie
19. Przedszkole Nr 3 im. Kubusia Puchatka w Gryfinie
20. Przedszkole Nr 4 w Gryfinie
Z1. Przedszkole Nr 5 w Gryfinie

2. Wyniki przeprowadzonej analizy ryzyka — obszary dzialalnosci jednostki zidentyfikowane przez
z okresleniem szacowanego poziomu ryzyka w danym obszarze.

audytora wewnetrznego

Lp. Nazwa obszaru ryzyka Typ obszaru dzialalnoSci Obszar dzialalnosci zwiazany Poziom ryzyka
ze wskazaniem nazwy jednostki, jezeli to podstawows b z dysponow aniem $rodkami W obszarze
konicczne wspomagajgca europejskimi, o ktérych mowa w wyaoki/ lub sredni/ tb
ustawie z dnia Hide
27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych’®
tak/nie
1 5 3 4 6

Gospodarka odpadami/ochrona
1. [ S$rodowiska/utrzymanie porzadku i Podstawowa/

czystosci Wit d e Fake/Nie wysoki

! Drzialalnos¢ podstawowa obejmuje dzialalnos¢ merytoryczng, statutows, charakterystyczng dla danej jednostki. Dzialalno$¢ wspomagajgea obejmuje ogdlnie
rozumiany proces zarzgdzania jednostka, zapewnia skutecznosc i sprawnosé dzialan w obszarze dzialalnoscei podstawowej np. zarzqdzanie zasobami ludzkimi itp.

2 . . . - - - . . ~ . . - - . » .
© Zgodnie z brzmieniem art. 2 pkt 5 ustawy z dnia z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 885 ze zm.) przez pojecie srodki

curopejskie - rozumie si¢ srodki, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1, 21 4 przedmiotowej ustawy.

AUDYT WEWNETRZNY
URZAD MIASTA 1 GMINY W GRYFINIE



Lp. Nazwa obszaru ryzyka Typ obszaru dzialalno$ci Obszar dzialalnosci zwigzany Poziom ryzyka
ze wskazaniem nazwy jednostki, jezeli to 1’0(15‘3\\'0“3 lub z dysponowaniem Srodkami \\"nbsz‘anc.
konieczne wspomagajaca’ europejskimi, o ktérych mowa w eyl Tabdreoi/ 1o
ustawie z dnia ket
27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych®
tak/nie
! 2 3 B 6
Projekty wspolfinansowane z
2. |udzialem $rodkow zewnetrznych (w Podstaowi
tym UE) Wspomagajgca Tak/Nie wysoki
3 Podstawowa/
" | Skargi i wnioski Wapomasaties Fak/Nie wysoki
4 Podstawowa/
" | Osrodek Sportu i Rekreacji AN e e H Fale/Nie wysoki
. Podstinwonit/
Y- | Zaméwienia publiczne Wspomagajaca Tak/Nie wysoki
6 Podstawowa/
_ | Podatki i oplaty W sprerre st Fak/Nic wysoki
7 Podstawowa/
"~ | Gryfinski Dom Kultury AN e S Tak/Nie sredni
] Podstawowa/
| Biblioteka Publiczna Wspemagiinea Tak/MNe sredni
9 Podstawowa/
~ | Opieka spoleczna Wspomagajaea Fak/Nie Sredni
10 Obieg lu)respunflencji w Urzedzie Herthizpana ‘
[ (w tym elektroniczny obieg) Wspomagajaca Fak/Nie Sredni
Polityka
11. |informacyjna/Udostepnianie Podstroni’
informacji publicznej Wspomagajaca Fak/Nie Sredni
12 Podstawowa/
~ | Bezpieczenstwo i higiena pracy Wspomagajaca Fak/Nie $redni
13 Podstawowa/
~ | Centrum Wodne ""Laguna" Wbt ae Fak/Nie sredni

AUDYT WEIWNETRZNY
URZAD MIASTA I GMINY W GRYFINIE
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Lp. Nazwa obszaru ryzyka Typ obszaru dzialalnoSci Obszar dzialalnosci zwigzany Poziom ryzyka
ze wskazaniem nazwy jednostki, jezeli to podstaw owe lub z dysponow aniem srodkami \\"GI)SZ.EII’LE‘
konieczne wspomagajaca’ curopejskimi, 0 ktorych mowa w WyReky 1ub Sepuan/ (o
ustawie z dnia R
27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych’®
tak/nie/
1 2 ] 4 6
14 Podstawowa/ ] _
" [ Inwestyeje Wspemagaiaen Tak/MNde sredni
Ochrona
15, [informacji/danych/bezpieczenstwo Podstawowa/
teleinformatyczne Wspomagajaca TFale/Nie sredni
Planowanie strategiczne (rozwaj
16 Miasta i Gminy
| Gryfino)/zagospodarowanie Podstawowa/
przestrzenne WP o Pt e i TFak/Nie Sredni
17 Podstawowa/
Mlodziezowy Osrodek Sportowy WY b erth s Fale/Nie Sredni
18 Kadry/Zarzadzanie zasobami Podatwronwi
"~ [ludzkimi Wspomagajaca Fak/Nie sredni
1 e . -
Place Wspomagajaca Fak/Nie sredni
20 Organizacja i prowadzenie Podstawowa/
| targowisk Wipohhteafaea Fak/Nie Sredni
71 Zarzadzanie szkolami Podstawowa/
" | samorzadowymi SN eprerrr b e Fak/Nie sredni
5, | Zarzadzanie przedszkolami Podstawowa/
7 | samorzadowymi W b st Fak/Nie Sredni
73 Podstawowa/
| Sport i rekreacja NN NP eFR S s Fak/Nie sredni
24 Ochrona ludnosci i bezpieczenstwo Podstawowa/
| publiczne/Zarzadzanie kryzysowe AN i e e TFak/Nie sredni
5% Podstawowa/
~7 " | Uslugi administracyjne W e e Fak/Nie sredni

AUDYT WEWNETRZNY
URZAD MIASTA I GMINY W GRYFINIE
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Lp. Nazwa obszaru ryzyka Typ obszaru dzialalnosci Obszar dzialalno§ci zwigzany Poziom ryzyka
ze wskazaniem nazwy jednostki, jezeli to podstawowa “:b z dysponowaniem Srodkami w_()hsz.uncl
konieczne wspamagajaca europejskimi, 0 ktérych mowa w INERA TER Arna e
ustawie z dnia e
27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych®
tak/nie
I -2 _ 3 4 6
% Gospodarka mandatowa, grzywny, Podstawowa/
~ " | kary pieniezne od ludnosci Wapomasitied Fak/Nie sredni
27 Podstawowa/
" | Pomoc publiczna Wit njaea Fake/Nie sredni

)3 Sprawozdawczos¢ (finansowa i Podstawowa/
" [ budzetowa) Wspomagajaca Falk/Nie sredni
39 Podstawowa/
~ | Rachunkowos¢ Wspomagajaca Fak/Nie sredni
30. : A iyt ol . —

Gospodarka nieruchomos$ciami Wspomagajaca Tak/Nie sredni
3 Podstawowa/

Turystyka W sp ot Fak/Nie sredni
sy Zaklad Ekonomiczno — Podstawowa/
"7 |Administracyjny Szkol W oaproteites Falk/Nie sredni
23 Podstawowa/
~ 7 | Przeciwdzialanie alkoholizmowi R e ] Fak/Nie Sredni
34 Podstawowa/
" | Ochrona zabytkéw WP e Fak/Nie sredni
S Podstawewal
7 | Budzet Gminy Wspomagajaca Fak/Nie Sredni
36 Poadstawawal
" | Gospodarka finansowa Wspomagajaca Falke/Nie sredni

Promocja/ochrona zdrowia
37. | (Gminny Program Ochrony Podstawowa/

Zdrowia) B e ] Falk/Nie sredni
38 Podstawowa/

" | Obsluga Rady Miejskiej M pe i e e Fak/Nie sredni

AUDYT WEWNETRZNY
URZAD MIASTA I GMINY W GRYFINIE
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Lp. Nazwa obszaru ryzyka Typ obszaru dzialalnoSci Obszar dzialalno$ci zwigzany Poziom ryzyka
ze wskazaniem nazwy jednostki, jezeli to podsla\w\ya lub z dysponowaniem Srodkami \\'_obszlarzcl
konieczne wspomagajgea’ europejskimi, 0 ktérych mowa w WFEORY Tb Sream/ 1
ustawie z dnia .
27 sierpnia 2009 r,
o finansach publicznych’
tak/nie
! 2 3 +4 6
39 Wydawanie aktow prawa lokalnego Podstawowa/
~ ' |oraz zarzgdzen Burmistrza Wspomagajaca Fak/Nie Sredni
40 Podstawowa/
" | Rolnictwo W sprerHe e Fak/Nie Sredni
a1, o ol . —
Archiwizacja danych Wspomagajaca TFak/Nie sredni
1 Petbebipainayg
Gospodarka §rodkami transportu Wspomagajaca Fak/Nie $redni
43 Podstawowa/
" | Zadania Urzedu Stanu Cywilnego Wspomagajaea TFalk/Nie niski
44 Podstawowa/
" | Organizacja wyboréw i referendow i Fak/Nie niski
45 Informacja i promocja kulturalna Podstawowa/
~ | Miasta i Gminy AN s e Fak/Nie niski

AUDYT WEWNETRZNY
URZAD MIASTA I GMINY W GRIFINIE




713

3. Planowane zadania zapewniajace — lista obszaréw ryzyka, w ktérych zostana przeprowadzone zadania zapewniajace
oraz informacja na temat czasu planowanego w osobodniach na realizacje poszczegélnych zadan zapewniajacych.

Lp. Temat zadania Nazwa obszaru ryzyka Planowana liczba Planowany czas Ewentualna | Uwagi
zapewniajacego /z tabeli z punktu 2 audytorow przeprowadzenia potrzeba
wewnetrznych zadania powolania
przeprowadzajgcych (w osobodniach) IZecZoznawcy
zadanie
w etatach
1 2 3 4 3 [ 7
Ocena systemu
zarzadzan .
4 e Gospodarka odpadami/ochrona
bezpieczenstwem : : : : ) F
; 5 . srodowiska/utrzymanie porzadku i
informacji w Urzedzie RN
Miasta 1 Gminy SR
«
: Ochrona 1 30 - -

w Gryfinie w zakresie
realizacji zadan
zwigzanych z
utrzymaniem porzgdku 1
czystosci’

informacji/danych/bezpieczenstwo
teleinformatyczne

* Zgodnie z brzmieniem § arty Audvtu Wewngtrznego. stanowigee] zalacznik arzgdzeni: 20.28.2013 mis iasta 1 Gminy Gryfino z dnia
Zgod b § 8 Karty Audytu W trz tanowigce] zalacznik do zarzgdzenia Nr 120.28.2013 Burmistrza Miasta 1 Gminy Gryfino z dnia
23 maja 2013 r.: Audytor wewngtrzny realizuje zadania audviowe dotyezqee audytu bezpieczenstwa informacji, o ktérym mowa w rozporzqdzeniu Rady Ministrow

z dnia 12 kwiemia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicziych i wymiany informacji w postaci

elekironicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatyeznyeh (Dz. U. z 2012 r. poz. 526) w Urzedzie. Ww. zadanie jest przyjmowane do realizacji

co roku bez wzgledu na wynik analizy ryzyka.

AUDYT WEWNETRZNY
URZAD MIASTA I GMINY W GRYFINIE
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Lp. Temat zadania Nazwa obszaru ryzyka Planowana liczba Planowany czas Ewentualna | Uwagi
zapewniajacego 7 tabeli z punktu 2 audytorow przeprowadzenia potrzeba
wewnetrznych zadania powolania
przeprowadzajacych (w osobodniach) | rzeczoznawcy
zadanie
w etatach
i 2 3 4 3 (3 7
Ocena realizacji projektu
dofinansowanego ze
Zrodet zewnetrznych pn.:
.,Polsko-Niemieckie
Centrum ds. Mlodziezy,
Edukacji i Komunikacji | Projekty wspolfinansowane z
2. |wzwigzku gmin Oder- | udzialem srodkéw zewngtrznych 1 45 = -
Welse - gminie Passow i | (w tym UE)
eminie Pinnow oraz w
gminach Chojna,
Gryfino, Kotbaskowo,
Stare Czarnowo 1 Watcz

4. Planowane czynnosci doradcze — informacja na temat czasu planowanego w osobodniach na realizacje czynnosci doradczych.

Lp. Planowana liczba audytoréw wewnetrznych | Planowany czas przeprowadzenia czynnosci Uwagi
przeprowadzajgcych czynnosci doradcze doradczych
w etatach w osobodniach
1 = 3 4

AUDYT WEWNETRZNY
URZAD MIASTA 1 GMINY W GRYFINIE
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Lp. Planowana liczba audytoréw wewnetrznych | Planowany czas przeprowadzenia czynnosci Uwagi
przeprowadzajacych czynnosci doradcze doradczych
w etatach ‘w osobodniach
1 2 : 3 : -

wg zapotrzebowania, w
tym z obszaru:
Gospodarka

I 1 40 odpadami/ochrona
srodowiska/utrzymanie
porzgdku i czysiosci oraz
Inwestyeje’

Czynnosci doradcze dot.
2. 1 5 procedur udzielania
zamowien publicznych

5. Planowane czynno$ci sprawdzajace — informacja na temat czasu planowanego w osobodniach na realizacj¢ czynnoSci
sprawdzajacych.

Lp. | Temat zadania Nazwa obszaru ryzyka Planowana liczba | Planowany czas Uwagi
zapewniajacego, ktorego audytoréw przeprowadzenia
dotyczg czynnosci wewnetrznych czynnosci
sprawdzajace przeprowadzajacych| sprawdzajacych
czynn osci w osobodniach
sprawdzajace
w elatach
1 2 3 4 5 6

4 —~ . . . . . ] . ‘ 5 5
W obszarach: Gospodarka odpadami/ochrona Srodowiska/utrzymanie porzqdku i czysioSci oraz Inwesiycje planuje si¢ dokonanie
czynnosci doradezych, wg zapotrzebowania i w uzgodnieniu z Burmistrzem Miasta i Gminy Gryfino.

AUDYT WEWNETRZNY
URZAD MIASTA I GMINY W GRYFINIE
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£
Lp. | Temat zadania Nazwa obszaru ryzyka Planowana liczba | Planowany czas Uwagi
zapewniajacego, ktorego audytorow przeprowadzenia
dotyczg czynnosci wewnetrznych czynnosci
sprawdzajace przeprowadzajacych| sprawdzajacych
czynnosci w osobodniach
sprawdzajgce
/w etatach
1 2 =3 4 3 6
Zadanie
zrealizowane w
2013 roku;
. nalezy wykonac
System zarzgdzania Alacd W eonak
S i Ochrona przed realizacja
bezpieczenstwem informacji . " ; ; : :

1 : : ; : iy informacji/danych/bezpieczenstwo 1 6 kolejnego

w Urzedzie Miasta i Gminy : S o S
: teleinformatyczne cyklicznego
w Gryfinie s : .
, zadania
zapewniajacego
W ww. obszarze
z tabeli 3
Zasady tworzenia 1 modyfikacji | Planowanie strategiczne (rozwgj i
plandw zagospodarowania Miasta 1 Gminy :

2. ] i R : : 1 6 zrealizowane w
przestrzennego w odniesieniu do | Gryfino)/zagospodarowanie 2013 roku
potrzeb spolecznosci lokalnej przestrzenne

6. Planowane obszary ryzyka, ktére powinny zosta¢ objete audytem wewnetrznym w kolejnych latach.
Lp. Nazwa obszaru ryzyka Planowany rok przeprowadzenia Uwagi
z tabeli z punktu 2 audytu wewngetrznego
! 2 3 4
. |Skargii wnioski 2016 -
2. | Osrodek Sportu i Rekreacji 2016 -

AUDYT WEIWNETRZNY

URZAD MIASTA I GMINY W GRYFINIE
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Lp. Nazwa obszaru ryzyka Planowany rok przeprowadzenia Uwagi
z labeli z punktu 2 audytu wewngetrznego

1 2 3 +
Trwaja prace nad
przeprojektowaniem
procesu udzielania
zamowien
publicznych w

3L Gminie Gryfino w
zwigzku ze zmianami
w Regulaminie
organizacyjnym
Urzedu Miasta i

Zamowienia publiczne 2016 Gminy w Gryfinic

4. | Podatki i oplaty 2017 -

5. | Gryfinski Dom Kultury 2017 -

6. | Biblioteka Publiczna 2017 -

7. | Opieka spoleczna 2018 -

8. | Obieg korespondencji w Urzedzie (w tym elektroniczny obieg) 2018 B

9. | Polityka informacyjna/Udostepnianie informacji publicznej 2018 -

10. | Bezpieczenstwo i higiena pracy 2019 -

11, |Centrum Wodne "Laguna" 2019 -

12, | Inwestycje 2019 -

13. | Ochrona informacji/danych/bezpieczenstwo teleinformatyczne 2020 -

14 Planowanie strategiczne (rozwdj Miasta i Gminy i

| Gryfino)/zagospodarow anie przestrzenne 2020
15. | Mlodziezowy Ofrodek Sportowy 2020 -

AUDYT WEWNETRZNY

URZAD MIASTA I GMINY IW GRYFINIE
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7. Informacja na temat cyklu audytu.

Cykl audytu obliczony zgodnie z metodologia wskazang w § 7 ust. 5 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 1 lutego 2010 r.
w sprawie przeprowadzania i dokumentowania audytu wewngtrznego (Dz. U. z 2010 r. Nr 21, poz. 108) przedstawia si¢ nastgpujaco:

(Liczba wszystkich obszarow ryzyka) / (Liczba obszarow ryzyka wyznaczonych do przeprowadzenia zadan zapewniajgcych w roku
nastgpnym) = cykl audytu

Cykl audytu=453/3=15

8. Organizacja pracy komérki audytu wewnetrznego.

Rodzaj czynnosci _ _ Planowana liczba osobodni

1 ' 2
a) zadania zapewniajgce 75
b) czynnosci doradcze 45
¢) czynnoSci sprawdzajace 12
d) szkolenia i rozwdj zawodowy 11
¢) planowanie i sprawozdawczos¢ roczna 25
f) czynnoSci organizacyjne, w tym wynikajace 10
z zarzgdzania komorkq audyiu
g) urlopy i inne planowane nieobecnosci 34
h) rezerwa czasowa 0
Suma osobodni stanowizgca laczny budzet 212
czasu komorki audvtu wewnetrznego S

AUDYT WEWNETRZNY
URZAD MIASTA I GMINY W GRYFINIE
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9. Informacje istotne dla prowadzenia audytu wewnetrznego, uwzgledniajace specyfike jednostki (np. zmiany organizacyjne).

1) Od dnia 2 marca 2015 r. Audyt Wewnetrzny w Urzedzie Miasta 1 Gminy w Gryfinie wznowil prace po przerwie trwajgceej od lutego
2014 r. Inne jednostki organizacyjne Gminy Gryfino nie prowadza odrebnie audytu wewnetrznego.

2) W roku 2013 w zwigzku z obowigzkiem prowadzenia audytu syvstemu bezpieczenstwa informacji nalozonym rozporzgdzeniem Rady
Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestroéw publicznych 1 wymiany
informacji w postaci elektroniczne] oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych (Dz. U. z 2012 1. poz. 526) (zwanym dalej:
rozporzadzeniem) Burmistrz Miasta 1 Gminy, jako kierownik podmiotu publicznego, podjal decyzje o powierzeniu realizacji audytu w zakresie
bezpieczenstwa informacji w jednostee organizacyjne) Gminy Gryfino — Urzad Miasta 1 Gminy w Gryfinie — komorce audytu wewnetrznego.
Powyzsze zostalo uzgodnione z Audytorem Wewngtrznym.

Jednostki, ktore nie wdrozyly systemu zarzadzania bezpieczenstwem informacji, zgodnie znormami wskazanymi w § 20 ust 3
ww. rozporzadzenia, sa zobowigzane zgodnie z § 20 ust. 2 pkt 14 rozporzadzenia do zapewnienia okresowego audytu wewnetrznego w zakresie
bezpieczenstwa mlormacii nie rzadzie] niz raz na rok.

Zgodnie z brzmieniem § 8 Karty Audytu Wewnegtrznego, stanowigcej zalgcznik do zarzadzenia Nr 120.28.2013 Burmistrza Miasta 1 Gminy
Gryfino z dma 23 maja 2013 r.: Audvior wewnetrzny realizuje zadania audviowe dotvezgee audyiu bezpieczenstwa informacyi, o ktorym mowa w
rozporzgdzeniu Rady Ministrow z dnia 12 kwietia 2012 v. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow
publicznyeh i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnyvch wymagan dla systemow teleinformatyeznych (Dz. U. z 2012 r. poz.
526) w Urzedzie.

Stosownie do powyzszego w niniejszvm Planie Audytu uwzgledniono obowigzek realizacji zadania, w Urzedzie Miasta 1 Gminy
w Grvfinie, wynikajgcego z przvwolanych przepisow.

3) W trakecie prac nad Planem Audytu na 2015 r. brano pod uwage projektowane zmiany organizacyjne, wprowadzane zarzgdzeniem
Nr 120.8.2015 Burmistrza Miasta 1 Gminy Gryfino z dnia 25 lutego 2015 r. w sprawie Regulaminu Organizacvinego Urzedu Miasta 1 Gminy
w Gryfinie (ze wzgledu na zapewnienie efektywnosel 1 skutecznosel dzialan komérki audytu wewnetrznego oraz zwigkszenie wartosci dodanej
wypracowywanej przez audvt wewnetrzny).

30 macca LodSe.

(data)

~
(data) (pieczatka i podpis kjeromwﬁif
Wew zny ) |

AUDYT WEWNETRZNY
URZAD MIASTA I GMINY W GRYFINIE



