ZARZADZENIE NR 120.1.2011
BURMISTRZA MIASTA I GMINY GRYFINO
z dnia 03 stycznia 2011r.

w sprawie: przyjecia zasad polityki rachunkowosci i wprowadzenia zakladowego planu kont
w Urzedzie Miasta i Gminy w Gryfinie

Na podstawie przepiséw art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci
(tj. Dz.U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm., ostatnia zamiana: Dz. U. z 2010r. Nr 47, poz.
278) 1 szczegOlnych ustalen zawartych w art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1
Jednostka organizacyjna — Urzad Miasta i Gminy w Gryfinie, zobowiazana jest prowadzi¢
rachunkowo$¢ zgodnie z planem kont i zakresem funkcjonowania tych kont ustalonym:

1. Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, (Dz.U. Nr
128, poz. 861),

2. Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 21 czerwca 2006 r. w sprawie zasad
rachunkowosci 1 planu kont w zakresie ewidencji podatkéw, optat i niepodatkowych
naleznosci budzetowych dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz.U. Nr 112, poz. 761).

§2
Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do
31 grudnia. Najkrétszym okresem sprawozdawczym sa poszczegolne miesiace w roku obrotowym.

W jednostce budzetowej sporzadza si¢ m. in.:
— deklaracjg ZUS,
— deklaracjg o podatku dochodowym od 0so6b fizycznych,

— sprawozdania budzetowe na podstawie przepiséw rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3
lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. Nr 20, poz.103) i
sprawozdania finansowe.

§3
W celu ustalenia nadwyzki lub niedoboru budzetu operacje gospodarcze dotyczace
dochodow 1 wydatkow budzetu Gminy ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych na odrgbnych kontach
ksiggowych w zakresie faktycznych (kasowo zaksiggowanych) wpltywow 1 wyplywow
dokonywanych na bankowych rachunkach budzetow oraz rachunkach biezacych dochodow i
wydatkéw budzetowych jednostek budzetowych, z wyjatkiem operacji szczeg6lnych, okreslonych
w odrgbnych przepisach.



§4
Srodki trwale stanowiace wlasnos¢ Gminy otrzymane nieodplatnie, na podstawie
decyzji wlasciwego organu, moga by¢ wycenione w wartosci okreslonej w tej decyzji.
Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ i amortyzuje, przy
zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od o0sob
prawnych.
Nie umarza si¢ gruntow oraz dobr kultury.
Wartos¢ poczatkowa srodkow trwatych i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe
podlegaja aktualizacji zgodnie z zasadami okreslonymi w odrgbnych przepisach, a
wyniki aktualizacji sa odnoszone na fundusz.
Grunty, budynki 1 budowle podlegaja inwentaryzacji w sposob okreslony w przyjgtych
przez jednostke zasadach rachunkowosci.

§5

Rzeczowe skladniki majatku obrotowego wycenia si¢ na dzien bilansowy wedlug ich
warto$ci wynikajacych z ewidencji.

1.

§6

Nie dokonuje si¢ odpisow aktualizujacych naleznos$ci z tytutu dochodéw i1 wydatkow
budzetowych, a odpisy aktualizujace naleznosci na rzecz funduszy tworzonych na
podstawie ustaw obciazaja fundusze.

Odsetki od naleznosci i zobowiazan, w tym rowniez tych, do ktorych stosuje si¢
przepisy dotyczace zobowiazan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w
momencie ich zaptaty lub pod data ostatniego dnia kwartalu w wysoko$ci odsetek
naleznych na koniec tego kwartatu.

Naleznos$ci 1 zobowiazania oraz inne skladniki aktywow i1 pasywoOw wyrazone w
walutach obcych wycenia si¢ nie pozniej niz na koniec kwartatu, wedlug zasad
obowiazujacych na dzien bilansowy.

§7

Jednostki postawione w stan likwidacji wyceniaja aktywa wedtug zasad okreslonych dla
jednostek kontynuujacych dziatalnos¢, chyba ze przepisy o likwidacji jednostki stanowia inaczej.

N —

§8
Zapasy magazynowe materialdow wycenia si¢ wedlug rzeczywistych cen zakupu.
Kosztami zwiazanymi z zakupem materiatow obciaza si¢ wlasciwe rodzajowo koszty
okresu sprawozdawczego, w ktérym zostaty one poniesione.
Rozchod materiatow wycena si¢ po cenach tych skladnikéw majatku, ktére zostaty
nabyte najwczesniej.
Gospodarka magazynowa nie obejmuje si¢ drobnych materiatéw biurowych. Ich
warto$cia obciaza si¢ koszy bezposrednio po zakupie.
W zakresie gospodarki zapasami materialowymi, z wyltaczeniem materialéw, o ktorych
mowa w ust. 4, prowadzi si¢ ewidencjg analityczna.
wartosciowa — w komorce ksiggowosci,
iloSciowa — w magazynie, przez pracownika materialnie odpowiedzialnego za stan
magazynu.



§9
Sposoby 1 terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania i
rozliczania rdznic inwentaryzacyjnych wynikaja z art. 26 1 27 ustawy o rachunkowosci.

W jednostce wystepuja trzy formy przeprowadzania inwentaryzacji:

1. spis z natury, polegajacy na: zliczeniu, zwazeniu, ogladzie rzeczowych sktadnikow
majatku 1 poréwnaniu stanu realnego ze stanem ewidencyjnym oraz na wycenie roznic
inwentaryzacyjnych,

2. uzgodnienie z bankami i kontrahentami nalezno$ci oraz powierzonych kontrahentom
wiasnych sktadnikéw aktywow droga potwierdzenia zgodnosci ich stanu wykazywanego w
ksiggach jednostki oraz wyjasnienie 1 rozliczenie ewentualnych réznic,

3. porownanie danych zapisanych w ksiggach jednostki z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacja realnej wartosci tych sktadnikow.

Terminy inwentaryzowania sktadnikoéw majatkowych.
1. Ustala si¢ nastgpujace terminy inwentaryzowania sktadnikow majatkowych:

a) co 4 lata: znajdujace si¢ na terenie strzezonym S$rodki trwale oraz maszyny iurzadzenia
wchodzace w sklad $rodkéow trwalych w budowie, a takze nieruchomos$ci zaliczane do
srodkow trwatych oraz inwestycje,

b) co 2 lata: zapasy materiatow, produktow gotowych 1 potfabrykatow znajdujacych si¢ na
strzezonych sktadowiskach i objetych ewidencja ilo§ciowo-wartosciowa,

¢) co rok: pozostale sktadniki aktywow i pasywow.

§10

Przyjmuje si¢ nastepujacy wykaz kont ksigegi gtownej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen,
zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksiggi gtownej dla
budzetu Gminy Gryfino (zasady funkcjonowania kont bilansowych 1 pozabilansowych zawiera
zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia):

Konta bilansowe:
133 Rachunek budzetu
134 Kredyty bankowe
135 Rachunek $§rodkow na niewygasajace wydatki
140 Inne $rodki pienigzne
222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 Rozliczenie wydatkoéw budzetowych
224 Rozrachunki budzetu
225 Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 Pozostate rozrachunki
250 Naleznosci finansowe
260 Zobowiazania finansowe
290 Odpisy aktualizujace nalezno$ci
901 Dochody budzetu
902 Wydatki budzetu



903 Niewykonane wydatki

904 Niewygasajace wydatki

909 Rozliczenia migdzyokresowe

960 Skumulowane wyniki budzetu
961 Wynik wykonania budzetu

962 Wynik na pozostatych operacjach

Konta pozabilansowe:
991 Planowane dochody budzetu
992 Planowane wydatki budzetu

993 Rozliczenia z innymi budzetami

Kazde konto ksiegi gldwnej moze posiada¢ ksigge pomocnicza o rozszerzeniu liczbowym,
literowym, badz liczbowo — literowym.

§11

Przyjmuje si¢ nastepujacy wykaz kont ksiegi gtdéwnej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen,
zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksiggi gtownej dla
budzetu Urzgdu Miasta i Gminy w Gryfinie (zasady funkcjonowania kont bilansowych i
pozabilansowych zawiera zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia):

Konta bilansowe
Zespot 0 — Majatek trwaty
011 Srodki trwate
013 Pozostate srodki trwate

020 Warto$ci niematerialne 1 prawne
030 Dlugoterminowe aktywa finansowe
071 Umorzenie $srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 Umorzenie pozostatych §rodkéw trwatych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych oraz
zbiorow bibliotecznych

073 Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe
080 Inwestycje ($rodki trwale w budowie)
Zespot 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe
101 Kasa
130 Rachunek biezacy jednostki

135 Rachunek $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
139 Inne rachunki bankowe
140 Krotkoterminowe papiery wartosciowe 1 inne $rodki pieni¢zne
141 Srodki pieniezne w drodze
Zespdt 2 — Rozrachunki i roszczenia

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych



222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
225 Rozrachunki z budzetami
226 Dhugoterminowe naleznosci budzetowe
229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne
230 Rozliczenia z budzetem $rodkow europejskich
231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
234 Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 Pozostate rozrachunki
290 Odpisy aktualizujace nalezno$ci
Zespot 3 — Materiaty i towary

300 Rozliczenie zakupu
310 Materiaty
Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajoéw i ich rozliczenie

400 Amortyzacja
401 Zuzycie materiatow 1 energii
402 Ustugi obce
403 Podatki i optaty
404 Wynagrodzenia
405 Ubezpieczenia spoteczne 1 inne §wiadczenia
406 Inne swiadczenia finansowane z budzetu
409 Pozostale koszty rodzajowe
490 Rozliczenie kosztow
Zesp6t 7 — Przychody, dochody i koszty

720 Przychody z tytulu dochodow budzetowych
750 Przychody finansowe
751 Koszty finansowe
760 Pozostate przychody operacyjne
761 Pozostate koszty operacyjne
770 Zyski nadzwyczajne
771 Straty nadzwyczajne
Zespot 8 — Fundusze, rezerwy 1 wynik finansowy
800 Fundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu na
inwestycje

840 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow
851 Zaktadowy fundusz $§wiadczen socjalnych

853 Fundusze celowe

855 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 Wynik finansowy



870 Podatki i obowiazkowe rozliczenia z budzetem obciazajace wynik finansowy

Konta pozabilansowe

970 Ptatnosci ze srodkow europejskich
975 Wydatki strukturalne
980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

982 Plan wydatkow srodkow europejskich

983 Zaangazowanie wydatkéw srodkéw europejskich roku biezacego

984 Zaangazowanie wydatkoéw Srodkdéw europejskich przysztych lat

998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Kazde konto ksiggi gldéwnej moze posiada¢ ksigge pomocnicza o rozszerzeniu liczbowym,
literowym, badz liczbowo — literowym.

§12

Ustala si¢ zasady rachunkowosci 1 plan kont dla prowadzenia ewidencji podatkéw, opftat 1

niepodatkowych naleznos$ci budzetowych realizowanych przez organ podatkowy Gminy Gryfino.

§13

Zadaniem komorki rachunkowos$ci podatkowej jest w szczegolnosci:

1.

hadl

Nk

prowadzenie w ksiggach rachunkowych prawidtowej ewidencji przypisow, odpisow,
wplat, zwrotdw 1 zaliczen nadptat z tytutu podatkow,

sprawdzanie terminowos$ci wptat naleznosci przez podatnikow,

terminowe podejmowanie czynno$ci zmierzajacych do zastosowania Srodkow
egzekucyjnych, takich jak upomnienia, tytuty wykonawcze,

dokonywanie rozliczen podatnikow z tytuty wplat, nadptat i zaleglosci,
przeprowadzanie rozliczenia rachunkowo — kasowego inkasentow,
przygotowywanie sprawozdan,

prowadzenie operacji kasowych 1 wuzgadnianie obrotow kasy zwiazanych z
przyjmowaniem wplat gotowka i z dokonywaniem zwrotow podatnikom za
posrednictwem kasy urzedu oraz terminowe wyptacanie gotowki z kasy na rachunek
biezacy urzedu,

ustalenie na podstawie ewidencji ksiggowej danych potrzebnych do wydawania
zaswiadczen o niezaleganiu w podatkach lub stwierdzajacych stan zaleglosci
podatkowych,

prowadzenie ksiggi drukow $cistego zarachowania.



g)

d)

§ 14

. Podstawa zapisow w ksigegach rachunkowych sa dowody ksiggowe sprawdzone pod

wzgledem formalno — rachunkowym.
Do udokumentowania przypisow lub odpisow shuza:

deklaracje w rozumieniu art. 3 pkt. 5 Ordynacji podatkowej, z ktorych wynika
zobowiazanie podatkowe lub kwota zmniejszajaca zobowiazanie podatkowe,

decyzje ustalajace lub okres$lajace zobowiazanie podatkowe oraz zmieniajace jego
wysokos¢,

dowody zrealizowanych wplat nieprzypisanych, naleznych od podatnikow,

postanowienia o dokonaniu potracenia, o ktorym mowa w art. 65 1 art. 66 Ordynacji
podatkowe;j,

decyzje stwierdzajace wygasnigcie zobowiazania podatkowego na podstawie art. 66
Ordynacji podatkowe;j,

odpisy orzeczen sadu administracyjnego, o ktérych mowa w art. 77 § 1 pkt. 3 Ordynacji
podatkowe;,

dokumenty, na podstawie ktorych przypisuje si¢ bankowi zobowiazanie w wysokosci
zaptaty dokonanej prze podatnika, w zwiazku z art. 60 § 1 pkt. 2 Ordynacji podatkowej,
stwierdzajace obciazenie rachunku bankowego podatnika z tytulu zaptaty podatku — w
przypadku, gdy podatnik dokonal zaptaty za posrednictwem banku, a bank obciazyt
rachunek biezacy podatnika, ale nie przekazat sSrodkéw na rachunek biezacy,

decyzje uznaniowe wydane na podstawie art. 67a, art. 67b, art. 67d Ordynacji
podatkowe;j.

. Do udokumentowania wptat stuza:

pokwitowania z kwitariuszy przychodowych,

wyciag bankowy otrzymany w formie elektronicznej, jezeli dla kazdej wykazanej w nim
operacji zawiera dane zapewniajace identyfikacj¢ wptaty, albo dokumenty wplaty
zalaczone do wyciagu bankowego,

dokumenty stwierdzajace obciazenie rachunku bankowego podatnika z tytutu zaplaty
podatku — w przypadku gdy podatnik dokonat zaptaty za posrednictwem banku, a bank
obciazyt rachunek biezacy podatnika, ale nie przekazat srodkéw na rachunek biezacy —
na podstawie ktorych przypisuje si¢ bankowi zobowiazania w wysokos$ci zaplaty
dokonanej przez podatnika, w zwiazku z art. 60 § 1 pkt. 2 Ordynacji podatkowej,

postanowienia o zaliczeniu wplaty, wplaty, nadptaty lub zwrotu podatku na poczet
zalegtosci podatkowych albo biezacych zobowiazan podatkowych,

wniosek podatnika o zaliczenie nadptaty na poczet przysztych zobowiazan podatkowych,
o ktéorym mowa w art. 76 § 1 Ordynacji podatkowej,

inne dowody wptaty, zatwierdzone do stosowania przez witasciwe organy jednostki
samorzadu terytorialnego,

Do udokumentowania wygasni¢cia zobowiazania podatkowego w formie niepienigznej
stuza:

dokument, o ktérych mowa w ust. 2 pkt. d),

umowy lub inne dokumenty, z ktorych w szczegdlnosci wynika okreslony w art. 66 § 4

Ordynacji podatkowej termin wygasnigcia zobowiazania podatkowego w stosunku do
jednostki samorzadu terytorialnego,

decyzje dotyczace przypadkéw, o ktérych mowa w art. 67a § 1 pkt. 3 1 art. 67d § 1
Ordynacji podatkowe;,



dokumenty informujace o przedawnieniu, o ktorym mowa w art. 70-71 Ordynacji
podatkowe;j.

Do udokumentowania zwrotow stuza:
pokwitowania z kwitariuszy rozchodowych,

wyciag bankowy otrzymany w formie elektronicznej, jezeli dla kazdej wykazanej w nim
operacji zawiera dane zapewniajace identyfikacje wyptaty, albo dokumenty wyplaty
zataczone do wyciagu bankowego,

. W przypadkach, ktére nie zostaty okreslone w ust. 2-5, do udokumentowania operacji

ksiggowych stuza dowody wewngtrzne, w szczeg6lnosci noty ksiggowe.

§15
Pokwitowanie wptaty lub wyptaty powinno zawiera¢ dane umozliwiajace identyfikacje:
egzemplarza pokwitowania,
podatnika,
podatku lub innego tytutu wptaty lub wyplaty,
wysokos$ci kwoty wptaty lub wyptaty,
w przypadku wptaty réwniez okres, ktorego dotyczy wptata,
daty wptaty lub wyptaty.

Data wptaty lub wyplaty, o ktérej mowa w ust. 1 pkt. f), jest jednocze$nie data
pokwitowania.

§ 16

. Kwitariusze przychodowe i rozchodowe oraz dowody wptaty, o ktérych mowa w § 14

ust. 3 pkt. f), sa drukami $cistego zarachowania.

Ewidencje drukow $cistego zarachowania prowadzi si¢ w ksiedze drukow. W ksigdze tej
ujmuje si¢ rowniez przychdd i rozchod drukow platnych wydanych kasjerowi lub
innemu pracownikowi, upowaznionemu do ich odrgbnej sprzedazy.

Kasjera lub innego upowaznionego pracownika rozlicza si¢ z drukéw mu przekazanych.

Organ podatkowy moze przyja¢ inne niz wymienione w ust. 2 urzadzenie ewidencyjne
stuzace do ewidencji i kontroli przychodu i rozchodu drukéw $cistego zarachowania.

§17

1. Wplaty gotdéwkowe przyjmuje i wyptat gotéwkowych dokonuje kasjer w kasie.

Dla kazdego rodzaju podatku wypeklnia si¢ oddzielne pokwitowanie wptaty albo
pokwitowanie wyplaty, co najmniej w dwoch egzemplarzach. Oryginat pokwitowania
wplaty otrzymuje wptacajacy, a oryginat pokwitowania wyplaty pozostaje w kasie.

Laczne zobowiazanie pieni¢zne, okre§lone w art. 6¢ ust. 1 ustawy z dnia 15 listopada
1984 roku o podatku rolnym (Dz. U. z 2006r. Nr 136 poz. 969 ze zm.).

W przypadku zagubienia lub zniszczenia przez podatnika wydanego mu pokwitowania
wplaty, na pisemna prosbg podatnika wdaje si¢ zaswiadczenie o dokonaniu wplaty lub,
za zgoda podatnika, wydaje si¢ potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem kserokopie
pokwitowania wplaty.

W zaswiadczeniu podane sa nastepujace dane:

a)

numer pokwitowania,



1.
a)

imi¢ i nazwisko oraz miejsce zamieszkania lub nazwa oraz adres siedziby podatnika,
tytut wptaty,

suma wptaty cyframi i stownie,

okres, ktorego dotyczy wptata,

data wpfaty.

§18

. Dowody wptaty oraz dowody wyplaty powinny by¢ przy ksiggowaniu sprawdzone z

punktu widzenia prawidlowosci zakwalifikowania wptaty lub wyplaty. W przypadku
niemoznosci zaliczenia dokonanej wptaty na wlasciwa naleznos$¢, ksigguje sig wplate
jako wptywy do wyjasnienia i wyjasnia tytut wpflaty.

Z kwoty wptat wplaconych przez podatnika lub pobranych przez poborcg na pokrycie
zalegtosci podatkowych pokrywa si¢ w pierwszej kolejnosci koszty upomnienia. Jezeli w
kwocie tej miesci si¢ rowniez kwota kosztow egzekucji, wtedy w pierwszej kolejnosci
pokrywa si¢ koszty egzekucji, a nastepnie koszty upomnienia. Pozostata kwote dzieli sig
na pokrycie naleznosci glownej i1 naleznych odsetek za zwlokg, wedlug zasad
okreslonych w art.. 55 § 2 Ordynacji podatkowe;.

Optaty pocztowe lub prowizje bankowe, potracone z sum pobranych na rzecz organu
podatkowego z tytutu podatkdéw, obciazaja biezace wydatki budzetowe tego organu, w
ktoérym zaleglo$¢ figuruje.

§19

. Ewidencja podatkéw jest integralna czeScia ewidencji ksiggowej urzedu i jest

prowadzona z wykorzystaniem kont syntetycznych planu kont urzedu jako jednostki
budzetowe;.

Zapisow w ksiggach rachunkowych dokonuje si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie z
dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2009r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.).

§20
Ewidencje rozliczen z tytulu podatkéw prowadzi si¢ na :

kontach bilansowych:

- kontach syntetycznych ksiggi gtéwne;,

- kontach analitycznych i kontach szczegotowych ksiag pomocniczych,

b) kontach pozabilansowych, stuzacych do rozrachunkéw z osobami trzecimi, okresowymi
w art. 107-119 Ordynacji podatkowej oraz z inkasentami w zakresie pobieranych przez nich
wplat z tytulu podatkéw podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow:

- syntetycznych,

- analitycznych,

- szczegdlowych.

2. Wydziat Finansowo — Ksiggowy ujmuje odpowiednio naleznosci podatkowe na podstawie
otrzymanego sprawozdania od Wydziatu Podatkow i Optat Lokalnych.



§21
Dopuszcza si¢ ujecie w ksiggach rachunkowych niektérych dochodow (m. in.

z tytutu optaty skarbowej, optaty targowej, odszkodowan, udostepnienia danych osobowych i
innych) zbiorczo na kontach syntetycznych zgodnie z klasyfikacja budzetowa.
§22
1. Dla prowadzenia ewidencji z tytulu podatkow korzysta si¢ z bilansowych kont
syntetycznych planu kont urzedu zawartych w zalaczniku nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.
2. Konta analityczne do kont syntetycznych prowadzone sa wedtug rodzajow podatkow.
3. Konta szczegdtowe prowadzone sa do kont analitycznych i stuza do rozrachunkow:
a) z podatnikami — z tytutu podatkéw, ktore podlegaja przypisaniu na ich kontach,
b) z inkasentami — a tytulu poboru podatkéw, ktoére nie podlegaja przypisaniu na kontach
podatnikow,
¢) z jednostkami budzetowymi — z tytulu potracenia kwoty z wzajemnej, bezspornej i
wymagalnej wierzytelnosci podatnika wobec jednostki samorzadu terytorialnego,
d) z bankami — z tytulu nieprzekazania wptat dokonanych przez podatnikow przelewem do
banku,
e) z innymi podmiotami — niebgdacymi podatnikami w danym podatku lub dla ktérych

4,
a)

dany organ podatkowy nie jest wlasciwy — z tytulu nienaleznie pobranych przez nich
kwot w zwiazku z rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytulu zasadzonych od nich
kwot.

Konta okreslone w ust. 3 prowadzi si¢ w nastgpujacy sposob:
dla kazdego podatnika i inkasenta prowadzi si¢ odrebne konto w kazdym podatku,

b) dla kazdej jednostki budzetowej, banku oraz innego podmiotu prowadzi si¢ odrgbne

5.

konto w kazdym podatku, w zwiazku z ktorym jednostka budzetowa, bank lub inny
podmiot stat si¢ dtuznikiem jednostki samorzadu terytorialnego.

Dla podatkow, ktére nie podlegaja przypisaniu na kontach podatnikow, nie prowadzi si¢

szczegotowych kont podatnikéw. Dotyczy to w szczeg6lnosci optat lokalnych okreslonych

w

rozdziale 5 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 roku o podatkach i opatach lokalnych (Dz. U.

z 2010r. Nr 95, poz. 613 ze zm.)

1.

§23

Sumy obrotow na bilansowych lub pozabilansowych kontach szczegolowych
prowadzonych do odpowiedniego konta analitycznego powinny by¢ zgodne z obrotami
na koncie analitycznym, do ktérego sa prowadzone.

Na bilansowych i1 pozabilansowych kontach analitycznych i szczegotowych ewidencije
ksiggowa prowadzi si¢ z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowe;.



§24

1. Dowodem pobrania prze inkasenta wptaty podatku jest pokwitowanie na blankiecie z
kwitariusza przychodowego. Oryginal pokwitowania wptlaty otrzymuje wptlacajacy, a
kopia pokwitowania pozostaje w kwitariuszu przychodowym.

2. Jeden dowdd wptlaty pobranych kwot — na rachunek bankowy urz¢du lub do kasy —
moze dotyczy¢ kilku pokwitowan z jednego kwitariusza przychodowego.

§ 25

1. rozliczenie inkasenta dokonywane jest niezwlocznie po okre§lonym dla inkasenta
terminie ptatnos$ci podatku oraz przy zdawaniu przez niego wykorzystanych kwitariuszy
przychodowych.

2. Po zakonczeniu rozliczenia i ewentualnego postgpowania, wynikajacego z rozliczenia,
dokumenty ztozone przez inkasenta podlegaja przechowaniu w urzedzie obshugujacym
organ podatkowy.

3. Jezeli inkasent przestaje pelni¢ funkcje inkasenta, rozliczenie go z przekazanych mu
kwitariuszy, z wptat pobranych od podatnikow oraz z wptat dokonanych do kasy i na
rachunek biezacy urzedu nastgpuje przed zakonczeniem pelnienia przez niego tej
funkcji.

§ 26

Dysponenci Srodkow, okresleni Zarzadzeniem Burmistrza w sprawie ukladu
wykonawczego do budzetu na dany rok, zobowiazani sa do stwierdzenia na dowodach
ksieggowych zgodnosci wydatkow z planem finansowym oraz potwierdzenia zgodnoSci
wydatkow z zawarta umow3q lub udzielonym zleceniem (zamowieniem).

Dowody ksiggowe powinny by¢ rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym przebiegiem
operacji gospodarczej, ktora dokumentuja, kompletne, wolne od btedow rachunkowych.

Niedopuszczalne jest dokonywanie w dowodach ksiggowych wymazywania i przerobek.

§27
Zapiséw w ksiggach rachunkowych dokonuje si¢ w sposéb trwaly, bez pozostawienia miejsc
pozwalajacych na po6zniejsze dopiski lub zmiany. Prowadzac ksiggi rachunkowe przy uzyciu
komputera stosuje si¢ wiasciwe procedury i1 srodki chroniace przed zniszczeniem, modyfikacja lub
ukryciem zapisu.
Zapis ksiggowy zawiera co najmniej:
a) date dokonania operacji gospodarczej,

b) okreslenie rodzaju i numer identyfikacyjny dowodu ksiggowego stanowiacego podstawe
zapisu oraz jego date, jezeli ona r6zni si¢ od daty dokonania operacji,

c) zrozumiaty tekst, skrot lub kod operacji, z tym ze nalezy posiada¢ pisemne objasnienia
tresci kodow 1 skrotow,

d) kwote i datg zapisu,

e) oznaczenie kont, ktérych dotyczy.

Zapiséw dotyczacych operacji wyrazonych w walutach obcych dokonuje si¢ w sposob
umozliwiajacy ustalenie kwoty operacji w walucie polskiej i obce;.

Zapisy w dzienniku i na kontach ksiggi gtéwnej powinny by¢ powiazane ze soba w sposob
umozliwiajacy ich sprawdzenie.



Zapisy w ksiggach rachunkowych powinny by¢ dokonane w sposob zapewniajacy ich
trwatos¢, przez czas nie krétszy od wymaganego do przechowywania ksiag rachunkowych.

§ 28

Ksiggi rachunkowe powinny by¢ prowadzone rzetelnie, bezbl¢dnie, sprawdzalnie i1 biezaco.

Ksiggi rachunkowe uznaj si¢ za rzetelnie, jezeli dokonane w nich zapisy odzwierciedlaja
stan rzeczywisty.

Ksiggi rachunkowe uznaje si¢ za prowadzone bezblednie, jezeli wprowadzono do nich
kompletnie 1 poprawnie zakwalifikowane do zaksiggowania w danym miesiacu dowody ksiggowe,
zapewniono ciaglo$¢ zapisow.

Ksiggi rachunkowe uznaje si¢ za sprawdzalne, jesli umozliwiaja stwierdzenie poprawnos$ci
dokonanych w nich zapiséw, standéw (sald) oraz dziatania procedur obliczeniowych.

Ksiggi rachunkowe uznaje si¢ za prowadzone biezaco jesli:

a)

pochodzace z nich informacje umozliwiaja sporzadzenie w terminie obowiazujacych
sprawozdan finansowych i innych sprawozdan podatkowych.

§ 29

Stwierdzone bledy w zapisach poprawi sig:

a)

b)

przez skreslenie dotychczasowej treSci i wpisanie nowej z zachowaniem czytelno$ci
btednego zapisu, oraz podpisanie poprawki i umieszczenie daty. Poprawki takie musza
by¢ dokonane jednoczes$nie we wszystkich ksiggach rachunkowych i1 nie moga nastapic¢
po zamknigciu miesigca - lub

przez wprowadzenie do ksiag rachunkowych dowodu zawierajacego korekty biednych
zapisow, dokonywane tylko zapisami dodatnimi albo tylko ujemnymi.

W razie ujawniania blgdow po zamknigciu miesiaca lub prowadzenia ksiag rachunkowych
przy uzyciu komputera, dozwolone sa tylko korekty dokonane w sposéb okre§lony w pkt. a, b.

§ 30

Ksiggi rachunkowe prowadzone sa w Systemie komputerowym Rekord. Ewidencja
prowadzona jest w odrebnych rejestrach — ksiggowych — Jednostka, Organ, Dysponent,
Faktury, Ptace, Budzet, Srodki Trwate.

Przy prowadzeniu ksiag rachunkowych za pomoca komputera nalezy zachowaé
nast¢pujace warunki:

a)

b)

d)

dowody zrodlowe moga mie¢ posta¢ dokumentow papierowych lub zapisow
elektronicznych — w tym drugim przypadku musza by¢ zabezpieczone przed
znieksztalceniem lub usunigciem pierwotnej tresci ksiggowej, ktorej dotycza, i by¢
opatrzone unikalnym identyfikatorem zrédta pochodzenia,

drukom $cistego zarachowania automatycznie nadawane sa kolejne numery, przy czym
nie moga wystgpowac luki w numeracji, a kazdy numer musi by¢ niepowtarzalny.
Numer anulowanego dokumentu nie moze by¢ nadany innemu dokumentowi. Zamiast
numeru mozna stosowac inny niepowtarzalny identyfikator o zdefiniowanej budowie,

zapisy w ksiggach rachunkowych moga nastapi¢ za posrednictwem klawiatury
komputerowej, urzadzen czytajacych dokumenty, urzadzen transmisji danych lub
komputerowych no$nikéw danych, pod warunkiem, Ze podczas rejestracji operacji
ksiggowej uzyskaja one trwale czytelna posta¢ odpowiadajaca tresci dowodu
ksiggowego 1 mozliwe jest stwierdzenie zrodta pochodzenia kazdego zapisu,

zapisy moga by¢ przenoszone migdzy zbiorami danych, sktadajacymi si¢ na ksiggi
rachunkowe prowadzone na komputerowych nosnikach danych, pod warunkiem ze
mozliwe jest stwierdzenie zrodta pochodzenia zapiséw w zbiorach, w ktoérych ich



dokonano pierwotnie, a odpowiedni program zapewni zachowanie ich poprawnosci i
kompletnosci,

e) zapewniona jest mozliwos¢ wydruku, w postaci czytelnej dla uzytkownika, tresci
zapisow dokonanych w ksiggach rachunkowych i zawarto$ci zbioréw pomocniczych.

§ 31

Dokumentacje  ksiggowa, ksiggi rachunkowe, dowody ksiggowe, dokumenty
inwentaryzacyjne i sprawozdania finansowe zwane takze ,,zbiorami” nalezy przechowywaé w
nalezyty sposob i1 chroni¢ przed niedozwolonymi zmianami, nieupowaznionym
rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

Ochrona danych osobowych dla ksiag rachunkowych prowadzonych przy uzyciu komputera
polega na stosowaniu odpornych na zagrozenia no$nikow danych, dobrze stosowanych $rodkow
ochrony zewngtrznej, systematycznym tworzeniu rezerwowych kopii zbiorow danych zapisanych
na nosnikach komputerowych, pod warunkiem zapewnienia trwatosci zapisu informacji systemu
rachunkowosci, przez czas nie krotszy od wymaganego do przechowywania ksiag rachunkowych i
chroniagcych przed nieupowaznionym dostgpem lub zniszczeniem.

Dowody ksiggowe i dokumenty inwentaryzacyjne przechowuje si¢ w oryginalnej postaci, w
ustalonym porzadku dostosowanym do sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych, w podziale na
okresy sprawozdawcze, w sposob pozwalajacy na ich tatwe odszukanie.

Roczne zbiory dowoddéw ksiggowych i1 dokumentoéw inwentaryzacyjnych oznacza sig
okresleniem nazwy ich rodzaju oraz symbolem koncowych lat i koncowych numeréw w zbiorze.

§ 32

Jednoczesnie traci moc zarzadzenie nr 0152-07/07 Burmistrza Miasta 1 gminy Gryfino z
dnia 5 lutego 2007 roku w sprawie przyjetych zasad polityki rachunkowosci i wprowadzenie
zaktadowego planu kont w jednostkach organizacyjnych Gminy Gryfino.

§33

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta i Gminy Gryfino.

§34
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowiazujaca od 1 stycznia 2011r.



Uzasadnienie:

W zwiazku ze zmiang przepisOw 1 wejsciem w zycie Rozporzadzenia Ministra Finanséw z
dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planoéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, (Dz.U. Nr 128,
poz. 861), nalezy ujednolici¢ przyjete zasady polityki rachunkowosci i wprowadzi¢ zaktadowy planu kont
w Urzgdzie Miasta i Gminy w Gryfinie.



ZALACZNIK NR 1

DO ZARZADZENIA NR 120.1.2011

BURMISTRZA MIASTA I GMINY GRYFINO
z dnia 03 stycznia 2011r.

Zasady funkcjonowania kont bilansowych i pozabilansowych

1. Konta bilansowe

1)

2)

3)

Konto 133 - "Rachunek budzetu"

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu.

Zapisy na koncie 133 sa dokonywane wylacznie na podstawie dokumentoéw
bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapisow mi¢dzy jednostka a
bankiem. W razie stwierdzenia blgdu w dokumencie bankowym sumy ksigguje si¢
zgodnie z wyciagiem, natomiast réznice wynikajaca z btedu odnosi si¢ na konto 240,
jako "sumy do wyjasnienia". Roznicg t¢ wyksiggowuje si¢ na podstawie dokumentu
bankowego zawierajacego sprostowanie btedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wpltywy srodkéw pienigznych na rachunek
budzetu, w tym réwniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku
budzetu, oraz wpltywy kredytéw przelanych przez bank na rachunek budzetu, w
korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu, w tym rowniez
wyplaty dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu
(saldo kredytowe konta 133), oraz wyptaty z tytulu sptaty kredytu przelanego przez
bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze $§rodkéw rachunku budzetu.
Konto 133 moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan §rodkdéw pienigznych na rachunku budzetu, a saldo
Ma konta 133 - kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na
rachunku budzetu.

Konto 134 - "Kredyty bankowe"

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnigtych na finansowanie
budzetu.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje sig sptat¢ lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz
odsetki od kredytu bankowego.

Konto 134 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zadluzenie z tytutow kredytow
zaciagnigtych na finansowanie budzetu (tj. kredyt i odsetki od kredytu).

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwia¢ ustalenie
stanu zadluzenia wedtug uméw kredytowych.

Konto 135 - "Rachunek Srodkéw na niewygasajace wydatki"

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienigznych na rachunku bankowym $rodkéw
na niewygasajace wydatki.

Zapisy na koncie 135 sa dokonywane wylacznie na podstawie dokumentéw
bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapisow mi¢dzy jednostka a
bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy s$rodkéw pieni¢znych na rachunek
srodkdw na niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku srodkéw na niewygasajace
wydatki na pokrycie wydatkow niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225.
Konto 135 moze wykazywac¢ saldo Wn oznaczajace stan $rodkow pienieznych na
rachunku §rodkow na niewygasajace wydatki.



4)

)

6)

7

Konto 140 - "Srodki pieni¢zne w drodze"

Konto 140 stuzy do ewidencji §rodkow pienig¢znych w drodze, w tym:

1) $rodkéw otrzymanych z innych budzetow w przypadku, gdy s$rodki te zostaty
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym 1 sa objgte wyciagiem
bankowym z data nastgpnego okresu sprawozdawczego;

2) kwot wplacanych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do
banku z tytutu dochodéw budzetowych w przypadku potwierdzenia wplaty przez
bank w nastgpnym okresie sprawozdawczym;

3) przelewéw dochoddéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w
okresie sprawozdawczym i objetych wyciagami bankowymi z rachunku biezacego
budzetu w nast¢gpnym okresie sprawozdawczym.

Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania srodki pieni¢zne w drodze moga by¢

ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przetomie okreso6w sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu $rodkdéw pieni¢znych w

drodze, a na stronie Ma - zmniegjszenia stanu srodkdéw pieni¢znych w drodze.

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pieni¢znych w

drodze.

Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych"

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu

zrealizowanych przez te jednostki dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki

budzetowe 1 urzedy obstugujace organy podatkowe, w wysokosci wynikajacej z

okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek

budzetu, dokonane przez jednostki budzetowe i urzedy obstugujace organy

podatkowe, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencjg szczegotowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposdb umozliwiajacy ustalenie

stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi oraz urz¢dami

obstugujacymi organy podatkowe z tytulu zrealizowanych przez nie dochodow
budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodoéw budzetowych obj¢tych

okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodow budzetowych przekazanych przez

jednostki budzetowe i1 urzedy obstugujace organy podatkowe na rachunek budzetu,

lecz nieobj¢tych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 - "Rozliczenie wydatkow budzetowych"

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu

dokonanych przez te jednostki wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie

wydatkow jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w

wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondenciji z

kontem 902.

Ewidencjg szczegotowa do konta 223 prowadzi si¢ w sposdb umozliwiajacy ustalenie

stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych na

ich rachunki §rodkéw pienigznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez
nie wydatkow budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkdw na rachunki biezace jednostek

budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Konto 224 - ""Rozrachunki budzetu"

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegolnosci:



8)

9)

1) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego;

2) rozrachunkéw z tytutu udziatow w dochodach innych budzetow;

3) rozrachunkéw z tytuhu dotacji i subwencji;

4) rozrachunkoéw z tytutu dochodow pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Ewidencja szczegdtowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci 1

zobowiazan wedlug poszczegolnych tytuldw oraz wedhug poszczegélnych budzetdow.

Konto 224 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowiazan

budzetu z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Konto 225 - "Rozliczenie niewygasajacych wydatkow"

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu

zrealizowanych przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie

niewygasajacych wydatkoéw jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe

w korespondencji z kontem 904 oraz przelewy s$rodkow niewykorzystanych w

korespondenc;ji z kontem 135.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwosé

ustalenia stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu

przekazanych im $rodkdéw na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonych $rodkéw

przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Konto 240 - ""Pozostale rozrachunki"

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkow zwiazanych z realizacja budzetu.

Ewidencja szczegblowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu

rozrachunkow wedlug poszczegoélnych tytulow oraz wedtug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowiazan z

tytutu pozostatych rozrachunkow.

10) Konto 250 - ""Naleznosci finansowe"

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznos$ci finansowych, a w
szczeg6lnosci z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie nalezno$ci finansowych,
a na stronie Ma - ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia stanu nalezno$ci z poszczegdlnymi kontrahentami wedlug tytutow
naleznosci.

Konto 250 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
finansowych, a saldo Ma stan nadptat z tytutu naleznosci finansowych.

11) Konto 260 - ""Zobowigzania finansowe"

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowiazan zaliczanych do zobowiazan finansowych, z
wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegolnosci z tytutu zaciagnigtych pozyczek i
wyemitowanych instrumentow finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ warto$¢ splaconych zobowiazan finansowych, a
na stronie Ma ujmuje si¢ wartos$¢ zaciagnigtych zobowiazan finansowych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwo$é
ustalenia stanu zobowiazan z poszczegdlnymi kontrahentami wedlug tytutéw
zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconych
zobowiazan finansowych, a saldo Ma stan zaciagnig¢tych zobowiazan finansowych.

12) Konto 290 - "Odpisy aktualizujgce naleznosci"



13)

14)

15)

16)

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych

naleznosci, a na stronie Ma zwigkszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

Konto 901 - "Dochody budzetu"

Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dochodow

budzetu jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:

1) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w
korespondencji z kontem 222;

2) na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodow budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224;

3) z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w
korespondencji z kontem 224;

4) z innych tytulow, w szczegdlnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z
kontem 133;

5) pochodzace ze Zrddet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji
z kontem 133;

6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegdélowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie

stanu poszczegdlnych dochodow budzetu wedlug podziatek planu finansowego.

Saldo Ma konta 901 oznacza sum¢ dochoddéw budzetu jednostki samorzadu

terytorialnego za dany rok.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 902 - "Wydatki budzetu"

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ w szczegolnosci wydatki:

1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w
korespondencji z kontem 223;

2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen ptatniczych, w
korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy wydatkow

budzetu jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie

stanu poszczegolnych wydatkow budzetu wedlug podziatek klasyfikacji.

Saldo Wn konta 902 oznacza sumg¢ wydatkow budzetu jednostki samorzadu

terytorialnego za dany rok.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 903 - "Niewykonane wydatki"

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji

w latach nastgpnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ warto§¢ niewykonanych wydatkow

zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych w korespondencji z kontem 904.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 904 - "Niewygasajace wydatki"

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje sig:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych
wydatkéw, na podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z
kontem 225;



17)

18)

19)

20)

2) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkow na dochody
budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielko$¢ zatwierdzonych niewygasajacych

wydatkow.

Konto 904 moze wykazywac saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych

wydatkoéw lub do czasu wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkow.

Konto 909 - "Rozliczenia mi¢dzyokresowe"

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ w szczegolnosci koszty finansowe stanowiace

wydatki przysztych okresow (np. odsetki od zaciagnigtych kredytow i pozyczek w

korespondencji z kontami 134 lub 260), a na stronie Ma - przychody finansowe

stanowiagce dochody przysztych okresow (np.: subwencje i dotacje przekazane w

grudniu dotyczace nast¢pnego roku budzetowego).

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwia¢ ustalenie

stanu rozliczen migdzyokresowych wedtug ich tytutow.

Konto 909 moze wykazywa¢ saldo Wn i Ma.

Konto 960 - ""Skumulowane wyniki budzetu"

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikow budzetu jednostki

samorzadu terytorialnego.

Konto 960 w ciagu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych

zmniegjszenia lub zwigkszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu

terytorialnego.

W szczegblnoscei na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje si¢, pod data zatwierdzenia

sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962.

Konto 960 moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta

960 - stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 - "Wynik wykonania budzetu"

Konto 961 shuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub

nadwyzki.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢

przeniesienie poniesionych w ciagu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w

korespondencji z kontem 902, oraz niewykonanych wydatkéw, w korespondencji z

kontem 903.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢

przeniesienie zrealizowanych w ciagu roku dochodéw budzetu, odpowiednio w

korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegdtowej do konta 961 wyodrebnia si¢ zrodta zwigkszen i1 rodzaje

zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywa¢ saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan

deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastgpnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo

konta 961 przenosi si¢ na konto 960.

Konto 962 - ""Wynik na pozostalych operacjach"

Konto 962 stluzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wplywajacych na

wynik wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegolnosci koszty finansowe oraz pozostate

koszty operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przychody finansowe oraz

pozostate przychody operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi.



Na koniec roku konto 962 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace nadwyzke
kosztéw nad przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke¢ przychodéw nad
kosztami.

Pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi
si¢ na konto 960.

2. Konta pozabilansowe

1)

2)

3)

Konto 991 - "Planowane dochody budzetu"

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodow
budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciagu roku wysoko$¢ planowanych dochodow budzetu.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume¢ réwna saldu konta ujmuje si¢ na
stronie Wn konta 991.

Konto 992 - "Planowane wydatki budzetu"

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkow
budzetowych lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysoko$¢ planowanych wydatkow
budzetowych.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume¢ réwna saldu konta ujmuje si¢ na
stronie Ma konta 992.

Konto 993 - "Rozliczenia z innymi budzetami"

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciagu
roku, ktore nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ nalezno$ci z innych budzetow oraz sptatg zobowigzan
wobec innych budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowiazania wobec innych budzetow oraz
wptlaty naleznos$ci otrzymane z innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywaé¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci z innych budzetow, a saldo Ma konta
993 - stan zobowigzan.



1.

ZALACZNIK NR 2

DO ZARZADZENIA NR 120.1.2011
BURMISTRZA MIASTA I GMINY GRYFINO
z dnia 03 stycznia 2011r

Zasady funkcjonowania kont bilansowych i pozabilansowych

Konta bilansowe

1)

2)

3)

Zespol 0 - "Majatek trwaly"

Konta zespolu 0 "Majatek trwaty" stuza do ewidencji:

1) rzeczowego majatku trwatego;

2) warto$ci niematerialnych i prawnych;

3) finansowego majatku trwalego;

4) umorzenia majatku;

5) inwestycji.

Konto 011 - "Srodki trwale"

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci

poczatkowej srodkow trwalych zwigzanych z wykonywana dzialalnoscia jednostki,

ktore nie podlegaja ujeciu na kontach: 013, 014, 0161 017.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu

1 warto$ci poczatkowej §rodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkow trwatych,

ktore ujmuje sig¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu
gotowych srodkéw trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych
wartos$¢ poczatkowa $rodkow trwatych;

2) przychody srodkow trwalych nowo ujawnionych;

3) nieodptatne przyjecie srodkow trwatych;

4) zwigkszenia warto$ci poczatkowej srodkow trwatlych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wycofanie $rodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia, zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania;

2) wujawnione niedobory srodkow trwatych;

3) zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkow trwalych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:

1) ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegdlnych obiektow srodkow trwatych;

2) ustalenie 0s6b lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwale;

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw trwatych w

wartosci poczatkowe;.

Konto 013 - "Pozostale Srodki trwale"

Konto 013 shizy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci

poczatkowej srodkéw trwatych wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci

jednostki, ktére podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w pelnej wartosci w miesiacu
wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu

1 wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu, z

wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;

2) nadwyzki srodkéw trwatych w uzywaniu;



4)

5)

6)

3) nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) wycofanie $rodkow trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia,
zuzycia, sprzedazy, nieodplatnego przekazania;

2) wujawnione niedobory $rodkow trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie

wartosci poczatkowej §rodkow trwatych oddanych do uzywania oraz oséb, u ktorych

znajduja si¢ Srodki trwale, lub komodrek organizacyjnych, w ktérych znajduja sig

srodki trwate.

Konto 013 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ $srodkow trwalych

znajdujacych si¢ w uzywaniu w warto$ci poczatkowe;.

Konto 020 - "Wartos$ci niematerialne i prawne"

Konto 020 shizy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci

poczatkowej warto$ci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie

zmnigjszenia stanu wartosci poczatkowe] wartosci niematerialnych i prawnych, z

wyjatkiem umorzenia ujmowanego na kontach 071 i1 072.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte

obliczanie umorzenia warto$ci niematerialnych 1 prawnych, podzial wedhug ich

tytutéw 1 0s6b odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan warto$ci niematerialnych 1

prawnych w warto$ci poczatkowe;.

Konto 030 - "Dlugoterminowe aktywa finansowe"

Konto 030 shluizy do ewidencji dlugotrwatych aktywow finansowych, a w

szczegolnosci:

1) akcji 1 udziatow w obcych podmiotach gospodarczych;

2) akcji 1 innych dlugoterminowych papierow wartosciowych, traktowanych jako
lokaty o terminie wykupu dtuzszym niz rok;

3) innych dlugotrwatych aktywéw finansowych.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu

dhugoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie

wartosci poszczegdlnych sktadnikow dhlugoterminowych aktywéw finansowych

wedhug tytutow.

Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dlugoterminowych

aktywow finansowych.

Konto 071 - "Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i

prawnych"

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych

oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedtug stawek

amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia

umorzenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i

prawnych.

Ewidencje szczegdtowa do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad podanych w

wyjasnieniach do kont 011 1 020. Do kont: 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspolna

ewidencje szczegotowa.

Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktéore wyraza stan umorzenia wartosci

srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.



7)

8)

9)

Konto 072 - "Umorzenie pozostalych Srodkéw trwalych, wartoSci
niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych"
Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartos$ci poczatkowej srodkoéw trwalych,
wartosci niematerialnych 1 prawnych oraz zbiorow bibliotecznych, podlegajacych
umorzeniu jednorazowo w petnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.
Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji z kontem 401.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia warto$ci poczatkowej $Srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych.
Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie $rodkoéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych zlikwidowanych z powodu
zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodptatnie, a takze
stanowiacych niedobor lub szkodeg.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do
uzywania $rodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych obciazajacych odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek s$rodkéw
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych,
dotyczace $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych otrzymanych nieodplatnie.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktéore wyraza stan umorzenia wartos$ci

poczatkowej $rodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow

bibliotecznych umorzonych w petnej warto$ci w miesiacu wydania ich do uzywania.

Konto 073 - "Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe"

Konto 073 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych dlugoterminowe aktywa

finansowe.

Konto moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych

dlugoterminowe aktywa finansowe.

Konto 080 - "Inwestycje (Srodki trwale w budowie)"

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztoéw inwestycji rozpoczgtych oraz do rozliczenia

kosztow inwestycji na uzyskane efekty.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zaréwno przez obcych
wykonawcow, jak i we wlasnym zakresie;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych
do uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od
kontrahentéw oraz wytworzonych w ramach wtasnej dziatalnosci gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktére powoduja zwigkszenie wartosci
uzytkowej §rodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych, a w

szczegolnosci:

1) srodkow trwatych;

2) warto$ci niematerialnych i prawnych;

3) warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwestycji.

Na koncie 080 mozna ksiggowaé rowniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupow

gotowych srodkéw trwatych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej

wyodrebnienie kosztow inwestycji wedlug poszczegdlnych rodzajow efektow

inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia Iub kosztu wytworzenia

poszczegOlnych obiektow Srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych 1

prawnych.
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Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza koszty inwestycji

niezakonczonych.

Zespol 1 - "Srodki pieniezne i rachunki bankowe"

Konta zespohu 1 "Srodki pienigzne i rachunki bankowe" shiza do ewidencji:

1) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych przechowywanych w kasach;

2) krotkoterminowych papierow wartosciowych;

3) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych lokowanych na rachunkach w
bankach;

4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych $rodkach
pieni¢znych;

5) innych krajowych i zagranicznych $srodkéw pienigznych.

Konta zespotu 1 maja odzwierciedla¢ operacje pieni¢zne oraz obroty i stany Srodkoéw

pieni¢znych oraz krotkoterminowych papierow wartosciowych.

Konto 101 - "Kasa"

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej 1 zagranicznej gotoéwki znajdujacej si¢ w

kasach jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wptywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na

stronie Ma - rozchody gotowki i niedobory kasowe.

Wartos¢ konta 101 koryguje si¢ o roznice kursowe dotyczace gotowki w walucie

obcej.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) stanu gotowki w walucie polskiej;

2) stanu gotowki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z
podziatem na poszczegolne waluty obce;

3) warto$ci gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za niag odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.

Konto 130 - ""Rachunek biezacy jednostki"

Konto 130 stluzy do ewidencji stanu srodkéw pienigeznych oraz obrotow na rachunku

bankowym z tytulu wydatkow i dochodow (wptywoéw) budzetowych objetych planem

finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wplywy $rodkoéw pieni¢znych:

1) otrzymanych na realizacj¢ wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym
oraz dla dysponentdw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223;

2) z tytulu zrealizowanych przez jednostk¢ dochodow budzetowych (ewidencja
szczegblowa wedlug podzialek klasyfikacji dochodow budzetowych), w
korespondencji z kontem 101, 221 lub innym witasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak
réwniez $rodki pobrane do kasy na realizacj¢ wydatkow budzetowych (ewidencja
szczegotowa wedlug podziatek klasyfikacji wydatkow budzetowych), w
korespondencji z wtasciwymi kontami zespotéw 1, 2, 3,4, 7 lub §;

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z
kontem 222;

3) okresowe przelewy srodkow pienigznych dla dysponentow nizszego stopnia
(ewidencja szczegotowa wedlug dysponentow, ktorym przelano $rodki pieni¢zne),
w korespondencji z kontem 223.

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w

zwiazku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos$¢ zapisOw miedzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do

btednych zapiséw, zwrotow nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny

zapis ujemny.
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Konto 130 moze shuzy¢ réwniez do ewidencji dochodow i wydatkow realizowanych

bezposrednio z rachunku biezacego budzetu.

Ewidencja szczegotlowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdtowosci planu

finansowego dochodow 1 wydatkow budzetowych.

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienigznych na

rachunku biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest réwne saldu sald

wynikajacych z ewidencji szczegoétowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkow budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze
wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienigznych otrzymanych na
realizacje wydatkow budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku;

2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze
wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow pienigznych z tytutu
zrealizowanych dochodow budzetowych, ktore do konca roku nie zostaly przelane
do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:

1) przelewu Srodkow pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w
korespondencji z kontem 223;

2) przelewu do budzetu dochodow budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do
konca roku, w korespondencji z kontem 222.

Konto 135 - "Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia'

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w

szczegllnosci zakltadowego funduszu $wiadczen socjalnych i1 innych funduszy,

ktérymi dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy $rodkéw pienigznych na rachunki

bankowe, a na stronie Ma - wyptaty srodkow z rachunkow bankowych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu $rodkow

kazdego funduszu.

Konto 135 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan §rodkéw pieni¢znych na

rachunkach bankowych funduszy.

Konto 139 - "Inne rachunki bankowe"

Konto 139 stuizy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkow pienigznych

wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i1 rachunkach

specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegdlnosci ewidencje obrotéw na wyodrebnionych

rachunkach bankowych:

1) akredytyw bankowych otwartych przez jednostke;

2) czekow potwierdzonych;

3) sum depozytowych;

4) sum na zlecenie;

5) s$rodkow obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dokumentow

bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos$¢ zapiséw konta 139

migdzy ksiggowoscia jednostki a ksiggowoscia banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wptywy wydzielonych $rodkow pieni¢znych z

rachunkow biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyptaty srodkow pienieznych dokonane z

wydzielonych rachunkow bankowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu

srodkéw pienigznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedtug

kontrahentow.

Konto 139 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkdéw pieni¢znych

znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.



15) Konto 140 - "Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne Srodki pieni¢zne"
Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych papierow warto$ciowych i innych
srodkow pienigznych, ktoérych wartos¢ jest wyrazona zarowno w walucie polskiej, jak
1w walucie obcej (w tym czeki 1 weksle obce).

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu krotkoterminowych papierow

wartosciowych 1 innych §rodkow pienigeznych, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu

krotkoterminowych papierow wartosciowych i1 innych §rodkdéw pieni¢znych.

Ewidencja szczegotowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) poszczegdlnych skladnikéw kréotkoterminowych papieréw wartosciowych i
innych srodkéw pienigznych;

2) stanu poszczegolnych krotkoterminowych papierow wartosciowych 1 innych
srodkéw pienigznych wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z podziatem na
poszczegolne waluty obce;

3) wartosci krotkoterminowych papierow warto§ciowych 1 innych $rodkow
pienig¢znych powierzonych poszczegdlnym osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan krotkoterminowych

papierow wartosciowych i innych srodkow pienigznych.

16) Konto 141 - "Srodki pieni¢zne w drodze"

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkoéw pienigznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu $rodkéw pieni¢znych w

drodze, a na stronie Ma - zmniegjszenia stanu srodkéw pieni¢znych w drodze.

Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania, $rodki pieni¢zne w drodze moga by¢

ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przetomie okresu sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan §rodkow pieni¢znych w

drodze.

17) Zespol 2 - "Rozrachunki i rozliczenia"

Konta zespotu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" stuza do ewidencji krajowych i
zagranicznych rozrachunkow oraz rozliczen.
Konta zespotu 2 stuza takze do ewidencji i rozliczen srodkéw budzetowych, srodkéw
europejskich 1 innych $rodkéw pochodzacych ze 7zZrodel zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoborow, szkod i nadwyzek
oraz wszelkich innych rozliczeh zwiazanych z rozrachunkami 1 roszczeniami
spornymi.
Ewidencja szczegotowa do kont zespolu 2 moze by¢ prowadzona wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej 1 umozliwia¢ wyodrgbnienie poszczegdlnych grup
rozrachunkow, rozliczen, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci,
rozliczen, roszczen spornych i zobowiazan z podziatem wedlug kontrahentéw oraz,
jesli dotycza rozliczen w walutach obcych - wedlug poszczegélnych walut, a przy
rozliczaniu §rodkow europejskich rowniez odpowiednio w podziale na programy lub
projekty.

18) Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z

tytutu dostaw, robot i uslug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robdt 1 ustug

oraz kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytulu przychodow finansowych. Na
koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek zaliczanych do dochodow

budzetowych, ktore sa uymowane na koncie 221.

Konto 201 obciaza si¢ za powstale naleznosci i roszczenia oraz za splatg i

zmniejszenie zobowiazan, a uznaje si¢ za powstale zobowiazania oraz sptatg i

zmniejszenie naleznosci 1 roszczen.

Ewidencja szczegotlowa do konta 201 moze by¢ prowadzona wedlug podziatek

klasyfikacji budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia nalezno$ci i

zobowiazan krajowych i zagranicznych wedtug poszczegdlnych kontrahentow.
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Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci 1 roszczen, a

saldo Ma - stan zobowigzan.

Konto 221 - "NaleznoS$ci z tytulu dochodow budzetowych"

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytulu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu dochodow

budzetowych i zwroty nadpfat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytulu dochodow

budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje si¢ rowniez naleznosci z tytulu podatkéw pobieranych przez

wlasciwe organy.

Zapisy z tego tytutu moga by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na

podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglo$ci 1 nadptaty).

Ewidencja szczegdtowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedhug dtuznikow i

podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu

dochodéw budzetowych, a saldo Ma - stan zobowiazan jednostki budzetowej z tytutu

nadptat w tych dochodach.

Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych"

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodéw

budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w

korespondencji odpowiednio z kontami 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne

przeksiggowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie

sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan dochodow budzetowych

zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodow

budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z

kontem 130.

Konto 223 - "Rozliczenie wydatkow budzetowych"

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow

budzetowych, w tym wydatkow w ramach wspotfinansowania programéw i projektow

realizowanych ze srodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sig:

1) w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie
sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym
wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspotfinansowania programéw i projektow
realizowanych ze §rodkow europejskich na konto 800;

2) okresowe przelewy srodkow pienieznych na pokrycie wydatkow budzetowych
oraz wydatkbw w ramach wspoétfinansowania programow 1 projektow
realizowanych ze srodkow europejskich, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢:

1) okresowe wptywy srodkéw pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw
budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspétfinansowania
programéw 1 projektow realizowanych ze $rodkdéw europejskich, w
korespondenc;ji z kontem 130;

2) okresowe wplywy s$rodkow pienigznych przeznaczonych dla dysponentéw
nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 130.

W samorzadowych jednostkach i zaktadach budzetowych na koncie 223 ujmuje si¢

rébwniez operacje zwiazane z przeptywami S$rodkow europejskich w zakresie, w

ktorym srodki te stanowia dochody jednostek samorzadu terytorialnego.
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Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan $rodkdéw pieni¢znych

otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca

roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek

dysponenta wyzszego stopnia $rodkow pieni¢znych niewykorzystanych do konca

roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 224 - "Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkéw

europejskich"

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji

budzetowych, a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace i

posredniczace platnosci z budzetu srodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w korespondencji z kontem
130;

Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z
kontem 810;

2) warto$¢ platnosci z budzetu $rodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w
korespondenc;ji z kontami 810 lub 230;

3) warto$¢ dotacji zwroconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z
kontem 130.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwos$é

ustalenia warto$ci przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytutlu platnosci z budzetu

srodkow europejskich wedtug jednostek oraz przeznaczenia tych srodkow.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do dochodéw

budzetowych, sa uyymowane na koncie 221.

Konto 225 - "Rozrachunki z budzetami"

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami w szczegolnosci z tytulu

dotacji, podatkow, nadwyzek $rodkow obrotowych, nadptat w rozliczeniach z

budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadptaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma

- zobowiazania wobec budzetow 1 wptaty od budzetow.

Ewidencja szczegdétowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu

naleznosci 1 zobowigzan wedtlug kazdego z tytutdw rozrachunkow z budzetem

odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan

zobowiazan wobec budzetow.

Konto 226 - ""Dlugoterminowe naleznosci budzetowe"

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznos$ci lub dlugoterminowych

rozliczen z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczego6lnosci dtugoterminowe naleznosci, w

korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do

dhlugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przeniesienie nalezno$ci

dhlugoterminowych do krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok, w

korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ dlugoterminowych

naleznosci.

Ewidencja szczegdétowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu

poszczego6lnych naleznosci budzetowych.
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Konto 229 - "Pozostale rozrachunki publicznoprawne'

Konto 229 shuizy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw

publicznoprawnych, a w szczegdlnosci z tytulu ubezpieczen spotecznych i

zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ nalezno$ci oraz splatg i zmniejszenie zobowiazan,

a na stronie Ma - zobowiazania, splat¢ 1 zmniejszenie naleznosci z tytulu

rozrachunkow publicznoprawnych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos$é

ustalenia stanu nalezno$ci i1 zobowiazan wedlug tytutow rozrachunkow oraz

podmiotow, z ktérymi sa dokonywane rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo

Ma - stan zobowigzan.

Konto 230 - "Rozliczenia z budzetem Srodkow europejskich"

Konto 230 stuzy do ewidencji operacji zwiazanych z decyzjami lub umowami o

dofinansowanie zawieranymi przez instytucj¢ koordynujaca, zarzadzajaca lub

posredniczaca z beneficjentami realizujacymi projekty finansowane z budzetu

srodkow europejskich. Na koncie 230 dokonuje si¢ zapisow ksiggowych w sytuacji,

gdy wydatki na realizacj¢ projektéw nie sa ujete w planach finansowych tych

instytucji.

Na stronie Wn konta 230 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci warto§¢ ptatnosci z budzetu

srodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji z kontem 224.

Na stronie Ma konta 230 ujmuje si¢ w szczegolnosci wartos¢ platnosci dokonanych na

rzecz beneficjentow przez Bank Gospodarstwa Krajowego, w korespondencji z

kontem 224.

Konto 231 - "Rozrachunki z tytulu wynagrodzen"

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami

fizycznymi z tytutu wyplat pieni¢znych i §wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie

z odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegolnosci naleznosci za pracg

wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy

agencyjnej 1 innych umow zgodnie z odr¢gbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wyptaty pienigzne lub przelewy wynagrodzen;

2) wypfaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

3) warto$¢ wydanych §wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;

4) potracenia wynagrodzen obciazajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowiazania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwo$é

ustalenia stanOw nalezno$ci 1 zobowigzan z tytulu wynagrodzen 1 $wiadczen

zaliczanych do wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo

Ma - stan zobowiazan jednostki z tytulu wynagrodzen.

Konto 234 - ""Pozostale rozrachunki z pracownikami"

Konto 234 stuzy do ewidencji nalezno$ci, roszczen i zobowiazan wobec pracownikéw

z innych tytutdw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki 1 sumy do rozliczenia na wydatki obciazajace
jednostke;

2) mnaleznosci od pracownikow z tytulu dokonanych przez jednostke $wiadczen
odplatnych;

3) naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych;

4) naleznosci i roszczenia od pracownikoéw z tytutu niedoborow i szkod;

5) zaptacone zobowiazania wobec pracownikow.
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Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki;

2) rozliczone zaliczki i zwroty $Srodkow pienigznych;

3) wplywy naleznosci od pracownikow.

Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowac, do czasu ich

rozliczenia, w rownowarto$ci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwosé

ustalenia stanu nalezno$ci, roszczen i zobowiazan wedtug tytutow rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci i roszczen,

a saldo Ma - stan zobowiazan wobec pracownikow.

Konto 240 - ""Pozostale rozrachunki"

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznos$ci i roszczen oraz

zobowiazan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢

uzywane rowniez do ewidencji pozyczek i r6znego rodzaju rozliczen, a takze kréotko- 1

dlugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstate naleznos$ci 1 roszczenia oraz splatg i

zmniejszenie zobowiazan, a na stronie Ma - powstale zobowiazania oraz splatg i

zmniejszenie nalezno$ci 1 roszczen.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie

rozrachunkow, roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci 1 roszczen, a

saldo Ma - stan zobowigzan.

Konto 290 - ""Odpisy aktualizujace naleznoSci"

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych nalezno$ci. Na stronie Wn

konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie warto$ci odpisow aktualizujacych naleznosci, a na

stronie Ma - zwigkszenie warto$ci odpisow aktualizujacych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

Zespol 3 - ""Materialy i towary"

Konta zespotu 3 "Materiaty i towary" stuza do ewidencji zapaséw materialow (konta

310) oraz rozliczenia zakupu materiatow, towarow 1 ustug (konto 300).

Na koncie 310 prowadzi si¢ ewidencj¢ zapasdw materialow i towardw znajdujacych

si¢. w magazynach witasnych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwiazane

bezposrednio z zakupem sa odnoszone w koszty w okresie ich poniesienia.

Konto 300 - "Rozliczenie zakupu"

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatlow, towarow (artykutow

spozywczych), robot 1 ustug, a w szczegdlnosci do ustalenia warto$ci materiatow,

towarow w drodze oraz warto$ci dostaw niefakturowanych.

Na stronie Wn 300 konta ujmuje sig:

1) faktury dostawcow krajowych i zagranicznych tacznie z naliczonym podatkiem
od towarow 1 ustug, zwanym dalej "podatkiem VAT";

2) podatek VAT, podatek akcyzowy, cto pobierane przy imporcie.

Na stronie Ma konta 300 ujmuje si¢:

1) warto$¢ przyjetych dostaw i ustug;

2) naliczony podatek VAT do rozliczenia z urzegdem skarbowym bezposrednio lub
po spetnieniu okreslonych warunkows;

3) naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku
naleznego, dotyczacy sktadnikow majatku obrotowego, zwigkszajacy ich warto$¢
lub obciazajacy wlasciwe koszty albo rozliczenia migdzyokresowe kosztow
czynne;

4) naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku
naleznego, dotyczacy srodkoéw trwatych, inwestycji rozpoczgtych oraz warto$ci
niematerialnych 1 prawnych, zwigkszajacy ich wartos¢.
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Za posrednictwem konta 300 mozna rozlicza¢ rowniez:

1) odchylenia od cen ewidencyjnych, od rzeczywistych cen zakupu lub cen nabycia;
2) koszty zakupu zawarte w fakturach dostawcow;

3) optaty manipulacyjne pobierane przez urzad celny przy imporcie;

4) niedobory, szkody i nadwyzki w transporcie;

5) reklamacje (sprostowania) dotyczace faktur dostawcow.

Konto 300 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze
(materiaty i towary w drodze), a saldo Ma - stan dostaw lub ustug niefakturowanych.
Konto 310 - ""Materialy"

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatdéw, w tym takze opakowan i
odpadkéw, znajdujacych si¢ w magazynach wlasnych i obcych oraz we wihasnym i
obcym przerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenie ilo§ci 1 warto$ci stanu zapasu
materialdw, a na stronie Ma - jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw materiatow, w
cenach zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Zespol 4 - "Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie"

Konta zespolu 4 "Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie" stuza do ewidencji
kosztéw w ukladzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w
ksiggach rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich
zaptaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztow dokonuje si¢ na podstawie
dokumentow korygujacych koszty (np. faktur korygujacych).

Nie ksigguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztow finansowanych, zgodnie z odrgbnymi
przepisami, z funduszy celowych i1 innych oraz kosztéw inwestycji, pozostatych
kosztéw operacyjnych, kosztoéw operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.
Ewidencje szczegdtowa do kont zespotu 4 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji
planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz
oraz w sposob umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan
budzetowych 1lub innych sprawozdan okreslonych w odrgbnych przepisach
obowiazujacych jednostke.

Konto 400 - "Amortyzacja"

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacji od §rodkéw trwatych
1 wartosci niematerialnych 1 prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe sa
dokonywane stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma
konta 400 ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpisOw amortyzacyjnych oraz
przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza
wysoko$¢ poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu
roku obrotowego na konto 860.

Konto 401 - ""Zuzycie materialow i energii"

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatow 1 energii na cele
dziatalnos$ci podstawowej, pomocniczej i ogolnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatow i
energii, a na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw z
tytutu zuzycia materiatow 1 energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda
poniesionych w ciagu roku kosztow zuzycia materiatdéw i energii na konto 860.

Konto 402 - "Ushugi obce"

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowej jednostki.
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Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty uslug obcych, a na stronie Ma
konta 402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztoéw oraz na dzien bilansowy
przeniesienie kosztow ustug obcych na konto 860.

Konto 403 - "Podatki i oplaty"

Konto 403 shuzy do ewidencji w szczegolnosci kosztéw z tytutu podatku akcyzowego,
podatku od nieruchomosci 1 podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym, a takze oplaty notarialnej,
optaty skarbowej 1 optaty administracyjne;.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutow, a na stronie Ma
ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy - przeniesienie
kosztéw z tego tytutu na konto 860.

Konto 404 - ""Wynagrodzenia"

Konto 404 stuizy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytulu
wynagrodzen z pracownikami 1 innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na
podstawie umowy o pracg, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i
innych umow zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytuldéw dokonywanych
na listach ptac).

Na stronie Ma ksigguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow
dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢
je na konto 860.

Konto 405 - "Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia"

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego
rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikéw i osob fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i innych uméw, ktore nie sa zaliczane do
wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ubezpieczen
spotecznych 1 $wiadczen na rzecz pracownikéw i1 osob fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych uméw, ktére nie sa zaliczane do
wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytutu ubezpieczenia
spotecznego 1 $wiadczen na rzecz pracownikéw i osob fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i innych umow, a na dzien bilansowy
przenosi si¢ je na konto 860.

41) Konto 406 — ,,Inne swiadczenia finansowane z budzetu”

42)

Konto 406 stuzy do ewidencji $wiadczen finansowanych z budzetu jednostki na
rzecz 0sob trzecich — m. in. $wiadczenia spoteczne (rodzinne, alimentacyjne, stypendia
dla ucznidw itp.)

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego §wiadczenia.

Na stronie Ma ksigguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow
dziatalnosci podstawowej z tytutu §wiadczen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je
na konto 860.

Konto 409 - ""Pozostale koszty rodzajowe"

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktdre nie
kwalifikuja si¢ do ujgcia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w
szczegblnosci zwroty wydatkow za uzywanie samochoddéw prywatnych pracownikow
do zadan stuzbowych, koszty krajowych 1 zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty
ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkéow przy pracy oraz
innych kosztoéw niezaliczanych do kosztow dziatalnosci finansowej 1 pozostatych
kosztéw operacyjnych.
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Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutdow, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow
na konto 860.

Konto 490 - "Rozliczenie kosztow"

Konto 490 w jednostkach nieprowadzacych kont zespolu 5 "Koszty wedlug typoéw

dziatalnosci i ich rozliczenie" stuzy do ujecia m. in.:

1) w korespondencji z kontem 640 "Rozliczenia migdzyokresowe kosztow" kosztow
rozliczanych w czasie (w okresach pdzniejszych), ktére byly ujete na kontach:
400, 401, 402, 403, 404, 405, 406, 409 w wartosci poniesione;j;

2) zmniejszen rozliczeh migdzyokresowych kosztow oraz rezerw tworzonych na
koszty, w korespondencji z kontem 640 "Rozliczenia migdzyokresowe kosztow";

Na stronie Wn konta 490 ujmuje sig:

1) koszt wilasny sprzedanych produktéw odpowiadajacy rzeczywistym kosztom
wytworzenia sprzedanych produktéw, w korespondencji z witasciwym kontem
zespolu 7, oraz koszty niewliczane do warto$ci produktow, lecz obciazajace
wynik finansowy danego okresu, w korespondencji z wtasciwym kontem zespotu
5 (koszty zarzadu, koszty handlowe i koszty sprzedazy);

2) zmniejszenie rozliczen migdzyokresowych, w korespondencji z kontem 640.

Na stronie Ma konta 490 ujmuje si¢ poniesione koszty rodzajowe, zewidencjonowane

na kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 406, 409 i niepodlegajace rozliczeniu w

czasie, w korespondencji z wlasciwym kontem zespotu 5, oraz przypadajace na

przyszte okresy, w korespondencji z kontem 640.

Na stronie Wn konta 490 ujmuje si¢ rowniez, w korespondencji z kontem 760,

przychody ze sprzedazy wewngtrznej produktéw oraz na stronie Wn lub Ma zmiany

stanu produktow spowodowane w szczeg6lnosci zdarzeniami losowymi, niedoborami
lub nadwyzkami.

Ksiggowania te moga by¢ dokonywane na biezaco, jednocze$nie z zapisami na

kontach zespotow 5, 6 1 7, albo okresowo, w tacznej sumie réwnej réznicy migdzy

kwota odpowiadajaca zmianie stanu produktéw a saldem konta 490.

Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmiang stanu zapasow produktow gotowych,

produkcji niezakonczonej i rozliczen migdzyokresowych kosztow na koniec roku w

stosunku do stanu na poczatek roku.

Saldo konta 490 jest przenoszone w koncu roku obrotowego na konto 860.

Zespot 7 - "Przychody, dochody i koszty"

Konta zespotu 7 "Przychody, dochody i koszty" stuza do ewidencji:

1) przychodow i kosztow ich osiagniecia z tytutu sprzedazy produktéw, towardw,
przychodéw i kosztow operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw i
kosztow operacyjnych;

2) podatkow nieujetych na koncie 403;

3) dotacji 1 subwencji otrzymanych, ktére wplywaja na wynik finansowy, oraz
dotacji przekazanych.

Ewidencje szczegotowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz

stosownie do potrzeb planowania, analizy 1 sprawozdawczo$ci oraz obliczenia

podatkow.

Konto 720 - "Przychody z tytulu dochodéw budzetowych"

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytulu dochodéw budzetowych, a na

stronie Ma konta 720 ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie

przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych 1 niepodatkowych dochodow budzetowych ewidencja

szczegotowa jest prowadzona wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w
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zakresie podatkow pobieranych przez inne organy ewidencje szczegdlowa stanowia

sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 - ""Przychody finansowe"

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych niestanowiacych dochodéw

budzetowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych, a w

szczegllnosci przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych, przychody z

udzialow 1 akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy

zakupie weksli, czekow obcych i papierow wartosciowych oraz odsetki za zwloke w

zaplacie naleznosci, dodatnie rdznice kursowe.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie

przychodéw finansowych z tytulu udziatéw w innych podmiotach gospodarczych,

nalezne jednostce odsetki od pozyczek i zaptacone odsetki za zwloke od naleznosci.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860

(Wn konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 - "Koszty finansowe"

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci wartos$¢ sprzedanych udziatow,

akcji 1 papierow warto§ciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek,

odsetki za zwlok¢ w zaplacie zobowiazan, z wyjatkiem obciazajacych inwestycje w

okresie realizacji, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekdw obcych i1 papierow

wartosciowych, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obciazajacych inwestycje w

okresie realizacji.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie

w zakresie kosztow operacji finansowych - zarachowane odsetki od pozyczek i1 odsetki

za zwloke od zobowiazan.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn

konta 860 (Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 - "Pozostale przychody operacyjne

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwiazanych bezposrednio ze zwykta

dzialalnoscia jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace

ewidencji na kontach: 700, 720, 730, 750.

W szczegolnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sig:

1) przychody ze sprzedazy materialbw w warto$ci cen zakupu Ilub nabycia
materialow;

2) przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych i
inwestycji;

3) pozostate przychody operacyjne, do ktérych zalicza si¢ w szczegolnosci odpisane
przedawnione zobowiazania, otrzymane odszkodowania, kary, darowizny i
nieodptatnie otrzymane $rodki obrotowe;

4) zmniejszenie stanu produktow w korespondencji ze strona Wn konta 490.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma

konta 860, w korespondencji ze strona Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

49) Konto 761 - ""Pozostale koszty operacyjne"

Konto 761 stluzy do ewidencji kosztéw niezwiazanych bezposrednio ze zwykla
dziatalno$cia jednostki.
W szczeg6lnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:
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1) koszty osiagnigcia pozostalych przychodow w wartosci cen zakupu lub nabycia
materialow;

2) pozostate koszty operacyjne, do ktorych zalicza si¢ w szczegdlnosci kary,
odpisane przedawnione, umorzone i niesciagalne naleznosci, odpisy aktualizujace
od naleznosci, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatnie
przekazane $rodki obrotowe.

Konto 761 stuzy réwniez - w jednostkach ewidencjonujacych koszty na kontach: 400,

401, 402, 403, 404, 405, 409, 490 oraz zespolu 5 - do ewidencji zapiséw

uzupetniajacych, dokonanych na kontach zespoléw 5 i 6 z tytulu zwigkszen badz

zmniejszen stanu produktéw (w tym takze rozliczen migdzyokresowych kosztow), w

korespondencji z innymi kontami niz konto 490, konta zespotow 5 lub 6 oraz konta

kosztu wlasnego sprzedazy w zespole 7. Na stronie Wn konta 761 (w korespondencji
ze strong Ma konta 490) ujmuje si¢ zwigkszenie stanu produktow.

W koncu roku obrotowego przenosi sig:

1) na strong Wn konta 490 - koszty zwiazane z zakupem i sprzedaza sktadnikow
majatku, jezeli zostaly ujete na koncie 761, w korespondencji ze strona Ma konta
761;

2) na strong Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze strona
Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Konto 770 - " Zyski nadzwyczajne"

Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkow finansowych zdarzen trudnych do

przewidzenia, nastgpujacych poza dziatalno$cia operacyjna jednostki i niezwigzanych

z og6lnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 770 ujmuje si¢ w szczegélno$ci przyznane lub otrzymane

odszkodowania dotyczace zdarzen losowych. Na stronie Wn konta 770 ujmuje si¢

korekty (zmniejszenia) uprzednio zaksiggowanych zyskéw nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ zyski nadzwyczajne na strong Ma konta 860

(Wn konto 770).

Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.

Konto 771- "Straty nadzwyczajne"

Konto 771 stuzy do ewidencji ujemnych skutkow finansowych zdarzen trudnych do

przewidzenia, nastgpujacych poza dziatalno$cia operacyjna jednostki i niezwiazanych

z ogolnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Wn konta 771 ujmuje si¢ poniesione straty nadzwyczajne, a w

szczegOlnosci  szkody spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia,

nastgpujacymi poza dziatalnoscia operacyjna jednostki i niezwigzanymi z ogdlnym
ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 771 ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ straty nadzwyczajne na strong Wn konta 860

(Ma konto 771).

Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.

Zespol 8 - "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"

Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu,

rezerw i rozliczen migdzyokresowych przychodow.

Konto 800 - "Fundusz jednostki"

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowarto$ci majatku trwatego i obrotowego

jednostki 1 ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego

zwigkszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa

jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
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1) przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania
finansowego, straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych
dochodéw budzetowych z konta 222;

3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i S$rodkow
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

4) rbznice z aktualizacji sSrodkoéw trwatych;

5) wartos$¢ sprzedanych i1 nieodptatnie przekazanych §rodkoéw trwatych 1 inwestycji;

6) warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) warto$¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania
finansowego, zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych
wydatkéw budzetowych z konta 223;

3) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych
wydatkow $rodkow europejskich z konta 227;

4) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkéw ze zrodet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi z konta 228;

5) wplyw $rodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

6) roznice z aktualizacji srodkow trwalych;

7) nieodptatne otrzymanie srodkdéw trwatych 1 inwestycji;

8) wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

9) warto$¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢

ustalenia przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 - "Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu sSrodkow europejskich oraz

srodki z budzetu na inwestycje"

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu srodkow

europejskich oraz srodkow z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sig:

1) warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czgéci uznanej za wykorzystane lub
rozliczone, w korespondencji z kontem 224;

2) warto$¢ ptatnosci z budzetu $rodkow europejskich uznanych za rozliczone, w
korespondencji z kontem 224;

3) rownowarto$§¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkow
budzetu na finansowanie inwestycji.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego,

salda konta 810 na konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 - ""Rezerwy i rozliczenia mi¢gdzyokresowe przychodow"

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okresow oraz

innych rozliczen migedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie

Wn - ich zmniejszenie lub rozwiazanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ réwniez powstanie i zwigkszenia rozliczen

migdzyokresowych przychodow, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie

ich do przychodow roku obrotowego lub zyskow nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ moznos$¢

ustalenia stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen 1 zmniejszen;
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2) rozliczen migdzyokresowych przychodow z poszczegélnych tytutdéw oraz
przyczyn ich zwigkszen i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw 1 rozliczen

migdzyokresowych przychodow.

Konto 851 - ""Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych"

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i1 zmniejszen zaktadowego

funduszu $wiadczen socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym,

ujmuje si¢ na koncie 135 "Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia'.

Pozostate $rodki majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnosci

podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztow 1 przychodéw podlegajacych

sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegotowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrgbnienie:

1) stanu, zwigkszen i zmniejszen zakltadowego funduszu $wiadczen socjalnych, z
podzialem wedlug zrédet zwigkszen i kierunkoéw zmniejszen;

2) wysoko$ci poniesionych kosztéw i wysoko$ci uzyskanych przychodow przez
poszczego6lne rodzaje dziatalnosci socjalne;.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Konto 853 - "Fundusze celowe"

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwigkszen i zmniejszen funduszy celowych oraz

innych funduszy specjalnego przeznaczenia.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia

funduszy, a na stronie Ma - przychody oraz pozostate zwigkszenia funduszy.

Ewidencja szczegdélowa do konta 853 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwigkszen i

zmniejszen oraz stanu kazdego z funduszy oddzielnie.

Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych oraz innych funduszy

specjalnego przeznaczenia.

Konto 855 - "Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek"

Konto 855 stuzy do ewidencji rownowartosci mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw

panstwowych, komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez

organy zatozycielskie i nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego

likwidacji, a na stronie Ma - stan funduszu 1 jego zwigkszenia o rownowarto$¢ mienia

zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalona na

podstawie bilanséw tych jednostek, w korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw

lub innych jednostek organizacyjnych, przejgtego przez organ zatozycielski lub

nadzorujacy,

a nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejgtego na

wlasne potrzeby, lub warto$¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesplaconego.

Konto 860 - "Wynik finansowy"

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 i
409;

2) zmniejszen stanu produktéw oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do
stanu na poczatek roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach
stosujacych to konto;

3) wartos$ci sprzedanych towarow w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z
kontem 730, oraz materiatow, w korespondencji z kontem 760;
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4) dotacji przekazanych na finansowanie dzialalno$ci podstawowej samodzielnie
bilansujacych si¢ oddzialdow oraz na inwestycje samorzadowych zakladow
budzetowych, w korespondencji z kontem 740;

5) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych
kosztéw operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;

6) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771;

7) obowiazkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencji z kontem
870.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sumg:

1) uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszczegolnymi kontami zespotu 7;

2) zwigkszen stanu produktéw oraz rozliczen mig¢dzyokresowych w stosunku do
stanu na poczatek roku, w korespondencji z kontem 490;

3) dotacji otrzymanych na finansowanie dzialalno$ci podstawowej, w
korespondenc;ji z kontem 740;

4) zyskow nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo

Wn - strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym,

pod data przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.

Konto 870 - "Podatki i obowiazkowe rozliczenia z budzetem obcigzajace wynik

finansowy"

Konto 870 shuzy do ewidencji obowiazkowych zmniejszen wyniku finansowego z

tytutu podatku dochodowego.

Na stronie Wn konta 870 ujmuje si¢ zarachowane zmniejszenia wyniku, w

korespondencji z kontem 225.

Ewidencje szczegdtowa do konta 870 prowadzi si¢ wedtug poszczegoélnych rozliczen z

budzetem.

W koncu roku budzetowego saldo konta 870 podlega przeniesieniu na strong Wn

konta 860.

2. Konta pozabilansowe

)

2)

Konto 970 - ""Platnosci ze Srodkow europejskich"

Konto 970 stuzy do ewidencji ptatnosci dokonywanych przez Bank Gospodarstwa
Krajowego ze srodkow europejskich dysponenta z rachunku Ministra Finansow.

Na stronie Wn konta 970 ujmuje si¢ wartos¢ zlecen ptatnosci przekazanych przez
instytucje lub inne upowaznione podmioty do Banku Gospodarstwa Krajowego celem
realizacji wydatkow ze §rodkéw europejskich.

Na stronie Ma konta 970 ujmuje si¢, na podstawie informacji z Banku Gospodarstwa
Krajowego o dokonaniu ptatnosci na rachunek beneficjenta, podmiotu upowaznionego
przez beneficjenta lub wykonawcy (odbiorcy), réwnowarto$¢ zrealizowanych
ptatnosci.

Konto 970 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ zlecen ptatnosci
przekazanych przez instytucje lub inne upowaznione podmioty oczekujacych za
realizacje przez Bank Gospodarstwa Krajowego.

Konto 975 - ""Wydatki strukturalne'

Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkow strukturalnych w jednostkach, w ktorych
ewidencja wydatkow strukturalnych nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej
prowadzonej do kont bilansowych.

Na stronie Wn konta 975 ujmuje si¢ warto$¢ zrealizowanych wydatkéw strukturalnych
wedlug klasyfikacji wydatkéw strukturalnych.

Na stronie Ma konta 975 ujmuje si¢ warto$¢ wydatkow strukturalnych.
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Konto 980 - ""Plan finansowy wydatkéw budzetowych"

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta

srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego

zmiany.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sig:

1) réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetu;

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetu do realizacji w roku
nastgpnym,;

3) warto$¢ planu niezrealizowanego 1 wygastego.

Ewidencja szczegotlowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu

finansowego wydatkow budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 - ""Plan finansowy niewygasajacych wydatkow"

Konto 981 shuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw

budzetowych dysponenta srodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow

budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sig:

1) rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obciazajacych plan
finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych;

2) warto$¢ planu niewygasajacych  wydatkow  budzetowych w  czgdci
niezrealizowanej lub wygaste;j.

Ewidencje szczegdblowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegdlowosci planu

finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 982 - '"Plan wydatkow Srodkow europejskich"

Konto 982 stuzy do ewidencji planu wydatkéw srodkow europejskich dysponenta

srodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 982 ujmuje si¢ plan wydatkow srodkéw europejskich oraz jego

zmiany.

Na stronie Ma konta 982 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow §rodkow europejskich;

2) warto$¢ planu niezrealizowanego 1 wygastego.

Ewidencja szczegdtowa do konta 982 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji

budzetowe;.

Konto 983 - ""Zaangazowanie wydatkow Srodkow europejskich roku biezacego"

Konto 983 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw Srodkow

europejskich na dany rok budzetowy.

Na stronie Wn konta 983 ujmuje si¢ rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkow

srodkéw europejskich w danym roku budzetowym.

Na stronie Ma konta 983 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow w kwocie obciazajacej

plan finansowy, wynikajacej z decyzji lub zawartych z beneficjentami uméw o

dofinansowanie projektéw finansowanych z udzialem $rodkow europejskich, ktorych

wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw tych $rodkow w roku

biezacym.

Na koniec roku konto 983 nie wykazuje salda.

Konto 984 - ""Zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich przyszlych lat"

Konto 984 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetu $rodkow

europejskich przysztych lat.
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Na stronie Wn konta 984 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow

budzetu srodkoéw europejskich w latach poprzednich, a obciazajacych plan wydatkéw

roku biezacego jednostki przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 984 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkéw srodkow

europejskich lat przysztych.

Na koniec roku konto 984 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie

wydatkow §rodkow europejskich.

Konto 998 - '"Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego"

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych

ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w

planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w

danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:

1) rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych wdanym roku
budzetowym;

2) réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obciazaty wydatki roku
nastgpnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto§¢ umow,

decyzji 1 innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania

wydatkéw budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegotowa do konta 998 jest prowadzona wedlug podziatek

klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych

wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - ""Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszltych lat"

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych

przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkéw, ktore maja by¢ zrealizowane w latach

nast¢pnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$§¢ zaangazowanych wydatkow

budzetowych w latach poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku biezacego

jednostki budzetowej lub plan finansowy niewygasajacych wydatkow przeznaczony

do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat

przysztych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 999 jest prowadzona wedlug podziatek

klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych

wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie

wydatkoéw budzetowych lat przysztych.



