Zalacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 0152-41/09
BURMISTRZA MIASTA I GMINY GRYFINO
z dnia 8 pazdziernika 2009 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWYCH

Rozdzial 1
Postanowienia ogdlne

§ 1. [lekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawg Prawo zamdwien publicznych;

2) zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Gryfino;

3) Kkierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta 1 Gminy
Gryfino;

4) komérce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ wydzial, referat, biuro;

5) pelnomocniku ds. zamoéwien publicznych — nalezy przez to rozumien Zastgpce
Naczelnika Wydziatu Organizacyjnego;

6) wnioskujacym o wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego —
nalezy przez to rozumie¢ naczelnikéw / zastgpcoéw naczelnikow / kierownikéw komorek
organizacyjnych  (osoby zast¢pujace naczelnikow /  kierownikow  komorek
organizacyjnych);

7) regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ regulamin pracy komisji przetargowych
powotanych do przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych
powyzej 14 000 euro w Urzedzie Miasta i Gminy w Gryfinie;

8) komisji — nalezy przez to rozumie¢ komisj¢ przetargowa powotana przez kierownika
zamawiajacego do przeprowadzenia okreslonego postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego;

9) przewodniczacym — nalezy przez to rozumie¢ przewodniczacego komisji przetargowej;

10) sekretarzu — nalezy przez to rozumie¢ sekretarza komisji przetargowej;

11) bieglym — nalezy przez to rozumie¢ osobg posiadajaca wiadomosci specjalne.

Rozdzial 2
Organizacja i sklad komisji przetargowej

§ 2. 1. Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym kierownika zamawiajacego
powotanym do przeprowadzenia post¢gpowania badz postgpowan o udzielenie zamdwienia.
2. Komisje¢ obowiazuja w szczegolnosci:
1) przepisy ustawy wraz z aktami wykonawczymi wydanymi na jej podstawie,
2) przepisy dotyczace finansow publicznych,
3) postanowienia Zasad wykonywania w Urzedzie Miasta i Gminy w Gryfinie ustawy prawo
zamowien publicznych,
4) postanowienia niniejszego Regulaminu.

§ 3. 1. Komisj¢ powotuje i odwoluje, w drodze =zarzadzenia, kierownik
zamawiajacego.

2. Komisja moze mie¢ charakter stalty lub by¢ powotywana do przygotowania
i przeprowadzenia okre§lonych postepowan.



3. Naczelnik wydziatu / kierownik komorki organizacyjnej odpowiedzialnej za
merytoryczne przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego we
wniosku o0 wszczecie postgpowania skierowanym do kierownika zamawiajacego,
stanowiqcym zalqcznik Nr 1 do niniejszego regulaminu, proponuje, sposréd oséb powotanych
zarzadzeniem, o ktérym mowa w ust. 1, osoby, ktére miatyby wzia¢ udziat w pracach komis;ji
w konkretnym postgpowaniu ze wskazaniem funkcji, jaka miatyby w niej pehic.

4. W przypadku nieobecnosci naczelnika wydziatu / kierownika komorki
organizacyjnej z wnioskiem, o ktérym mowa w ust. 3 wystgpuje zastgpca naczelnika /
kierownik referatu odpowiedzialnego za realizacje wykonania przedmiotu zamowienia (osoba
zastgpujaca naczelnika / kierownika komorki organizacyjnej).

5. Kierownik zamawiajacego akceptujac wniosek o wszczgcie postgpowania wyznacza
osoby, o ktorych mowa w ust. 3 do pracy w konkretnym postgpowaniu.

6. W sktad komisji powotuje si¢ pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy w Gryfinie lub
inne osoby nie bgdace pracownikami Urzedu Miasta i Gminy w Gryfinie wskazane przez
naczelnika / kierownika komoérki organizacyjne;.

7. Projekt zarzadzenia w sprawie powolania komisji opracowuje naczelnik wydziatu /
kierownik komorki organizacyjnej odpowiedzialnej za realizacj¢ wykonania przedmiotu
zamoOwienia, a w przypadku nieobecnosci naczelnika / kierownika komorki organizacyjnej —
zastgpca naczelnika / kierownik referatu odpowiedzialnego za realizacje¢ wykonania
przedmiotu zamowienia (osoba zastgpujaca naczelnika / kierownika komorki organizacyjnej).

8. W zarzadzeniu w sprawie powotania komisji okresla si¢, co najmnie;j:

1) przedmiot zamoéwienia — nazwg¢ zamowienia;
2) sktad osobowy komisji przetargowe;.

§ 4. 1. Komisja przetargowa sktada si¢ z co najmniej trzech o0sob.

2. Pracami komisji kieruje jej przewodniczacy.

3. Dokumentacje postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzi
sekretarz.

§ 5. 1. Prace komisji koordynuje wnioskujacy o wszczgcie postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego.
2. Koordynacja prac komisji w szczegdlnosci polega na:
1) zaproponowaniu przewodniczacego, sekretarza i pozostatych cztonkéw komisji,
2) sprawdzaniu terminowej realizacji czynnosci wynikajacych z okreslonych w ustawie
tryboéw postgpowania o udzielenie zamowienia,
3) udzielaniu pomocy w zwiazku z prowadzonymi czynno$ciami w prowadzonym
postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego.

§ 6. 1. Zmiana skladu komisji moze nastapi¢ w trybie zarzadzenia kierownika
zamawiajacego.

2. Zarzadzenie nie jest wymagane w przypadku komisji stalej, sposrod ktorej
proponuje si¢ osoby, ktore miatyby wzia¢ udzial w pracach komisji w konkretnym
postgpowaniu. Zmiana sktadu komisji nastepuje w momencie akceptacji przez kierownika
zamawiajacego wniosku naczelnika wydzialu / kierownika komorki organizacyjnej,
a w przypadku jego nieobecnosci — zastgpcy naczelnika / kierownika referatu
odpowiedzialnego za realizacj¢ wykonania przedmiotu zamowienia (osoby zastgpujacej
naczelnika / kierownika komorki organizacyjnej).

3. Zarzadzenie i wniosek, o ktorych mowa w ust. 1 i 2 powinny wskazywac przyczyny
zmiany sktadu komisji.



4. Projekt zarzadzenia w sprawie zmiany sktadu komisji opracowuje naczelnik
wydziatu / kierownik komorki organizacyjnej, a w przypadku jego nieobecnos$ci — zastgpca
naczelnika / kierownik referatu odpowiedzialnego za realizacj¢ wykonania przedmiotu
zamdwienia (osoba zastgpujaca naczelnika / kierownika komoérki organizacyjne;j).

Rozdzial 3
Tryb pracy komisji

§ 7. 1. Komisja rozpoczyna pracg z dniem powolania.

2. Komisja konczy prace z dniem zawarcia umowy o udzielenie zamdéwienia
publicznego albo uniewaznienia post¢gpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, jezeli
protesty / odwotania zostaty ostatecznie rozstrzygnigte lub uptynat termin do ich sktadania.

3. Migjsce 1 termin posiedzen komisji wyznacza przewodniczacy.

§ 8. 1. Komisja dokumentuje wykonane czynnosci sporzadzajac pisemny protokot
postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego w zakresie okres§lonym w ustawie
1 wydanych na jej podstawie przepisach wykonawczych.

2. Komisja podejmuje decyzje, w obecnosci co najmniej potowy jej cztonkow,
w drodze glosowania lub na podstawie sumy indywidualnych ocen.

3. Czlonkom komisji nie przystuguje prawo wstrzymania si¢ od glosu.

4. Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podjgta ze wzgledu na réwna
liczbe gltosoéw, rozstrzyga glos przewodniczacego.

5. W przypadku obecno$ci mniej niz polowy cztonkéw komisji, przewodniczacy
odracza posiedzenie i wyznacza nowy termin nie powodujacy naruszenia termindow
okreslonych w ustawie.

6. Przewodniczacy dokumentuje w formie pisemnej przyczyny odroczenia
posiedzenia, o ktorym mowa w ust. 5, ktére niezwlocznie przekazuje kierownikowi
zamawiajacego.

§ 9. 1. Komisja moze wnioskowa¢ do kierownika zamawiajacego o powolanie
bieglego do wykonania okre$lonych w toku jej prac czynnosci, jezeli wymagane sa
wiadomosci specjalne.

2. Wniosek powinien zawiera¢ wskazanie kandydatury bieglego oraz przedmiot
1 termin sporzadzenia pisemnej opinii.

Rozdzial 4
Obowiazki i prawa czlonkow komisji

§ 10. Do obowiazkow przewodniczacego, w szczegdlnosci nalezy:

1) organizowanie prac komisji, w szczegdlno$ci wyznaczanie termindw posiedzen oraz
zapewnienie sprawnego przebiegu wykonywanych zadan, ktore okreslono w zarzadzeniu
0 jej powotlaniu,

2) odebranie od 0s6b wykonujacych czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
oswiadczen o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktéorych mowa
w art. 17 ustawy, a w przypadku zlozenia o$wiadczenia o istnieniu takich okolicznos$ci,
nieztozenia o$wiadczenia, albo zlozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawda,
poinformowanie kierownika zamawiajacego o tym fakcie,

3) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postgpowan o udzielenie zamowien
publicznych prowadzonej przez sekretarza,

4) informowanie kierownika zamawiajacego o przebiegu prac komisji,



5)

6)

8)

9)

wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o wytaczeniu osoby, o ktérej mowa w pkt 2,

z udziatu w jej pracach w przypadku zaistnienia okoliczno$ci okreslonych w art. 17 ust. 1

ustawy lub odwotanie ze sktadu komisji z innych uzasadnionych powodow (np. absencja

chorobowa),

prowadzenie sesji otwarcia ofert,

sprawdzanie z cztonkami komisji waznosci ofert, poprzez ustalenie czy:

a) zlozone oferty zostaly opracowane zgodnie z warunkami i wymogami okreslonymi
w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia lub zaproszeniu do sktadania ofert,

b) wykonawca nie podlega wykluczeniu z postgpowania,

c) oferta nie podlega odrzuceniu,

konsultowanie z radca prawnym projektu decyzji w sprawie wykluczenia wykonawcy lub

odrzucenia oferty w przypadku watpliwosci formalno-prawnych,

wykonywanie innych obowiazkéw i czynnosci wynikajacych z ustawy i wydanych na jej

podstawie aktow wykonawczych.

§ 11. Do obowiazkéw sekretarza w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia

publicznego w szczego6lnosci nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

7)
8)

9)

dokumentowanie podstawowych czynnosci komisji, w tym sporzadzenie protokotu oraz
zalacznikow,

opracowywanie z udzialem pozostalych cztonkéw komisji przetargowej tresci
specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, wnioskow, odpowiedzi 1 wystapien
zwiazanych z prowadzonym postgpowaniem oraz wysylanie wszelkiej korespondencji do
wykonawcow,

dokonywanie czynno$ci zwiazanych z ogloszeniem postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego oraz udzieleniem zamowienia publicznego,

przekazanie informatykom w wersji elektronicznej ogloszenia o zamowieniu publicznym,
specyfikacji istotnych warunkow zamoOwienia, wyjasnien tresci specyfikacji, jej
modyfikacji, zapytan i1 innych, jezeli tak stanowi ustawa, celem umieszczenia na stronie
internetowej zamawiajacego,

powiadamianie cztonkdéw komisji o terminach posiedzen,

przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym ustawa, w tym dokumentowanie
zamieszczania ogloszen o zamdwieniu na stronie internetowej zamawiajacego,
w Biuletynie Zamowien Publicznych i na tablicy informacyjnej Urzgdu Miasta i Gminy
w Gryfinie,

czuwanie nad prawidtlowym wypetnianiem dokumentacji przetargowej przez cztonkéw
komisji,

przygotowywanie materialdw z postgpowania w celu ich udostgpnienia na potrzeby
bieglych,

przygotowanie materialdéw z postgpowania do archiwizacji,

10) przedktadanie pelnomocnikowi ds. zaméwien publicznych informacji niezbgdnych do

przekazania Prezesowi Urzedu Zamoéwien Publicznych sprawozdania o udzielonych
zamowieniach publicznych,

11) wykonywanie innych zadan i czynno$ci w zakresie udzielenia zamowien publicznych,

1)
2)
3)

wynikajacych z ustawy 1 wydanych na jej podstawie aktow wykonawczych.

§ 12. Do obowiazkow wszystkich cztonkdéw komisji w szczegdlnosci nalezy:
ztozenie o§wiadczenia w zakresie okreslonym w art. 17 ust. 1 ustawy,
wykonywanie zadan wyznaczonych przez przewodniczacego komisji,
uczestnictwo w posiedzeniach i w pracach komisji,



4) dokonanie oceny spelienia przez wykonawcow wymagan dotyczacych przedmiotu
zamowienia, ktore okreslono w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia lub
zaproszeniu do sktadania ofert,

5) wnioskowanie o powotanie biegtego w przypadku watpliwosci dotyczacych oceny ofert
w zakresie przedmiotu zamodwienia,

6) niezwloczne informowanie przewodniczacego komisji o okolicznosciach, ktore
uniemozliwiaja udzial w pracach komisji,

7) udzial w przygotowaniu specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia oraz projektu
umowy, jezeli do wniosku, o ktorym mowa w § 3 ust. 3 niniejszego regulaminu nie zostat
dotaczony projekt umowy tylko ogdlne warunki umowy,

8) wykonywanie innych zadan i czynno$ci w zakresie udzielania zamowien publicznych
wynikajacych z ustawy 1 wydanych na jej podstawie aktow wykonawczych.

§ 13. Czlonkowie komisji indywidualnie odpowiadaja za wykonane czynnosci
okreslone w zakresach obowiazkow, o ktorych mowa w § 10-12 oraz ustawie i wydanych na
jej podstawie przepisach wykonawczych.

§ 14. Czlonkowie komisji w szczego6lnosci majq prawo do:
1) dostepu do wszystkich dokumentéw zwiazanych z praca w komisji, w szczegdlnosci do
ofert, zalacznikdw, wyjasnien ztozonych przez wykonawcoéw, opinii biegtych,
2) zglaszania przewodniczacemu w kazdym czasie uwag 1 problemoéw dotyczacych
funkcjonowania komisji.

Rozdzial 5
Przygotowanie i przeprowadzenie post¢gpowania

§ 15. 1. Do czynnos$ci komisji w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego w szczegodlnosci nalezy:

1) opracowanie specyfikacji istotnych warunkéw zamoOwienia; specyfikacja powinna by¢
zaparafowana przez cztonkéw komisji i radcg prawnego,

2) sporzadzanie projektu wyjasnien dotyczacych treSci specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia lub zaproszenia do sktadania ofert,

3) prowadzenie negocjacji z wykonawcami w trybach okre$lonych ustawa,

4) otwarcie ofert,

5) dokonanie oceny czy wykonawcy, ktorzy ztozyli oferty, speiniaja warunki okreslone
w ustawie, specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia lub zaproszeniu do skladania
ofert,

6) wnioskowanie o wykluczenie wykonawcow z ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia
publicznego,

7) wnioskowanie o odrzucenie oferty,

8) dokonanie oceny ofert waznych,

9) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejsze;j,

10) wnioskowanie o uniewaznienie postgpowania,

11)zapoznanie si¢ z wniesionymi przez wykonawcOw protestami oraz przygotowanie
propozycji rozstrzygnigcia wraz z uzasadnieniem,

12)w przypadku wniesienia odwolania od rozstrzygnigcia protestu do Prezesa Urzgdu
Zamowien Publicznych przygotowanie projektu stanowiska i dokumentacji postgpowania,

13) opracowanie projektu umowy, jezeli do wniosku, o ktorym mowa w § 3 ust. 3 niniejszego
regulaminu nie zostal dotaczony projekt umowy tylko ogdlne warunki umowy; projekt
umowy powinien by¢ zaparafowany przez cztonkéw komisji i radcg prawnego.



2. Komisja dokonuje otwarcia ofert w dniu okreslonym w specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia lub zaproszeniu do zlozenia oferty, w szczegdlno$ci wykonuje
nastgpujace czynnosci:

1) sprawdza czy oferty nie zostaly uszkodzone lub otwarte,

2) sprawdza termin ztozenia ofert (dat¢ i godzing),

3) sprawdza czy oferty zostaty ztozone w komorce organizacyjnej wskazanej w specyfikacji
istotnych warunkow zamoéwienia lub zaproszeniu do ztozenia oferty,

4) odsyla oferty ztozone po terminie bez ich otwierania.

3. Kazdy cztonek komisji dokonuje oceny ofert wytacznie na podstawie kryteriow
okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia lub zaproszeniu do sktadania
ofert.

4. Czlonkowie komisji zobowiazani sa do przestrzegania szczegdélowych wymagan
i zasad dotyczacych ochrony informacji niejawnych, ktore zostaty okreslone w odrebnych
przepisach.

5. Przewodniczacy wraz z sekretarzem przygotowuje materialy z postgpowania
0 udzielenie zamowienia publicznego do ewentualnej kontroli.

§ 16. Komisja przetargowa w szczegolnosci:

1) weryfikuje wniosek, ktorym mowa w § 3 ust. 3 niniejszego regulaminu w zakresie
zgodnosci podstawy prawnej proponowanego trybu postgpowania z uzasadnieniem
faktycznym, opisu oraz szacunkowej wartosci zamowienia;

2) wnioskuje do kierownika zamawiajacego o zatwierdzenie trybu postgpowania - wzor
wniosku stanowi zalqcznik Nr 2 do regulaminu;

3) wnioskuje o zatwierdzenie wyboru wykonawcy — wzor wniosku stanowi zatqcznik Nr 3 do
regulaminu.

§ 17. 1. Przewodniczacy komisji przekazuje kierownikowi zamawiajacego pisemny
protokot z zalacznikami zawierajacy propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznienia post¢powania.

2. Po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty komisja przetargowa przedktada
kierownikowi zamawiajacego projekt umowy.

3. Niezwlocznie po podpisaniu umowy sekretarz komisji przedktada Petnomocnikowi
ds. zaméwien publicznych informacje o udzielonym zamoéwieniu publicznym — wzor
informacji stanowiq zatqczniki Nr 4 i 5 do regulaminu.

Rozdzial 6
Postanowienia koncowe

§ 18. Regulaminu nie stosuje si¢ do postgpowan prowadzonych na podstawie art. 16
ustawy.



Zalacznik Nr 1
do Regulaminu pracy komisji przetargowych

Gryfino, dnia

(nazwa komorki organizacyjnej)

Burmistrz Miasta i Gminy Gryfino

Whioskujg o wszczgcie postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie

1. Kod wg CPV

2. Wymagany* / pozadany* termin realizacji zamdowienia

3. Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia wynosi
rownowartos¢ kwoty euro, w tym:
a) szacunkowa warto$¢ zamowienia podstawowego wynosi
b) szacunkowa warto$¢ zamoéwien uzupetniajacych wynosi

zt (netto),
zt (netto).

4. Warto$¢ zamowienia zostata okreslonawdonin
na podstawie

5. Kwota, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje¢ przedmiotu zamdwienia
(brutto)

6. Zamowienie optacone bedzie ze srodkow budzetowych - dziat

rozdziat sparagraf e
(nalezy wskaza¢ kompletne Zrodio finansowania)

7. Do pracy w komisji przetargowej wyznaczam nast¢pujace osoby:
D) (imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe, funkcja)
) (imig, nazwisko, stanowisko stuzbowe, funkcja)
3 o (imig, nazwisko, stanowisko stuzbowe, funkcja)

8. Dokonano wstegpnej kontroli zgodnos$ci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym

(podpis osoby dokonujacej kontroli)

Zalaczniki do wniosku:

1) szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia,

2) ogo6lne warunki umowy / projekt umowy,

3) kalkulacja (wycena) warto$ci szacunkowej zamowienia,

4) inne istotne informacje dotyczace postgpowania i warunkow zamowienia.

* niepotrzebne skresli¢

" (data i podpis wnioskujacego)
Zatwierdzam:

(podpis kierownika zamawiajacego)



1.

1) przewodniczacy komisji:
2) sekretarz komisji:

3) cztonek komisji:

Zalacznik Nr 2
do Regulaminu pracy komisji przetargowych

Gryfino, dnia

Burmistrz Miasta i Gminy Gryfino

Whniosek w sprawie wyboru trybu udzielenia zaméwienia publicznego

Warto$¢ zamowienia:

1) od 14 000 euro do kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.
8 ustawy Prawo zamowien publicznych*

2) powyzej kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy
Prawo zaméwien publicznych*

3) powyzej 10 000 000 euro (dostawy, ustugi), 20 000 000 euro (roboty budowlane)*

Opis przedmiotu zamdwienia:

Whnioskowany tryb udzielenia zaméwienia publicznego:
Uzasadnienie: (wskazaé podstawe prawna i uzasadnienie faktyczne)

. Informacje dodatkowe:

1) ogloszenie o zamowieniu publicznym:
a) w siedzibie zamawiajacego: wymagane / nie wymagane™
b) w Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskiej: wymagane™® / nie wymagane*,
¢) w Biuletynie Zamowien Publicznych na portalu Urzegdu Zamowien Publicznych:
wymagane* / nie wymagane*,
d) na stronie internetowej zamawiajacego: wymagane / nie wymagane*,
€) W prasie: wymagane* / nie wymagane®, planowane* / nie planowane*.
2) Wadium: wymagane™® / nie wymagane*.
3) Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy: wymagane* / nie wymagane®.

* niepotrzebne skresli¢

Podpisy czlonkow komisji:

Zatwierdzam:

(podpis kierownika zamawiajacego)



Zalacznik Nr 3
do Regulaminu pracy komisji przetargowych

Gryfino, dnia

Burmistrz Miasta i Gminy Gryfino

Whiosek komisji przetargowej o zatwierdzenie wyboru wykonawcy

W wyniku przeprowadzonego postgpowania udzielonego w trybie:

D
(przedmiot zamoéwienia — nazwa zamowienia)

ogltoszonegowdniu ustalono:

1. W postgpowaniu brato udziat ......... wykonawcow:

) e e e e e e ee e e e aen e enen-
(nr oferty, nazwa i adres wykonawcy)
U
(nr oferty, nazwa i adres wykonawcy)
2. Wykluczono z postgpowania ................ wykonawcg / wykonawcow

) e e e
(nr oferty, nazwa i adres wykonawcy, uzasadnienie)
3] e e s A AR AR A e s e s e
(nr oferty, nazwa i adres wykonawcy, uzasadnienie)
3. Odrzucono _.........ccoovceomreeereeeeeeeeeneeens oferte/y

(nr oferty, nazwa i adres wykonawcy, uzasadnienie)



4. Warunki udzialu w postgpowaniu spetnit/o wykonawca/ow.

5. Najkorzystniejsza ofertg zlozyl:

(nazwa i adres wykonawcy)

6. Komisja wnosi o zatwierdzenie oferty ww. wykonawcy

Podpisy czlonkow komisji:

1) przewodniczacy komisji:

2) sekretarz komisji:

3) czlonek komisji:

Zatwierdzam:

(podpis kierownika zamawiajacego)



Zalacznik Nr 4
do Regulaminu pracy komisji przetargowych

INFORMACJA O ZAMOWIENIU PUBLICZNYM

Tryb udzielenia zamowienia albo zawarcia
umowy ramowej

1) zamowienia
e przetarg nieograniczony
e zaméwienie objete dynamicznym

systemem zakupow

e przetarg ograniczony
e negocjacje z ogloszeniem
e negocjacje bez ogloszenia
o dialog konkurencyjny
e zamoOwienia z wolnej reki
e zapytanie o ceng

licytacja elektroniczna

2) umowy ramowe
e przetarg nieograniczony
e przetarg ograniczony
e negocjacje z ogloszeniem

warto§¢ zamowienia:

* od 14 000 euro do kwot okreslonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo
zamowien publicznych

* powyzej kwot okreslonych w przepisach wydanych
na podstawie art. 1 ust. 8 ustawy Prawo zamowien
publicznych

* powyzej kwoty 10 000 000 euro (dostawy i ustugi),
20 000 000 euro (roboty budowlane)

* niepotrzebne skresli¢

Przedmiot zamowienia publicznego
e roboty budowlane

e ushugi

e dostawy

Nr ogloszenia o udzieleniu zamowienia
w Biuletynie Zamo6wien Publicznych na
portalu Urzedu Zamoéwien Publicznych

Nazwa zaméwienia publicznego

Wykonawca

Wartos¢ zamowienia publicznego w PLN
Warto$¢ brutto = warto$¢ netto + ...% VAT

Nr i data zawarcia umowy

Data obowiazywania umowy

(podpis sekretarza komisji przetargowe;j)




Zalacznik Nr 5
do Regulaminu pracy komisji przetargowych

INFORMACJA O ZAMOWIENIU O WARTOSCI ROWNEJ

LUB PRZEKRACZAJACEJ KWOTY OKRESLONE W PRZEPISACH WYDANYCH

NA PODSTAWIE ART. 11 UST. 8 USTAWY Z DNIA 29 STYCZNIA 2004 R. —
PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Nazwa zamowienia publicznego

Nr i data zawarcia umowy

Nr ogloszenia (numery ogloszen)
o udzieleniu zamowienia w Dzienniku
Urz¢dowym Unii Europejskiej

(nr, rok)

Rodzaj zamodwienia

Przedmiot zamowienia

(wskaza¢ kody okreslone we Wspolnym
Stowniku Zamowien)

Kategoria ustug (podac liczbg od 1 do 27)

Tryb udzielenie zamoéwienia albo zawarcia
umowy ramowej

Uzasadnienie zastosowania trybu
negocjacji bez ogloszenia lub zamowienia
z wolnej reki
(wskazane w ogloszeniu o udzielenie
zamoOwienia)

Kraj pochodzenia wybranego wykonawcy
lub wykonaweow (podac kod dwuliterowy)

Wartos¢ umow bez podatku od towarow
i ushug (w PLN)

(podpis sekretarza komisji przetargowe;j)




