Zatacznik Nr 3

. Wykaz kont

1. Konta bilansowe

Zespot 0 - Majatek trwaty

011 - Srodki trwate

013 - Pozostate $rodki trwate

014 - Zbiory biblioteczne

015 - Mienie zlikwidowanych jednostek

016 - Dobra kultury

017 - Uzbrojenie i sprzet wojskowy

020 - Wartosci niematerialne i prawne

030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 - Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
073 - Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe
077 - Umorzenie uzbrojenia i sprzetu wojskowego

080 - Inwestycje (srodki trwate w budowie)

Zespot 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 - Kasa

130 - Rachunki biezgce jednostek budzetowych

131 - Rachunki biezace

132 - Rachunki dochodéw wiasnych jednostek budzetowych
134 - Kredyty bankowe

135 - Rachunki srodkoéw funduszy specjalnego przeznaczenia
137 - Rachunki srodkéw funduszy pomocowych

138 - Rachunki $srodkéw na prefinansowanie

139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki pieniezne
Zespot 2 - Rozrachunki i roszczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - Nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych

222 - Rozliczenie dochoddw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 - Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych

225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

227 - Rozliczenie dochodoéw ze srodkéw funduszy pomocowych
228 - Rozliczenie wydatkow ze srodkéw funduszy pomocowych
229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

257 - Naleznosci z tytutu prefinansowania

268 - Zobowigzania z tytutu prefinansowania

290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespot 3 - Materialy i towary

300 - Rozliczenie zakupu

310 - Materiatly

330 - Towary

340 - Odchylenia od cen ewidencyjnych materiatéw i towaréw
Zespot 4 - Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie

400 - Koszty wedtug rodzajow

401 - Amortyzacja

490 - Rozliczenie kosztow

Zespot 5 - Koszty wedtug typoéw dziatalnosci i ich rozliczenie
500 - Koszty dziatalnosci podstawowej

530 - Koszty dziatalnoSci pomocniczej

550 - Koszty zarzadu



580 - Rozliczenie kosztéw dziatalnoSci

Zespot 6 - Produkty

600 - Produkty gotowe i poffabrykaty

620 - Odchylenia od cen ewidencyjnych produktow

640 - Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Zespot 7 - Przychody i koszty ich uzyskania

700 - Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia

730 - Sprzedaz towardéw i wartos¢ ich zakupu

740 - Dotacje i srodki na inwestycje

750 - Przychody i koszty finansowe

760 - Pozostate przychody i koszty

761 - Pokrycie amortyzaciji

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje
820 - Rozliczenie wyniku finansowego

840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow
851 - Zaktadowy fundusz swiadczeh socjalnych

853 - Fundusze pozabudzetowe

855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 - Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy
870 - Podatki i obowigzkowe rozliczenia z budzetem obcigzajgce wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw

995 - Zaangazowanie srodkéw zaktadow budzetowych i gospodarstw pomocniczych
996 - Zaangazowanie dochodéw wtasnych jednostek budzetowych

997 - Zaangazowanie srodkéw funduszy pomocowych

998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego

999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

Il. Zasady funkcjonowania kont

1. Konta bilansowe

Zespot 0 — Aktywa trwate

011 Srodki trwate

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 011 stuzy do ewidenciji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow
trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalno$cig jednostki, ktére sg umarzane w czasie wedtug
stawek amortyzacyjnych okreslonych w ustawie o podatku od oséb prawnych albo stawek okreslonych
przez dysponenta czesci budzetowej lub zarzad jednostki samorzadu terytorialnego. Nie podlegajg
ujeciu na koncie 011 $rodki trwate podlegajace ewidencji na kontach 013, 014, 016 017.

Na koncie 011 ,Srodki trwate” ujmuje sie:

Wn

- przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych $rodkow
trwatych lub ze $rodkow trwatych w budowie,

- wartos¢ ulepszen zwiekszajgcych wartos¢ poczatkowa srodkow trwatych,

- przychody srodkéw trwatych nowo ujawnionych,

- nieodptatne przyjecie srodkow trwatych,

- zwiekszenie wartosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane wskutek aktualizacji ich wyceny.
Ma

- wycofanie srodkow trwatych z uzywania wskutek ich likwidacji z powodu:

a) zniszczenia,

b) zuzycia,

- sprzedaz $rodkow trwatych,

- nieodptatne przekazanie Srodkow trwatych,

- ujawnione niedobory srodkéw trwatych,




- zmniejszenie wartosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane wskutek aktualizacji ich wyceny.
Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi

gtéwnej

Ewidencja szczegdétowa do konta 011 jest prowadzona w ponizszych formach dokumentaciji
ksiegowe;j:

- ksiegach inwentarzowych srodkéw trwatych (szczegdtowych indywidualnych kartach obiektow
inwentarzowych lub innych ksiegach ewidencyjnych o tym samym przeznaczeniu),

- tabelach amortyzacyjnych.

Ewidencja szczegbtowa musi spetniaé ponizsze warunki:

- pozwala¢ na ustalenie osob lub komdrek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwate,

- by¢ prowadzona zgodnie z obowigzujaca klasyfikacjg okreslong w rozporzadzeniu Rady Ministréow z
dnia 30 grudnia 1999 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (Dz. U. Nr 112, poz. 1317, ze zm.)

Uwagi
Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw trwatych w wartosci poczatkowe;.

013 Pozostate srodki trwate

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 013 stuzy do ewidenciji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych
srodkéw trwatych, a wiec srodkéw trwatych umarzanych jednorazowo w miesigcu wydania do
uzywania. Na koncie 013 nie podlegajg ujeciu $rodki trwate ujmowane na kontach 011, 014, 016i 017.
Na koncie 013 ,Pozostate srodki trwate” ujmuje sie:

Wn

- pozostate Srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu,

- pozostate Srodki trwate otrzymane ze srodkéw trwatych w budowie jako pierwsze

wyposazenie,

- nadwyzki pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu,

- nieodptatnie otrzymane pozostate srodki trwate.

Ma

- wycofanie pozostatych srodkéw trwatych z uzywania wskutek:

a) likwidacji, zniszczenia, lub zuzycia,

b) sprzedazy,

) nieodptatnego przekazania,

d) zdjecia z ewidencji syntetycznej,

- ujawnione niedobory pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi

gtéwnej

Ewidencja szczegdétowa do konta 013 jest prowadzona w ksiegach inwentarzowych pozostatych
srodkéw trwatych (kartotekowych ksiegach ewidencyjnych).

Ewidencja szczegétowa musi spetnia¢ ponizsze warunki:

- pozwala¢ na ustalenie oséb lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwate,

- by¢ prowadzona zgodnie z obowigzujaca klasyfikacjg okreslong w rozporzadzeniu Rady Ministrow z
dnia 30 grudnia 1999 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (Dz. U. Nr 112, poz. 1317, ze zm.)
Uwagi

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza wartos¢ pozostatych srodkéw trwatych
znajdujgcych sie w uzywaniu w warto$ci poczatkowe;.

014 Zbiory biblioteczne

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszeh wartosci zbioréw bibliotecznych
bibliotek naukowych, fachowych, szkolnych i pedagogicznych oraz bibliotek publicznych.
Na koncie 014 ,Zbiory biblioteczne” ujmuje sie:

Wn

- przychod zbioréw bibliotecznych pochodzacych z zakupu,

- przychdd zbioréw bibliotecznych nieodptatnie otrzymanych.

- nadwyzki zbioréw bibliotecznych.

Ma

- rozchéd zbioréw bibliotecznych wskutek:

a) likwidaciji,

b) sprzedazy,

¢) nieodptatnego przekazania,




- niedobory zbioréw bibliotecznych.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi

gtéwnej

Ewidencja szczegdétowa do konta 014 prowadzona jest wedtug poszczegodlnych zbioréw bibliotecznych
(w ksiedze inwentarzowej) z uwzglednieniem rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 5 listopada 1999 r. w sprawie zasad ewidencji materiatow bibliotecznych (Dz. U.
Nr 93, poz.1077, ze zm.).

Wedtug par. 3 powyzszego rozporzadzenia ewidencja zbiorow bibliotecznych obejmuje:

- sumaryczng (wstepng) ewidencje wptywow,

- szczegotowg ewidencje wptywdw,

- szczegbtowg i sumaryczng ewidencje ubytkéw,

- finansowo — ksiegowg ewidencje wplywow i ubytkow.

Uwagi

Na koncie 014 nie ujmuje sie tych wydawnictw, ktére ujmuje sie w ewidenc;ji jako materiaty, w
szczegolnosci wydawnictwa o niewielkiej wartosci, katalogi, instrukcje, wydawnictwa urzedowe.
Konto 014 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan zbioréw bibliotecznych znajdujacych sie w
jednostce.

015 Mienie zlikwidowanych jednostek

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci mienia przejetego przez
organ zatozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsiebiorstwie panstwowym, komunalnym
lub innej podlegtej jednostce organizacyjnej, czyli zaktadzie budzetowym lub gospodarstwie
pomocniczym.

Na koncie 015 ,Mienie zlikwidowanych jednostek” ujmuje sie:

Wn

- warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub innej jednostce organizacyjnej,
wedtug wartosci wynikajgcej z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki,

- korekta wartos¢ mienia stanowigca réznice pomiedzy wartoscig mienia wynikajaca z bilansu
zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub jednostki, a warto$cig mienia przekazanego spétce, innej
jednostce organizacyjnej lub sprzedanego,

- wartos¢ mienia zwrdoconego przez spotke lub pozostajgcego po zlikwidowanej innej jednostce
organizacyjnej, ktéra zostaje przyjeta na stan sktadnikow majatkowych organu zatozycielskiego lub
nadzorujgcego.

Ma

- warto$¢ mienia pozostajgcego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, a przekazanego spofce, w wysokosci wynikajgcej z umowy

ze spotka, lub przekazanego jako udziat do spétki,

- warto$¢ mienia sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom,

- korekta wartosci mienia stanowigca réznice pomiedzy wartoscig mienia wynikajgca z bilansu
zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej, a

warto$cig mienia przekazanego spotce lub innym jednostkom.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksieqi

gtéwnej

Ewidencje szczegodtowg do konta 015 stanowig bilanse wraz zatgcznikami zlikwidowanych jednostek
organizacyjnych.

Uwagi

Konto 015 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanego przedsiebiorstwa
lub innej jednostki organizacyjnej wedtug wartosci wynikajacej z bilansu tego przedsiebiorstwa lub
jednostki, bedacego w dyspozycji organu zatozycielskiego lub nadzorujgcego. Saldo to obejmuje te
czes¢ mienia, ktdra nie zostata przekazana spétkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nie
zostata przejeta na wtasne potrzeby, albo tez zostata zagospodarowana w inny sposéb.

016 Dobra kultury

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 016 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszeh wartosci dobr kultury.
Na koncie 016 ,Dobra kultury” ujmuje sie:

Whn




- przychod débr kultury pochodzacych z zakupu,

- przychod débr kultury nieodptatnie otrzymanych,

- nadwyzki débr kultury.

Ma

- rozchod doébr kultury wskutek:

a) likwidacji,

b) sprzedazy,

) nieodptatnego przekazania.

- niedobory doébr kultury.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksieqi

gtéwnej

Ewidencje szczegdtowg stanowi ewidencja ilociowo — wartosciowa poszczegdinych dziet.
Zgodnie z par.1 powyzszego rozporzgdzenia dokumentacja ewidencyjna skfada sie z:

- karty ewidencyjnej,

- inwentarza muzealiéw, prowadzonego w formie ksiegi inwentarzowej,

- ksiegi depozytow,dokumentacji wykopalisk archeologicznych i innych badan terenowych.
Uwagi

Konto 016 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ dobr kultury znajdujacych sie w
jednostce.

017 Uzbrojenie i sprzet wojskowy

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 017 stuzy do ewidencji Srodkow trwatych zaliczanych, na podstawie odrebnych przepiséw, do
uzbrojenia i sprzetu wojskowego.

Konto dziata wedtug zasad analogicznych do konta 011.

Na koncie 017 ,Uzbrojenie i sprzet wojskowy” ujmuje sie:

Whn

- przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu

gotowych srodkow trwatych lub ze Srodkéw trwatych w budowie,

- wartos¢ ulepszen zwiekszajgcych wartosé poczatkowa srodkow trwatych,

- przychody $rodkéw trwatych nowo ujawnionych,

- nieodptatne przyjecie srodkéw trwatych,

- zwiekszenie wartosci poczatkowej Srodkdw trwatych dokonywane wskutek aktualizacji ich wyceny.
Ma

- wycofanie srodkéw trwatych z uzywania wskutek ich:

a) likwidacji z powodu zniszczenia lub zuzycia,

b) sprzedazy,

¢) nieodptatnego przekazania,

- ujawnione niedobory srodkéw trwatych,

- zmniejszenie wartosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane wskutek aktualizacji ich wyceny.
Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksieqi

gtownej

Ewidencja szczegdtowa do konta 017 jest prowadzona w ponizszych urzadzeniach ksiegowych:

- ksiegach inwentarzowych srodkow trwatych (szczegotowych indywidualnych kartach obiektow
inwentarzowych lub innych urzadzeniach ewidencyjnych o tym samym przeznaczeniu),

- tabelach amortyzacyjnych.

Ewidencja szczegdtowa musi spetnia¢ ponizsze warunki:

- pozwala¢ na ustalenie oséb lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwate,

- by¢ prowadzona zgodnie z obowigzujaca klasyfikacjg okreslong w rozporzadzeniu Rady Ministrow z
dnia 30 grudnia 1999 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (Dz. U. Nr 112, poz. 1317, ze zm.).
Uwagi

Konto 017 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan uzbrojenia i sprzetu wojskowego w
wartosci poczatkowej.

020 Wartosci niematerialne i prawne

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na koncie 020 ,Wartosci niematerialne i prawne” ujmuje sie:

Whn




- zwiekszenie stanu warto$ci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych,

z tytutu:

a) zakupu,

b) nieodptatnego otrzymania.

Ma

- rozchod warto$ci niematerialnych i prawnych.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi

gtéwnej

Ewidencja szczegdétowa do konta 020 jest prowadzona w ponizszych urzadzeniach ksiegowych:

- ksiegach inwentarzowych warto$ci niematerialnych i prawnych (imiennych kartach ewidencyjnych),
- tabelach amortyzacyjnych.

Ewidencja szczegétowa musi pozwalaé na ustalenie oséb lub komorek organizacyjnych, ktérym
powierzono wartosci niematerialne i prawne.

Jezeli na tym koncie ewidencjonuje sie wszystkie wartosci niematerialne i prawne celowe jest
wyodrebnienie analityczne wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych w czasie oraz
umarzanych jednorazowo.

Uwagi

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych w
wartosci poczatkowe;j.

030 Dtugoterminowe aktywa finansowe

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugotrwatych aktywéw finansowych, a w szczegdlnosci:

- akcji i udziatéw w obcych podmiotach gospodarczych,

- akciji i innych dlugoterminowych papierow wartosciowych, traktowanych jako lokaty o terminie
wykupu dtuzszym niz rok,

- innych dtugotrwatych aktywow finansowych.

Na koncie 030 ,Dtugoterminowe aktywa finansowe” ujmuje sie:

Wn

- nabycie dtugoterminowych aktywow finansowych,

- zwiekszenia warto$ci dtugoterminowych aktywow finansowych, w szczegdlno$ci

dotyczace:

a) kapitalizacji odsetek od diugoterminowych papieréw warto$ciowych, jezeli wyptata
nastepuje w okresie diuzszym niz 12 miesiecy,

b) podwyzszenia kapitatu zaktadowego spotki, ktérej jednostka jest wiascicielem, z

kapitatu zapasowego lub rezerwowego spofki.

Ma

- zmniejszenie stanu dlugoterminowych aktywow finansowych, a zwlaszcza:

a) wycofanie udziatéw ze spétek,

b) sprzedaz udziatéw, akcji obcych, bonéw obligacji itp. lub ich wykup przez emitenta,

¢) uzyskanie sktadnikéw masy likwidacji lub upadtosci (Srodki pieniezne lub rzeczowe) w wyniku
likwidacji spotki, w ktorej jednostka posiada udziaty (akcje),

d) przekwalifikowanie dlugoterminowych aktywéw finansowych do krotkoterminowych.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksieqi

gtéwnej

Ewidencje szczegdtowg do konta 030 prowadzi sie wedtug tytutdéw dtugoterminowych aktywow
finansowych.

Uwagi

Konto 030 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza wartos¢ dtugoterminowych aktywoéw
finansowych.

071 Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych, ktére podlegajg umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych stosowanych
przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe dokonywane sa w korespondencji z kontem 401.

Na koncie 071 ,Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” ujmuje sie:




Wn

- wyksiegowanie wartosci umorzenia srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych trwatych
prawnych wycofanych z uzywania wskutek ich:

a) likwidacji z powodu zniszczenia lub zuzycia,

b) sprzedazy,

) nieodptatnego przekazania,

d) ujawnionych niedoboréw,

- zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych wskutek aktualizacji wartosci
Srodkéw trwatych.

Ma

- zwiekszenia umorzenia wartosci poczatkowej Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych na skutek naliczenia umorzenia,

- umorzenie dotychczasowe $rodkow trwatych otrzymanych nieodptatnie na podstawie, decyz;ji
wiasciwego organu,

- zwiekszenia umorzenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych wskutek aktualizaciji wartosci
srodkéw trwatych.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi

gtéwnej

Ewidencja szczegétowa do konta 071 jest prowadzona w tabelach amortyzacyjnych.

Uwagqi

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych.

072 Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej z tytutu umorzenia srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w petnej wartosci, w
miesigcu wydania ich do uzywania.

Na koncie 072 ,Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” ujmuje sie:
Wn

- wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych umarzanych w petnej wartosci w miesigcu oddania do

uzywania z tytutu:

a) likwidacji z powodu zuzycia lub zniszczenia,

b) sprzedazy,

¢) nieodptatnego przekazania,

d) wytaczenia z ewidencji ksiegowej ilosciowo — wartosciowej,

e) niedoboru lub szkody.

Ma

- odpisy umorzeniowe naliczone od nowych, wydanych do uzywania srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych prawnych (odpisy te obcigzajg odpowiednie koszty lub fundusze).

- odpisy umorzenia dotyczace nadwyzek srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
- odpisy umorzenia dotyczace nowych $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
otrzymanych nieodptatnie,

- odpisy umorzenia od pozostatych srodkow trwatych otrzymanych jako pierwsze wyposazenie obiektu
sfinansowanego ze srodkéw na srodki trwate w budowie.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksieqgi

gtéwnej

Celowe jest wyodrebnienie umorzenia pozostatych srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i
prawnych.

Uwagi

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w petnej wartosci w miesigcu wydania
ich do uzywania.

073 Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa finansowe

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych dtugoterminowe aktywa finansowe, na wskutek
trwatej utraty wartosci dtugoterminowych aktywow finansowych.

Na koncie 073 ,Odpisy aktualizujgce diugoterminowe aktywa finansowe” ujmuje sie:




Wn

- przywrocenie utraconej wczesniej wartosci dlugoterminowych aktywow finansowych,

- korekty ceny nabycia (zakupu) dtugoterminowych aktywéw finansowych o uprzednio dokonany
odpis z tytutu trwatej utraty wartosci, w przypadku ich

sprzedazy lub innej formy zmiany wiasnosci,

- korekty ceny nabycia (zakupu) dtugoterminowych aktywéw finansowych o dokonany

uprzednio odpis z tytutu trwatej utraty wartosci, w przypadku ich przekwalifikowania do
krétkoterminowych aktywoéw finansowych.

Ma

- zwigkszenia odpiséw aktualizujgcych dlugoterminowe aktywa finansowe.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi

gtéwnej

Ewidencje szczegotowg do konta 073 prowadzi sie wedtug tytutdéw odpiséw dtugoterminowych
aktywéw finansowych.

Uwagi

Konto moze wykazywac saldo Ma, kidre oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujgcych dlugoterminowe
aktywa finansowe.

077 Umorzenie uzbrojenia i sprzetu wojskowego

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 077 stuzy do ewidencji warto$ci umorzenia uzbrojenia i sprzetu wojskowego.
Na koncie 077 ,Umorzenie uzbrojenia i sprzetu wojskowego” ujmuje sie:

Wn

- wyksiegowanie wartosci umorzenia uzbrojenia i sprzetu wojskowego wycofanego z
uzywania wskutek ich:

a) likwidacji z powodu zniszczenia lub zuzycia,

b) sprzedazy,

) nieodptatnego przekazania,

d) ujawnionych niedoboréw,

- zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych wskutek aktualizacji wartosci
Srodkéw trwatych.

Ma

- zwiekszenia umorzenia wartosci poczatkowej uzbrojenia i sprzetu wojskowego na skutek naliczenia
umorzenia,

- zwiekszenia umorzenia wartosci poczatkowej Srodkow trwatych wskutek aktualizaciji wartoSci
srodkéw trwatych.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi

gtéwnej

Ewidencja szczegétowa do konta 077 jest prowadzona w tabelach amortyzacyjnych.

Uwagi

Konto 077 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci uzbrojenia i sprzetu
wojskowego.

080 Inwestycje (srodki trwate w budowie)

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia kosztow inwestycji na
uzyskane efekty.

Na koncie 080 “Inwestycje (Srodki trwate w budowie)” ksieguje sie:

- koszty dotyczace budowy srodkéw trwatych,

- ulepszenia srodkow trwatych,

- zakupy srodkéw trwatych wymagajacych montazu.

Na koncie 080 mozna réwniez ksiegowac¢ zakupy srodkéw trwatych niewymagajgcych montazu.
Na koncie 080 ,Inwestycje (Srodki trwate w budowie)” ujmuje sie:

Wn

- poniesione koszty (roboty, dostawy, ustugi) dotyczace srodkéw trwatych w budowie
realizowanych zaréwno przez obcych wykonawcow, jak i we wtasnym zakresie,

- poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uzywania
maszyn, urzadzen itp., zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych w ramach wtasnej
dziatalnosci gospodarczej,




- poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowy, rozbudowy, rekonstrukcji, adaptaciji lub
modernizacji), ktére powodujg zwiekszenie wartosci

uzytkowej srodka trwatego,

- rozliczenie nadwyzki zyskow inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi,

- nieodpfatnie otrzymanie Srodkow trwatych w budowie.

Ma

- warto$¢ uzyskanych efektow ze srodkow trwatych w budowie, a w szczegdlnosci:

a) srodkéw trwatych,

b) wartosci niematerialnych i prawnych,

c) wartosci sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie,

d) rozlicznie nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi

gtéwnej

Ewidencja szczegdétowa do konta 080 jest prowadzona dla poszczegoéinych

zadan inwestycyjnych wedtug:

- zrodet finansowania,

- kosztéw nabycia lub wytworzenia z podziatem na poszczegdlne rodzaje efektow inwestycyjnych.

Uwagi
Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza koszty srodkéw trwatych w budowie i ulepszen.

Zespot 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 — Kasa

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 101 stuzy do ewidenciji krajowej i zagranicznej gotéwki znajdujgcej sie w kasach jednostki.
Na koncie 101 ,Kasa” ujmuje sie:

Wn

- wpltywy gotéwki,

- nadwyzki kasowe.

Ma

- rozchody gotéwki,

- niedobory kasowe.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksieqi
gtéwnej

Ewidencja szczegdtowa do konta 101 jest prowadzona w formie raportow kasowych wg:
- poszczegdblnych walut,

- 0sob materialnie odpowiedzialnych za powierzong gotowke.

Uwagi
Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan gotéwki w kasie.

130 Rachunek biezacy jednostek budzetowych

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunku bankowym
jednostki budzetowej z tytutu wydatkéw i dochoddw (wptywdw) budzetowych objetych planem
finansowym.

Na koncie 130 ,Rachunek biezacy jednostek budzetowych” ujmuje sie:

Wn

Wptywy srodkéw budzetowych:

- otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych jednostki zgodnie z planem finansowym w
korespondencji z kontem 223,

- otrzymanych dla dysponentéw nizszego stopnia, w korespondenciji z kontem 223,

- zwroty od dysponentéw nizszego stopnia srodkéw na wydatki budzetowanie niewykorzystanych do
konca roku budzetowego, w korespondencji z kontem 223,

- z tytutu zrealizowanych przez jednostke budzetowg dochodéw budzetowych, w korespondencji z
kontem 101, 221 lub innym wtasciwym kontem,

- obcigzenia z tytutu omyltek i bledéw bankowych oraz ich korekt, w korespondenciji z

kontem 240.

Ma

- zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowej, w tym réwniez
srodki pobrane do kasy na realizacje wydatkow, w




korespondencji z wtasciwymi kontami zespotu 1, 2, 3, 4, 7 lub 8,

- przekazanie dotacji budzetowych w korespondenc;ji z kontem 810,

- okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222,

- okresowe przelewy srodkéw budzetowych dla dysponentéw nizszego stopnia, w

korespondencji z kontem 223,

- uznania z tytutu omytek i btedéw bankowych oraz ich korekt, w korespondenciji z kontem 240.
Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi

gtéwnej

Ewidencje szczegbtowg do konta 130 stanowig subkonta:

- dochoddéw budzetowych,

- wydatkéw budzetowych.

Ewidencja analityczna dochododw i wydatkow budzetowych jest prowadzona wedtug podziatek
klasyfikacji dochodow i wydatkéw zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 20 wrzesnia
2004 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochoddéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz
srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. 209, poz. 2132, ze zm.).

W przypadku przekazywania srodkéw dysponentom nizszego stopnia ewidencja analityczna musi byé
prowadzona wedtug poszczegdlnych dysponentéw.

Uwagi

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie wyciggéw bankowych, w zwigzku z czym musi
zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapiséw miedzy jednostkg a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie czystosci obrotéw, co oznacza, ze do btednych zapiséw,
zwrotow nadptat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw budzetowych na rachunku
biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 rowne jest saldu sald wynikajacych z ewideng;ji
szczegotowej prowadzonej dla kont:

a) wydatkoéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywaé saldo Wn,
ktére oznacza stan srodkéw budzetowych otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych, a
niewykorzystanych do korica roku,

b) dochoddéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochoddéw budzetowych moze wykazywaé saldo
Whn, ktére oznacza stan srodkéw budzetowych z tytutu zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktére
do konca roku nie zostaty przelane do budzetu.

131 Rachunki biezace

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 131 stuzy do ewidencji Srodkow pienieznych dziatalnosci podstawowej zaktadow budzetowych,
gospodarstw pomocniczych znajdujgcych sie na rachunku bankowym.

Na koncie 131 ,Rachunki budzetowe” ujmuje sie:

Wn

- wptywy $rodkéw na rachunek bankowy dziatalnosci podstawowej:

a) zaktadéw budzetowych,

b) gospodarstw pomocniczych,

- obcigzenia z tytutlu omytek i bledéw bankowych oraz ich korekt.

Ma

- wyptaty Srodkéw z rachunku bankowego,

- uznania z tytutu omytek i btedéw bankowych oraz ich korekt.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi

gtéwnej

Ewidencja analityczna jest prowadzona wedtug tytutdow srodkéw pienieznych.

Uwagi

Konto 131 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych na rachunku
bankowym.

132 Rachunki dochodéw witasnych jednostek budzetowych

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 132 stuzy do ewidencji Srodkéw pienieznych gromadzonych na rachunkach bankowych
dochodoéw wiasnych jednostek budzetowych.

Na koncie 132 ,Rachunki budzetowe” ujmuje sie:

Wn

- wptywy $rodkdw pobranych tytutem dochodow wtasnych na rachunek bankowy,

- wptywy odsetek dotyczacych srodkéw gromadzonych na rachunku dochodéw wtasnych,
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- obcigzenia z tytutu omytek i bledéw bankowych oraz ich korekt.

Ma

- wyptaty srodkéw z rachunku bankowego dochodéw wiasnych jednostek budzetowych,

- uznania z tytutu omytek i btedéw bankowych oraz ich korekt.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi

gtéwnej

Ewidencja analityczna jest prowadzona wedtug:

- rachunkéw bankowych,

- pozyciji klasyfikacyjnych planu finansowego kazdego tytutu dochodéw wiasnych, zgodnie z
rozporzgdzeniem Ministra Finansow z dnia 20 wrzesnia 2004 r. w sprawie szczegbtowej klasyfikaciji
dochodow, wydatkdw, przychoddéw i rozchodow oraz srodkéw pochodzacych ze Zrodet zagranicznych
(Dz. U. 209, poz. 2132, ze zm.).

Uwagi

Konto 132 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $srodkéw pienieznych na rachunku
bankowym.

134 — Kredyty bankowe

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych przeznaczonych na finansowanie dziatalnosci
podstawowej i inwestycji, przelanych przez bank na odpowiednie rachunki bankowe.

Na koncie 134 ,Kredyty bankowe” ujmuje sie:

Wn

- spfate kredytow,

- spfate przypadajacych odsetek od kredytow.

Ma

- kredyty udzielone jednostce przez bank i przelane na rachunek biezacy lub inwestycyjny,

- nalezne bankowi oprocentowanie kredytow.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi

gtéwnej

Ewidencja szczegoétowa do konta 134 jest prowadzona wedtug poszczegdlnych uméw kredytowych z
podziatem kredytéw pozostatych do sptaty na dtugoterminowe i krétkoterminowe.

Uwagi

W jednostkach budzetowych, zaktadach budzetowych, gospodarstwach pomocniczych jednostek
budzetowych konto to nie wystepuje, poniewaz jednostki te nie majg osobowosci prawnej i nie moga
zaciggac kredytow.

Konto 134 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan kredytéw udzielonych przez bank oraz
przelanych na rachunki jednostki.

135 Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegolnosci
zaktadowego funduszu $wiadczen specjalnych, funduszy celowych i innych funduszy, ktérymi
dysponuje jednostka.

Na koncie 135 ,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia” ujmuje sie:

Wn

- wplywy $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegélnosci ZFSS, funduszy celowych i
innych funduszy, ktérymi dysponuje jednostka,

- oprocentowanie srodkéw na tych rachunkach,

- obcigzenia z tytutlu omytek i bledéw bankowych oraz ich korekt.

Ma

- rozchody srodkow z tytutu finansowania dziatalno$ci objetej poszczegdinymi funduszami,

- optaty pobierane przez bank zwigzane z prowadzeniem rachunku,

- uznania z tytutu omytek i btedéw bankowych oraz ich korekt.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksieqi

gtéwnej

Ewidencja analityczna musi umozliwi¢ ustalenie stanu $rodkéw kazdego funduszu.

Uwagi

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych na rachunkach
bankowych funduszy.
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137 Rachunki srodkéw funduszy pomocowych

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 137 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych otrzymanych w walucie polskiej lub obcej na
realizacje wyodrebnionych zadan, projektéw lub programoéw a w szczegolnosci srodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz innych srodkéw pochodzacych ze zrédet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wydzielonych na wyodrebnionych rachunkach bankowych.
Na koncie 137 ,Rachunki srodkéw funduszy pomocowych” ujmuje sie:

Wn

- wplywy Srodkdw na rachunek bankowy,

- oprocentowanie $rodkéw na tych rachunkach,

- obcigzenia z tytutu omytek i bledéw bankowych oraz ich korekt.

Ma

- wyptaty Srodkéw z rachunku bankowego,

- uznania z tytutu omytek i btedéw bankowych oraz ich korekt.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi

gtéwnej

Ewidencja szczegdtowa do konta 137 jest prowadzona wedtug:

- rachunkéw bankowych,

- sposobow wykorzystania.

Uwagi

Konto 137 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pochodzacych na rachunkach
bankowych.

138 Rachunki srodkéw na prefinansowanie

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 138 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych dotyczacych prefinansowania realizowanego w
ramach pozyczek zaciggnietych z budzetu panstwa na finansowanie zadanh realizowanych z udziatem
Srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskie;.

Na koncie 138 ,Rachunki srodkéw funduszy pomocowych” ujmuje sie:

Wn

- wplywy zaciggnietych pozyczek,

- wptywy $rodkdéw przeznaczonych na ich spiate,

- oprocentowanie $rodkéw na tych rachunkach,

- obcigzenia z tytutu omytek i bledéw bankowych oraz ich korekt.

Ma

- wyptaty na cele okreslone w umowie pozyczki,

- zwroty pozyczek,

- uznania z tytutu omytek i btedéw bankowych oraz ich korekt.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi

gtownej

Ewidencja szczegétowa do konta 138 jest prowadzona wedtug:

- stanu $rodkéw kazdego wyodrebnionego rachunku bankowego dla danej umowy pozyczki,

- sposobu wykorzystania.

Uwagqi

Konto 138 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych znajdujacych sie na
wydzielonych rachunkach bankowych pozyczek na prefinansowanie.

139 Inne rachunki bankowe

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow pienieznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 ,Inne rachunki bankowe” ujmuje sie:

Wn

- wplywy wydzielonych srodkéw pienieznych z rachunkéw biezacych oraz sum
depozytowych i na zlecenie,

- oprocentowanie $rodkéw na tych rachunkach,

- obcigzenia z tytutu omytek i bledéw bankowych oraz ich korekt.

Ma

- wyptaty Srodkow pienieznych dokonane z wydzielonych rachunkéw bankowych,
- opfaty pobierane przez bank zwigzane z prowadzeniem rachunku,
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- uznania z tytutu omytek i btedéw bankowych oraz ich korekt.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi

gtéwnej

Ewidencja szczegétowa do konta 139 jest prowadzona wedtug rodzajéw srodkéw wydzielonych,
gtdwnie z tytutu:

- akredytywy budzetowej otwartej przez jednostke budzetowa,

- sum depozytowych,

- sum na zlecenie,

- czekow potwierdzonych.

Uwagqi

Saldo konta 139 musi wykazywac petng zgodnos¢ zapisow jednostki a ksiegowoscig banku.
Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych znajdujacych sie na
innych rachunkach bankowych.

140 Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki pieniezne

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 140 stuzy do ewidenciji krotkoterminowych papieréw warto$ciowych nabytych w celu
odsprzedazy (np. akcje, obligacje, bony skarbowe) i innych srodkéw pienieznych, ktérych wartosé
wyrazona jest zarébwno w walucie polskiej, jak i w walucie obcej (w tym czeki i weksle obce). Na
koncie tym ujmuje sie rowniez srodki pieniezne w drodze.

Na koncie 140 ,Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki pieniezne” ujmuje sie:

Wn

- zwiekszenia stanu krotkoterminowych papieréow wartosciowych i innych srodkéw

pienieznych, gtéwnie z tytutu:

a) zakupu obcych papieréw wartosciowych przeznaczonych do obrotu,

b) otrzymania czekéw obcych,

c) przyjecia weksli obcych,

- Srodki pieniezne w drodze.

Ma

- zmniejszenia stanu krotkoterminowych papieréw wartosciowych i innych srodkéw
pienieznych, gtéwnie z tytutu:

a) sprzedazy krotkoterminowych papieréw wartosciowych,

b) realizacji czekéw obcych przez bank,

c) wykupu weksli przez dtuznika lub bank,

- wptywy Srodkow pienieznych w drodze.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi

gtéwnej

Ewidencja szczegdétowa do konta 140 jest prowadzona wedtug:

- rodzajéw poszczegolnych sktadnikéw krétkoterminowych papierow wartosciowych i innych srodkéw
pienieznych,

- poszczegolnych walut obcych - dotyczy krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych
Srodkéw pienieznych wyrazonych w walucie polskiej i obcej,

- 0sOb odpowiedzialnych za powierzone im krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki
pieniezne.

Uwagi

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania srodki pieniezne w drodze mogg by¢ ewidencjonowane
biezaco lub tylko na przetomie okreséw sprawozdawczych.

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych papieréw
wartosciowych i innych srodkéw pienieznych.

Zespo6t 2 — Rozrachunki i roszczenia

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkdéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw,
robot i ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, roboét i ustug, a takze naleznosci z tytutu
przychodow finansowych.

Na koncie 201 ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” ujmuje sie:

Wn

- naleznosci z tytutu sprzedazy ustug produktow, materiatéw, towardw i Srodkéw trwatych
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- zapfata zobowigzan za dostawy i ustugi,

- odpisanie zobowigzan przedawnionych i umorzonych,

- naliczone réznice kursowe walut obcych zwiekszajgce wartos¢ naleznosci od odbiorcéw wyrazonych
w walutach obcych i zmniejszajgce warto$¢ zobowigzan wobec dostawcéw.

Ma

- zobowigzania z tytutu dostaw towaréw, robét i ustug,

- zobowigzania wobec dostawcow z tytutu wymagalnych odsetek i kar umownych,

- wptyw nalezno$ci i zaliczek od odbiorcéw,

- odpisanie naleznosci umorzonych i przedawnionych,

- uznane reklamacje odbiorcow i korekty zmniejszajace naleznoéci z tytutu sprzedazy produktéw,
- naliczone réznice kursowe walut obcych zmniejszajgce naleznosci od odbiorcéw i zwiekszajace
zobowigzania wobec dostawcow.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi

gtéwnej

Ewidencje szczegdtowg do konta 201 prowadzi sie wedtug kontrahentéw, a w przypadku
kontrahentéw zagranicznych oprécz waluty polskiej w walutach obcych.

Naleznosci i zobowigzania muszg by¢ ponadto prowadzone w uktadzie pozwalajagcym na
sporzadzenie sprawozdan bilansowych i budzetowych.

Uwagi

Nie ujmuje sie na koncie 201 naleznosci jednostek budzetowych z tytutu dochodéw budzetowych.
Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma — stan
zobowigzan.

221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytutu dochodéw budzetowych, w
ktérych termin ptatnosci przypada na dany rok budzetowy.

Na koncie 221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” ujmuje sie:

Wn

- przypisane na dany rok budzetowy naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,

- zwroty nadptfat,

- przeniesienia naleznosci dtugoterminowych do krétkoterminowych w wysokosci

raty naleznej za dany rok budzetowy.

Ma

- wptaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,

- odpisy (zmniejszenia) naleznosci,

- przeniesienia naleznosci objetych hipotekg na naleznosci dtugoterminowe.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi

gtéwnej

Ewidencje szczegdtowa do konta 221 prowadzi sie wedtug:

- dtuznikoéw,

- podziatek klasyfikacji dochodéw zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 25 marca
2003 r. w sprawie szczegoétowej klasyfikacji dochodéw i wydatkéw oraz przychodéw i rozchodéw (Dz.
U. 68, poz. 634).

Uwagi

Konto 221 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci

z tytutu dochodoéw budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat
w tych dochodach.

222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 222 stuzy do ewidenciji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowg dochoddw
budzetowych.

Na koncie 222 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych” ujmuje sie:

Wn

- dochody budzetowe przelane na rachunek dochodéw budzetowych urzedu skarbowego lub
rachunek biezacy budzetu gminy, powiatu, wojewddztwa, w

korespondencji z kontem 130.

Ma

- okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan finansowych,
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zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi

gtéwnej

Konta pomocnicze nie musza by¢ prowadzone.

Uwagi

Konto 222 moze nie wystepowac w urzedach jednostek samorzadu terytorialnego, w ktérych dochody
budzetowe wptacane sg bezposrednio na rachunek budzetu samorzadu terytorialnego.

Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych,
ale nieprzelanych na rachunek urzedu skarbowego lub do budzetu samorzadu terytorialnego.

223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowg wydatkow
budzetowych, przewidzianych w jej planie finansowym oraz w planach podporzadkowanych jej
dysponentéw nizszego stopnia.

Na koncie 223 ,Rozliczenie wydatkow budzetowych” ujmuje sie:

Wn

- okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan finansowych,

zrealizowanych wydatkéw budzetowych na konto 800,

- okresowe przelewy srodkéw budzetowych dysponentom nizszego stopnia na pokrycie ich wydatkow
budzetowych, w korespondenciji z kontem 130,

- zwrot dysponentowi wyzszego stopnia niewykorzystanych do korica roku srodkéw na wydatki
budzetowe.

Ma

- okresowe wptywy srodkéw budzetowych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych jednostki
oraz przeznaczonych dla dysponentéw nizszego stopnia, w korespondenc;ji z kontem 130,

- otrzymane zwroty od dysponentoéw nizszego stopnia srodkéw budzetowych

niewykorzystanych na wydatki.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi

gtéwnej

Ewidencja analityczna powinna pozwala¢ na ustalenie stanu rozliczeh z dysponentami nizszego
stopnia.

Uwagi

Konto 223 moze nie wystepowac w urzedach gmin, w ktérych wydatki budzetowe sa realizowane
bezposrednio z rachunku budzetu.

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan srodkéw budzetowych otrzymanych na
pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

224 Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 224 stuzy do ewidenciji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych.
Na koncie 224 ,Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych” ujmuje sie:

Wn

- wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy.

Ma

- wartosc¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksieqgi

gtéwnej

Ewidencja szczegoétowa prowadzona do konta 224 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia wartosci
przekazanych dotacji wedtug jednostek oraz przeznaczenia dotaciji.

Uwagi

Saldo Wn konta oznacza wartos¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub wartos$¢ dotaciji
naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do dochodéw budzetowych,
sg ujmowane na koncie 221.

225 Rozrachunki z budzetami
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen
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Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkdw z budzetem panstwa i budzetami samorzadu
terytorialnego w szczegoélnosci z tytutu dotacji, podatkéw, nadwyzek srodkdw obrotowych zaktadéw
budzetowych i ze srodkéw specjalnych panstwowych jednostek budzetowych, wptaty zysku do
budzetu gospodarstw pomocniczych, nadptat w rozliczeniach z budzetami. W jednostkach bedacych
podatnikami podatku od towardw i ustug, na koncie 225 ewidencjonuje sie réwniez rozrachunki z tytutu
VAT.

Na koncie 225 ,Rozrachunki z budzetami” ujmuje sie:

Wn

- przyznane dotacje budzetowe, ktére nie wptynety na rachunek bankowy do konca roku,

- wptaty do budzetu nadwyzek srodkdéw obrotowych, w zakresie srodkéw specjalnych jednostek
budzetowych i zaktadéw budzetowych,

- wptaty z tytutu podziatu zysku w gospodarstwach pomocniczych,

- inne wptaty z tytutu zobowigzan wobec budzetu, np. podatki, optaty, cta,

- naleznosci od budzetu z tytutu nadptat w rozliczeniach z budzetem.

Ma

- zobowigzania wobec budzetu, z tytutu nadwyzek srodkéw obrotowych lub podziatu wyniku
finansowego,

- zobowigzana wobec budzetéw z tytutu podatkéw, cet i opfat,

- wptywy dotacji budzetowych ujetych na koniec poprzedniego roku jako naleznosci,

- zobowigzania wobec budzetu z tytutu dotacji.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksieqi

gtéwnej

Ewidencja szczegodtowa do konta 225 jest prowadzona wedtug:

- tytutdéw naleznoéci i zobowigzanh dla poszczegdlnych budzetow,

- budzetéw (urzeddw skarbowych, urzedéw celnych, urzedéw samorzadu

terytorialnego).

Uwagi

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan zobowigzan
wobec budzetow.

226 Diugoterminowe naleznosci budzetowe

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 226 stuzy do ewidenciji:

- dtugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczeh z budzetem, a w szczegdIno$ci
naleznosci z tytutu mienia likwidowanych, prywatyzowanych lub sprzedawanych przedsiebiorstw
innych podlegtych jednostek,

- naleznosci zahipotekowanych,

- naleznosci dlugoterminowych, ktérych termin zaptaty ustalony w decyzji o ich powstaniu przypada na
lata nastepujace po roku, w ktérym dokonywane sg ksiegowania.

Na koncie 226 ,Dtugoterminowe naleznosci budzetowe” ujmuje sie:

Wn

- wartosci mienia przekazane spotkom do odptatnego uzytkowania lub sprzedanego w wysokosci
ustalonej w umowie, w korespondenc;ji z kontem 015,

- inne dlugoterminowe nalezno$ci jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 840,

- naleznosci zahipotekowane

Ma

- rownowartos¢ mienia zwrdconego przez spofki, w korespondencji z kontem 015,

- rownowartos$¢ mienia zlikwidowanego, w korespondenciji z kontem 855,

- przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do krétkoterminowych w wysokosci

raty naleznej na dany rok budzetowy, raty za mienie podlegajace sprzedazy lub raty

naleznosci z tytutu innych dochodéw budzetowych w korespondencji z kontem 221,

- ustanie hipoteki.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi

gtéwnej

Ewidencje szczegdtowg do konta 226 prowadzi sie wedtug jednostek, ktérych naleznosci te dotycza.
Uwagqi

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ mienia zlikwidowanych jednostek,
przekazanego do odptatnego korzystania, oraz

wartos¢ naleznosci zahipotekowanych, oraz wartos¢ innych dtugoterminowych naleznosci.
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227 Rozliczenie dochodéw ze srodkéw funduszy pomocowych

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 227 stuzy do ewidenciji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodéw dotyczacych
funduszy pomocowych.

Na koncie 227 ,Rozliczenie dochoddw ze srodkéw funduszy pomocowych” ujmuje sie:

Wn

- przelewy dochoddéw na odpowiednie rachunki srodkéw funduszy pomocowych,

- zaliczenie dochoddéw na zwigkszenie srodkéw funduszy pomocowych.

Ma

- zrealizowane przez jednostke dochody dotyczace funduszy pomocowych.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi

gtéwnej

Ewidencje szczegodtowg do konta 227 prowadzi sie wedtug poszczegdlnych programéw pomocowych.

Uwagi
Konto 227 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw zrealizowanych przez jednostki.

228 Rozliczenie wydatkéw ze srodkéw funduszy pomocowych

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 228 stuzy do ewidenciji rozliczen wydatkéw dokonanych przez jednostke ze srodkéw funduszy
pomocowych lub srodkéw otrzymanych tytutem prefinansowania lub innych srodkéw, z ktérych
dokonane wydatki podlegajg refundacji ze srodkéw funduszy pomocowych albo ze srodkéw
pochodzacych ze Zrédet zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi.

Na koncie 228 ,Rozliczenie wydatkéw ze srodkoéw funduszy pomocowych” ujmuje sie:

Wn

- okresowe lub roczne przeksiegowania dokonanych wydatkéw na konto 800,

- $rodki przekazane innym jednostkom, w korespondenc;ji z kontem 137 lub 138.

Ma

- okresowe wptywy srodkéw otrzymanych na pokrycie wydatkéw dokonywanych przez jednostke na
realizacje programu oraz przeznaczonych dla innych jednostek.

- otrzymane zwroty od innych jednostek niewykorzystanych srodkow.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksieqi

gtéwnej

Ewidencje szczegbtowg do konta 228 prowadzi sie wedtug poszczegdlnych funduszy pomocowych.
Uwagi

Konto 228 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan otrzymanych srodkéw z funduszy
pomocowych, tytutem prefinansowania lub innych na wyodrebnione rachunki, lecz jeszcze
niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw.

229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w
szczegoblnosci z tytutu ubezpieczenh spotecznych i zdrowotnych.

Na koncie 229 ,Pozostate rozrachunki publicznoprawne” ujmuje sie:

Wn

- naleznoéci z tytutu nadptat z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych,

- spfata i zmniejszenie zobowigzan publicznoprawnych,

- naliczone naleznosci tytutu inkasa sktadek,

- odpisanie zobowigzan przedawnionych.

Ma

- zobowigzania z tytutu sktadek,

- sptata i zmniejszenie nalezno$ci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych,
- odpisanie naleznosci umorzonych i przedawnionych.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksieqi
gtéwnej

Ewidencje szczegdtowg do konta 229 prowadzi sie wedtug:

- poszczegdblnych tytutdw,

- podmiotéw, z ktérymi dokonywane sg rozliczenia.

Uwagi

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
publicznoprawnych, a saldo Ma — stan zobowigzan publicznoprawnych.
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231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami fizycznymi z
tytutu wyptat pienieznych i Swiadczenh rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi przepisami, do
wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznosci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjne;.

Na koncie 231 , Rozrachunki z tytutu wynagrodzen” ujmuje sie:

Wn

- wyptaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen,

- wyptaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

- wydanie swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen, lub wypfacenie za nie ekwiwalentow,
- potracenia z wynagrodzen obcigzajgce pracownika, dokonywane w liscie ptac na

mocy ustawowych upowaznien, np. podatek dochodowy od oséb fizycznych lub na podstawie
pisemnej zgody pracownika,

- obcigzenia z tytutu nadptaty wynagrodzen,

- odpisanie zobowigzan przedawnionych.

Ma

- zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen,

- przedawnione lub umorzone naleznosci z tytutu wynagrodzen.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksieqi

gtéwnej

Ewidencje szczegdtowg do konta 231 prowadzi sie w formie imiennej ewidencji wynagrodzen
poszczegolnych pracownikow oraz innych 0séb fizycznych otrzymujacych wynagrodzenia z
uwzglednieniem wymogow art. 17 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 o rachunkowosci (tekst
jednolity Dz. U. nr 76, poz. 694) oraz przepisow ZUS i przepiséw podatkowych.

Uwagi

Konto 231 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzanh jednostki z tytutu wynagrodzen.

234 Pozostate rozrachunki z pracownikami

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z innych tytutdw
niz wynagrodzenia w szczegoélnosci z tytutu pobranych do rozliczenia zaliczek, odptatnosci za
Swiadczenia dokonane na rzecz pracownikéw, udzielonych pozyczek z zaktadowego funduszu
Swiadczen socjalnych oraz naleznosci od pracownikow z tytutu niedoboréw i szkod.

Na koncie 234 ,Pozostate rozrachunki z pracownikami” ujmuje sie:

Wn

- wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke,

- naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke swiadczen odptatnych,

- nalezno$ci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,

- nalezno$ci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoboréw i szkdd,

- zaptacone zobowigzania wobec pracownikow,

- odpisanie zobowigzah przedawnionych.

Ma

- wydatki wytozone przez pracownikéw w imieniu jednostki,

- rozliczone zaliczki i zwroty Srodkow pienieznych,

- wptywy naleznosci od pracownikow,

- zobowigzania z tytutu ekwiwalentéw za uzywanie przez pracownikéw wiasnej odziezy, materiatéw i
sprzetu,

- odpisanie naleznosci umorzonych i przedawnionych.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi

gtéwnej

Ewidencje szczegdtowg do konta 234 prowadzi sie wedtug:

- poszczegdblnych tytutdw,

- poszczegdblnych pracownikow.

Uwagi

Konto 234 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci

i roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan wobec pracownikéw.
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240 Pozostate rozrachunki

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 240 stuzy do ewidenciji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan
nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234.

Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji pozyczek i r6znego rodzaju rozliczen, a takze
krétko i diugoterminowych naleznosci funduszy celowych. Na koncie tym ewidencjonuje sie w
szczegolnosci:

- rozrachunki z tytutu sum depozytowych,

- rozrachunki z tytutu sum na zlecenie,

- rozliczenia niedoboréw szkdd i nadwyzek,

- rozrachunki z tytutu potracen dokonanych na listach wynagrodzen z innych tytutéw niz podatki i
sktadki ZUS,

- rozrachunki wewnatrzzaktadowe,

- rozrachunki z tytutu zaliczek przekazanych na inwestycje wspdine,

- roszczenia sporne,

- mylne obcigzenia i uznania rachunkéw bankowych.

Na koncie 240 ,Pozostate rozrachunki” ujmuje sie:

Wn

- powstate naleznosci i roszczenia,

- spfata i zmniejszenie zobowigzan,

- Ujawnione niedobory i szkody,

- kompensata nadwyzek z niedoborami,

- niestuszne obcigzenia i korekty pomytkowych uznan bankowych.

Ma

- powstate zobowigzania,

- spfata i zmniejszenie naleznosci i roszczen,

- ujawnione nadwyzki,

- niestuszne uznania i korekty mylnych obcigzer bankowych.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi

gtéwnej

Ewidencje szczegdtowg do konta 240 prowadzi sie wedtug poszczegdlnych

tytutéw, poszczegdlnych kontrahentéw i 0séb.

Uwagi

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma — stan
zobowigzan.

257 Naleznosci z tytutu prefinansowania
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 257 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu pozyczek udzielonych z budzetu panstwa w ramach
prefinansowania na finansowanie zadan realizowanych z udziatem srodkéw pochodzacych z budzetu

Unii Europejskie;.

Na koncie 257 ,Naleznosci z tytutu prefinansowania” ujmuje sie:

Wn

- powstanie i zwiekszenie naleznosci finansowych z tytutu udzielonych pozyczek w ramach
prefinansowania,

- odsetki od pozyczek.

Ma

- sptate udzielonej pozyczki,

- umorzenie czesci lub catosci pozyczki,

- zaptate lub umorzenie odsetek od pozyczek.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi
gtéwnej

Ewidencje szczegdtowg do konta 257 prowadzi sie wedtug:

- poszczegdblnych tytutdéw naleznosci,

- poszczegdblnych kontrahentéw.

Uwagqi
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Konto moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan naleznosci z tytutu udzielonych pozyczek w
ramach prefinansowania i saldo Ma oznaczajgce stan nadptat z tytutu pozyczek dotyczacych
prefinansowania.

268 Zobowigzania z tytutu prefinansowania

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 268 stuzy do ewidencji zobowigzan z tytutu pozyczek udzielonych z budzetu panstwa w ramach
prefinansowania na finansowanie zadan realizowanych z udziatem srodkéw pochodzacych z budzetu
Unii Europejskie;.

Na koncie 268 ,Zobowigzania z tytutu prefinansowania” ujmuje sie:

Wn

- sptata zaciagnietych pozyczek w ramach prefinansowania,

- umorzenie zaciggnietych pozyczek w ramach prefinansowania,

- zaptata lub umorzenie odsetek.

Ma

- otrzymane pozyczki w ramach prefinansowania,

- zarachowane odsetki od zaciggnietych pozyczek w ramach prefinansowania.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi

gtéwnej

Ewidencje szczegétowg do konta 268 prowadzi sie wedtug:

- poszczegdlnych tytutdw zobowigzan,

- poszczegdblnych kontrahentéw.

Uwagi

Konto 268 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan
finansowych z tytutu pozyczek zaciggnietych w ramach prefinansowania, a saldo Ma stan
zaciggnietych zobowigzan finansowych z tytutu pozyczek na prefinansowanie.

290 Odpisy aktualizujace naleznosci

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci watpliwe i odsetek od naleznosci
przypisanych, a niewptaconych.

Odpiséw aktualizujgcych dokonuje sie w odniesieniu do naleznosci watpliwych, w przypadkach
okreslonych w art. 35b ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. nr 76,
poz. 694, ze zm.).

Na koncie 290 ,Odpisy aktualizujace naleznosci” ujmuje sie:

Wn

- rozwigzanie odpiséw aktualizacyjnych z powodu umorzenia, przedawnienia

naleznosci w korespondencji z kontami zespotu ,2,”

- rozwigzanie odpiséw aktualizacyjnych z powodu uregulowania naleznosci w

korespondencji z kontami zespotu ,,77, a w zakresie funduszy z kontami zespotu ,8”.

Ma

- odpisy aktualizujgce naleznosci watpliwe nie bedace finansowymi, w korespondencji z kontem 760,
- odpisy aktualizujgce naleznosci finansowe, w korespondencji z kontem 750,

- odpisy aktualizujgce naleznosci na rzecz funduszy obcigzajg fundusze.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi

gtéwnej

Ewidencje szczegoétowg do konta 290 prowadzi sie wedtug:

- poszczegolnych tytutow,

- poszczegolnych kontrahentéw.

Uwagi

Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci oraz wartos¢ odsetek
naleznych, a jeszcze niezaptaconych przez kontrahentéw jednostki.

Zespot 3 — Materialy i towary
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300 Rozliczenie zakupu

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 300 stuzy do ewidenciji rozliczenia zakupu materiatéw, towarow (artykutdw spozywczych), robét
i ustug, a w szczegolnosci do ustalenia:

- warto$ci materiatéw, towaréw w drodze,

- warto$ci dostaw niefakturowanych.

Konto 300 moze stuzy¢ do:

- rozliczania wszystkich dostaw, faktur i rachunkoéw,

- wylgcznie do wykazania stanu dostaw w drodze i dostaw niefakturowanych na koniec okresu
sprawozdawczego,

- rozliczania odchyleh cen ewidencyjnych od rzeczywistych cen zakupu lub nabycia,

- rozliczania kosztéw zakupu zawartych w fakturach dostawcow,

- rozliczania optat manipulacyjnych pobieranych przez urzad celny przy imporcie,

- rozliczania niedoboréw szkdd i nadwyzek w transporcie,

- ujmowania reklamacji (sprostowan) dotyczacych faktur dostawcow.

Konto 300 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze (materiaty i towary
w drodze), a saldo Ma — stan dostaw lub ustug niefakturowanych.

Na koncie 300 ,Rozliczenie zakupu” ujmuje sie:

Wn

- faktury dostawcéw tgcznie z naliczonym podatkiem VAT oraz rachunki (w przypadku dostawcow
zagranicznych dodatkowo cto i inne obcigzenia wg dowodu SAD),

- reklamacje i korekty podwyzszajgce wartos¢ fakturowanych dostaw i ustug,

- nadwyzki materiatow i towarow stwierdzone w czasie odbioru dostawy,

- kredytowe odchylenia od cen ewidencyjnych materiatéw i towardw,

- przedawnione zobowigzania za dostawy niefakturowane.

Ma

- wartosc¢ przyjetych dostaw i ustug,

- naliczony podatek VAT do rozliczenia z urzedem skarbowym bezposrednio lub po spetnieniu
okreslonych warunkoéw,

- naliczony w fakturach podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego
dotyczacy sktadnikow majatku obrotowego, obcigzajacy wtasciwe koszty lub czynne rozliczenia
miedzyokresowe kosztow,

- naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego, dotyczacy
Srodkow trwatych, inwestycji rozpoczetych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, zwiekszajacy ich
wartosc,

- przeniesienie kosztéw zakupu nieobcigzajgcych wartosci zapasoéw,

- odchylenia debetowe dotyczace materiatéw i towardw,

- ujecie stwierdzonych w czasie odbioru niedoboréw i szkéd,

- obcigzenia dostawcédw wynikajgce z uznanych przez nich reklamacji i faktur korygujacych,

- spisanie przedawnionych dostaw w drodze.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksieqi

gtéwnej

Ewidencja analityczna w przypadku ujmowania wszystkich dostaw i ustug powinna:

- umozliwi¢ rozliczenie zakupéw materiatéw i ustug wedtug potrzeb podatku od towardw i ustug,

- rozliczenie poszczegoélnych operacji (kosztow zakupu, odchylen, niedoboréw i szkéd, optat
manipulacyjnych),

- ustalenie dostaw i ustug niefakturowanych (oddzielnie materiatéw i towardéw),

- ustalenie dostaw w drodze.

Uwagi

Jednostka powinna w zaktadowym planie kont rozstrzygnag¢, czy na koncie 300 ujmuje sie:

- przychody wszelkich dostaw i ustug i ich rozliczenie, lub

- przychody dostaw materiatéw i towardw i ich rozliczenie, lub

- wytgcznie stan dostaw w drodze i dostaw niefakturowanych na koniec okresu sprawozdawczego.
Konto 300 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze (materiaty i towary
w drodze), a saldo Ma — stan dostaw lub ustug niefakturowanych.

310 Materialy
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Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatow, w tym takze opakowan i odpadkéw, znajdujacych

sie w magazynach wiasnych i obcych oraz we wtasnym i obcym przerobie. Na koncie tym réwniez
ujmuje sie warto$¢ materiatdw ujetych w koszty w momencie ich zakupu, ale nie zuzytych do konca
roku obrotowego — ujecie na koncie 310 nastepuje na podstawie inwentaryzaciji.

Na koncie 310 ,Materiaty” ujmuje sie:

Wn

- przychdd materiatow:

a) z zakupu,

b) z przerobu,

- nieodptatne otrzymanie materiatéw,

- nadwyzki materiatébw w magazynie,

- podwyzszenie cen ewidencyjnych zapasow,

- ustalong w wyniku inwentaryzacji na koniec roku warto$¢ materiatéw, ktére byty

rozchodowane w momencie ich zakupu a nie zostaty do konca roku zuzyte.

Ma

- rozch6d materiatéw:

a) do zuzycia,

b) sprzedazy,

- stwierdzone niedobory i szkody w zapasach materiatdw w magazynach wtasnych i obcych,

- obnizenia cen ewidencyjnych zapasow,

- nieodptatne przekazanie materiatéw.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksieqgi

gtéwnej

Ewidencja szczegétowa do konta 310 powinna pozwala¢ na ustalenie materiatéw wedtug ich:

- rodzajow,

- 0sO6b materialnie odpowiedzialnych,

- miejsc sktadowania.

Uwagi

Rodzaj ewidencji analitycznej okresla kierownik jednostki w zakladowym planie kont.

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw materiatow, w cenach zakupu,
nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

330 Towary

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 330 przeznaczone jest do ewidencji zapasow towaréw magazynach wiasnych i obcych i w
punktach sprzedazy.

Na koncie 330 ,Towary” ujmuje sie:

Wn

- przychdd towardw:

a) z zakupu,

b) otrzymanych nieodptatnie,

c) z wiasnej produkciji,

- zwrot towardéw sprzedanych,

- nadwyzke towarow,

- podwyzszenie cen ewidencyjnych towardéw.

Ma

- rozchéd towardw sprzedanych,

- przekazanie do przerobu,

- przekazanie nieodptatne towarow,

- niedobory i szkody w towarach,

- obnizenie cen ewidencyjnych towardw.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi
gtéwnej

Ewidencja szczegdtowa do konta 330 powinna pozwalaé na:

- wyodrebnienie miejsc sprzedazy i magazynéw, w ktérych sg przechowywane towary,
- 0sOb materialnie odpowiedzialnych.

Uwagi
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Konto 330 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan zapasow towaréw w cenach zakupu,
nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

340 Odchylenia od cen ewidencyjnych materiatéw i towaréw

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 340 stuzy do ewidenciji réznic pomiedzy ceng ewidencyjng materiatéw, towardw i artykutow
spozywczych ustalong na poziomie cen zakupu, nabycia lub sprzedazy a ich rzeczywistg ceng zakupu
lub nabycia.

Na koncie 340 ,Odchylenia od cen ewidencyjnych materiatéw i towaréw” ujmuje sie:

Wn

- odchylenia debetowe,

- rozliczenie odchyleh kredytowych,

- obnizenie cen ewidencyjnych materiatéw i towarow.

Ma

- odchylenia kredytowe,

- rozliczenie odchyleh debetowych,

- podwyzszenie cen ewidencyjnych materiatéw i towaréw.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi

gtéwnej

Ewidencje szczegétowg do konta 340 prowadzi sie wedtug wystepujacych rodzajéw zapaséw z
uwzglednieniem miejsc ich gromadzenia, tj. oddzielnie dla:

- materiatéw,

- towaréw,

- artykutow spozywczych.

Uwagi

Konto 340 moze wykazywac saldo Wn i Ma, ktére oznacza stan odchylen dotyczacych zapasow
materiatow i towardéw ujetych na kontach 310 i 330.

Zespot 4 — Koszty wedfug rodzajow i ich rozliczenie

400 Koszty wedlug rodzajéow

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konta zespotu 4 ,Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie” stuzg do ewidencji kosztéw w uktadzie
rodzajowym i ich rozliczenia.

Na kontach zespotu 4 ujmuje sie réwniez koszty finansowane z dochodéw witasnych jednostek
budzetowych.

Nie ksieguje sie na kontach zespotu 4 kosztéw finansowanych — zgodnie z odrebnymi przepisami — z
funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostatych kosztéw operacyjnych, kosztow
operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztéw prostych wedtug rodzaju.

Na koncie 400 ,Koszty wedtug rodzajéw” ujmuje sie:

Wn

- poniesione koszty, gtéwnie dotyczace:

a) zuzytych materiatéw,

b) réznych ustug,

¢) wynagrodzenia, ubezpieczenia i inne $wiadczenia na rzecz pracownikow,

d) podatki, optaty administracyjne i inne obcigzajace koszty dziatalnosci operacyjnej.

Ma

- zmniejszenia poniesionych kosztow,

- przeniesienie rocznej sumy kosztéw na konto 860.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksieqi

gtownej

Ewidencje szczegdtowg do konta 400 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji wydatkéw zgodnie z
rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 25 marca 2003 r. w sprawie szczegbtowej klasyfikaciji
dochodow i wydatkéw oraz przychoddéw i rozchoddw (Dz. U. 68, poz. 634).

Uwagi

Konto 400 moze wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢
poniesionych kosztéw. Saldo konta 400 przenosi sie w koncu roku obrotowego na konto 860.
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401 Amortyzacja

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji od srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i
prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wedtug stawek
amortyzacyjnych.

Na koncie 401 ,Amortyzacja” ujmuje sie:

Wn

- odpisy amortyzacyjne.

Ma

- przeniesienie kosztow amortyzacji na wynik finansowy.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi

gtéwnej

W jednostkach ptacacych podatek dochodowy od os6b prawnych ewidencja analityczna powinna
umozliwia¢ ustalenie amortyzacji stanowigcej koszty uzyskania przychodu i nie stanowigcej kosztow
uzyskania przychodéw.

Uwagi

Konto 401 moze wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktoére wyraza wysokos¢
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 401 przenosi sie w koricu roku obrotowego na konto
860.

490 Rozliczenie kosztow

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 490 w jednostkach nie prowadzacych kont zespotu 5 ,Koszty wedtug typdw dziatalnosci i ich
rozliczenie” stuzy do ujecia:

- wartosci wytworzonych i przyjetych do magazynu wyrobdw gotowych i produkcji niezakonczone;j
wedtug cen sprzedazy netto w korespondencji z kontem 600 ,Produkty gotowe i pétfabrykaty”,

- kosztéw rozliczanych w czasie, ktére w okresie ich poniesienia ujete byty na koncie 400 w
korespondenciji z kontem 640 ,Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw”,

- zmniejszen rozliczen miedzyokresowych kosztow,

- rezerw tworzonych na koszty, w korespondencji z kontem 640 ,Rozliczenia miedzyokresowe
kosztow”,

- kosztéw zgromadzonych na koncie 700 oraz kosztéw niewliczanych do sprzedanych produktow i
towaréw, lecz wprost obcigzajgcych wynik finansowy oraz ewentualne koszty zakupu i sprzedazy
towardéw i materiatow ujete na kontach 730 i 760.

W jednostkach prowadzacych konta zespotu 5 konto 490 stuzy do:

- przeniesienia na konta zespotu 5 i zespotu 6 kosztoéw prostych zewidencjonowanych w ciggu okresu
sprawozdawczego na koncie 400, 401,

- przeniesienia na konto 640 kosztéw rozliczanych w czasie, kidére w okresie ich poniesienia ujete byty
na koncie 400, 401,

- Ujecia tgcznej kwoty kosztéw uzyskania przychodédw zewidencjonowanych na kontach zespotu 7.
Na stronie Wn konta 490 ujmuje sie réwniez, w korespondencji z kontem 760, przychody ze sprzedazy
wewnetrznej produktéw oraz na stronie Wn lub Ma zmiany stanu produktéw spowodowane w
szczegdblnosci zdarzeniami losowymi, niedoborami lub nadwyzkami.

Na koncie 490 ,Rozliczenie kosztéw” ujmuje sie:

Wn

- w jednostkach nie prowadzacych kont zespotu 5:

a) zmniejszenie rozliczen miedzyokresowych o przypadajgce na dany okres

koszty rozliczne w czasie, ktoére poniesiono w poprzednich okresach, w korespondencji z kontem 640,
b) tworzenie rezerw na koszty, w korespondenc;ji z kontem 640,

¢) wartos¢ rozchodowanych wyrobow,

d) przychody ze sprzedazy wewnetrznej produktéw w korespondenciji z kontem 760,

e) rownowartosc strat produktéw,

f) przeniesienie salda kredytowego na dzien bilansowy,

- w jednostkach prowadzgcych konta zespotu 5:

a) przeniesienie kosztu wtasnego sprzedanych produktéw,

b) przeniesienie kosztéw nie wliczanych do warto$ci produktow ( koszty zarzadu,

dziatalnosci handlowej, koszty sprzedazy),

c) tworzenie rezerw na koszty, w korespondenc;ji z kontem 640,

d) przychody ze sprzedazy wewnetrznej produktéw, w korespondenciji z kontem 760,

e) rownowartosc strat produktéw,
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f) przeniesienie salda kredytowego na dzien bilansowy na konto 860.

Ma

- w jednostkach nie prowadzacych kont zespotu 5:

a) koszty do rozliczenia w czasie, w korespondencji z kontem 640,

b) rozliczenie kosztéw, na ktére uprzednio utworzono rezerwe, korespondencji z kontem 640,

¢) warto$¢ wytworzonych i przyjetych do magazynu wyrobéw gotowych i produkcji niezakonczone;j
wedtug cen sprzedazy netto, w korespondencji z kontem 600,

d) rownowartos¢ nadwyzki produktéw,

e) przeniesienie salda debetowego wystepujacego na koniec roku,

- w jednostkach prowadzgcych konta zespotu 5:

a) poniesione koszty rodzajowe, zaewidencjonowane na koncie 400 i nie podlegajace rozliczeniu w
czasie, w korespondencji z wkasciwym kontem zespotu 5,

b) poniesione koszty rodzajowe, zaewidencjonowane na koncie 400, lecz przypadajace na przyszie
okresy, w korespondencji z kontem 640,

c¢) réwnowarto$¢ nadwyzki produktow,

d) przeniesienie salda debetowego wystepujacego na koniec roku na konto 860.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi

gtéwnej

Wprowadzenie ewidencji analitycznej moze by¢ uzasadnione w celu kontroli prawidtowosci ustalenia
zmian stanu produktéw i zmian rozliczeh miedzyokresowych.

Uwagi

Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmiane stanu zapasow produktow gotowych, produkgciji
niezakonczonej i rozliczeh miedzyokresowych kosztow na koniec roku w stosunku do stanu na
poczatek roku.

Saldo konta 490 przenoszone jest w koricu roku obrotowego na konto 860.

Zespot 5 — Koszty wedfug typow dziatalnosci i ich rozliczenie

500 Koszty dzialalnosci podstawowej

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 500 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, stanowigcej zasadniczy przedmiot
dziatalnosci, do ktorej jednostka jest powotana. Moze to by¢ dziatalnos¢ polegajgca na wytwarzaniu
wyrobow, ustugowa lub handlowa.

Na koncie 500 ,Koszty dziatalnosci podstawowej” ujmuje sie:

Wn

- poniesione koszty dziatalnosci podstawowej w okresie biezacym,

- rozliczenie kosztow poniesionych w poprzednich okresach, dotyczacych biezacego okresu,

- zaliczenie w ciezar kosztow dziatalnosci danego okresu rezerwy na koszty planowane do poniesienia
w przysztych okresach,

- Swiadczenia dziatalnosci pomocniczej.

Ma

- rozliczone koszty dziatalnosci podstawowej (wartos¢ wytworzonych produktéw,

koszty sprzedazy, handlowe).

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksieqi

gtéwnej

Ewidencje szczegotowa do konta 500 prowadzi sie wedtug:

- poszczegdblnych rodzajow dziatalnosci podstawowej z dalszym podziatem na koszty:

a) zaliczane do wartosci wytworzonych produktoéw i produkcji niezakonczone;j,

b) obcigzajgce wynik finansowy okresu sprawozdawczego, a w szczegolnosci koszty sprzedazy,
koszty handlowe,

- pozycji kalkulacyjnych.

Uwagi

W koncu roku saldo konta 500 moze wykazywac stan produkcji niezakoriczonej (w toku).

530 Koszty dzialalnosci pomocniczej

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 530 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci prowadzonej przez komérki jednostki zajmujgce sie
dziatalnoscig pomocnicza, gtownie:

- Swiadczeniem ustug, w szczegdlnosci ustug transportowych, sprzetowych, remontowych, na rzecz
innych komorek tej jednostki, w tym na rzecz komérek wykonujacych dziatalnos¢ podstawowa,
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- wytwarzaniem na wiasne potrzeby jednostki energii oraz materiatow,

- wykonywaniem we wtasnym zakresie inwestycji,

- petnieniem innych funkcji pomocniczych (stotéwki, domy mieszkalne, obiekty socjalne).

Na koncie 530 ,Koszty dziatalnosci pomocniczej” ujmuje sie:

Wn

- poniesione koszty dziatalnosci pomocniczej w okresie biezacym,

- rozliczenie kosztow poniesionych w poprzednich okresach, dotyczacych biezacego okresu,

- zaliczenie w cigezar kosztéw dziatalno$ci danego okresu rezerwy na koszty planowane do poniesienia

w przysztych okresach,

- Swiadczenia wiasnej dziatalno$ci pomocniczej.

Ma

- rozliczone koszty dziatalnosci pomocnicze;.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksieqi
gtéwnej

Ewidencje szczegdétowg do konta 530 prowadzi sie wedtug:

- poszczegolnych rodzajéw dziatalnosci pomocniczej z dalszym podziatem

na koszty:

a) zaliczane do wartosci wytworzonych produktéw i produkcji niezakonczone;j,
b) obcigzajgce wynik finansowy okresu sprawozdawczego, a w szczegolnosci koszty sprzedazy,
koszty handlowe, pozycji kalkulacyjnych.

Uwagqi
W koncu roku saldo konta 530 wykazuje wartos¢ produkcji niezakonczonej (w toku).

550 Koszty zarzadu

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 550 stuzy do ewidencji wyodrebnionych kosztéw zwigzanych z:

- zarzadzaniem jednostkg jako catoscig, a wiec komérek zaliczonych do zarzadu jednostki
(kierownictwa),

- kosztéw ogodlnoadministracyjnych, tj. stuzb ogdélnej obstugi, takich jak ksiegowo —finansowe, kadry,
zaopatrzenie, zbyt,

- kosztéw ogdlnych dotyczacych danej jednostki jako catosci (a w szczegdlnosci utrzymanie terenu,
straz przemystowa i przeciwpozarowa).

Na koncie 550 ,Koszty zarzadu” ujmuje sie:

Wn

- koszty proste poniesione w okresie biezgcym,

- rozliczenie kosztow poniesionych w poprzednich okresach, dotyczacych biezacego okresu,

- Swiadczenia dziatalnosci pomocniczej,

- zuzycie materiatow, towardw i produktdw na potrzeby reprezentacji i reklamy.

Ma

- przeniesienie kosztow dziatalnosci zarzadu na konto 490 lub konto 640.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi

gtéwnej

Ewidencja analityczna do konta 550 nie jest obowigzkowa. Moze by¢ prowadzona wedtug struktury
kosztéw zarzadu dla potrzeb analizy, kontroli i sporzadzania deklaracji podatkowych.

Uwagi
Konto 550 nie moze wykazywac salda na koniec roku.

580 Rozliczenie kosztow dziatalnosci

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 580 stuzy do poréwnania kosztu wytworzenia poszczegoélnych produktéw lub ich grup z
wartoscig wytworzonych produktéw wyrazong w cenach ewidencyjnych.

Na koncie 580 ,Rozliczenie kosztow dziatalnosci” ujmuje sie:

Wn

- rzeczywisty koszt wytworzenia produktow, w korespondencji z odpowiednimi kontami zespotu 5,
- kredytowe odchylenia od cen ewidencyjnych produktéw.

Ma

- wartos¢ wytworzenia produktéw w cenach ewidencyjnych przyjetych do magazynu lub wydanych z
produkcji bezposrednio do sprzedazy, w korespondencji z odpowiednimi kontami zespotu 6 lub 7,
- debetowe odchylenia od cen ewidencyjnych produktow.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi
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téwnej
Ewidencja szczegdétowa do konta 580 powinna zapewnic informacje o wysokosci réznic miedzy
rzeczywistymi a zarachowanymi kosztami wykonania poszczegoélnych czesciowo wykonanych, ale
jeszcze niezakonczonych ustug.
Uwagi
Stosowanie konta 580 jest celowe, jezeli nie przeprowadza sie w ogéle lub biezgco kalkulacji kosztéw
poszczegolnych produktéw, a prowadzi sie ich ewidencje ilosciowo wartosciowa, stosujac do tego
ceny ewidencyjne.
Konto 580 nie moze wykazywac salda na koniec okresu.

Zespbt 6 — Produkty

600 Produkty gotowe i pétfabrykaty

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 600 stuzy do ewidencji zapasow:

- wyrobow gotowych oraz robét i ustug zakohczonych, lecz niesprzedanych do konca okresu
sprawozdawczego,

- pétfabrykatow w jednostkach prowadzacych ich ewidencje ilosciowo-wartosciowa.

Na koncie 600 ,Produkty gotowe i pétfabrykaty” ujmuje sie:

Wn

- przychody wyrobdw gotowych i potfabrykatow z produkgiji,

- przyjete zwroty produktéw od odbiorcow,

- nadwyzki produktow,

- podwyzszenie cen ewidencyjnych produktow,

- wartos$¢ zinwentaryzowanych na koniec okresu wyrobow, nie ujmowanych na biezgco na koncie 600.
Ma

- rozchéd produktow z tytutu sprzedazy,

- nieodptatne przekazanie produktéw,

- stwierdzone niedobory i szkody w produktach,

- obnizenie cen ewidencyjnych produktow.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi

gtéwnej

Ewidencje szczegdtowg do konta 600 prowadzi sie wedtug:

- miejsc ich sktadowania,

- 0sOb, ktorym powierzono piecze nad nimi.

W odniesieniu do zapaséw produktéw objetych ewidencja ilosciowo-wartosciowg

i ilosciowg ewidencja szczegdtowa powinna by¢ prowadzona takze wedtug ich poszczegdlnych
rodzajow i grup.

Uwagi

Konto 600 moze stuzy¢ tylko do ewidencji wartosci wyrobdéw, robét i ustug nie sprzedanych do kohca
okresu rozliczeniowego, ktére na biezaco ewidencjonuje sie bezposrednio w zespole ,7”, a tylko
warto$¢ produktéw ustalonych na podstawie inwentaryzacji ujmuje sie na koncie 600.

Konto 600 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw produktéw gotowych oraz
ewentualnie pétfabrykatéw.

620 Odchylenia od cen ewidencyjnych produktéow

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 620 stuzy do ewidencji réznic pomiedzy ceng ewidencyjng produktéw a ich rzeczywistym
kosztem wytworzenia.

Na koncie 620 ,Odchylenia od cen ewidencyjnych produktéw” ujmuje sie:

Wn

- powstate odchylenia debetowe,

- odchylenia kredytowe przypadajace na rozchodowane produkty.

Ma

- odchylenia kredytowe przypadajace na przyjete na stan produkty,

- wyksiegowanie odchylen debetowych przypadajgcych na rozchodowane produkty.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksieqi
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téwnej
Ewidencje szczegdétowg do konta 620 prowadzi sie wedtug:
- wyrobow gotowych,
- pétfabrykatow.
Uwagi
Wystepuje w jednostkach stosujgcych do wyceny produktéw ceny ewidencyjne.
Konto 620 moze wykazywac saldo Wn lub Ma, ktére oznacza stan odchylen dotyczacych zapasow
produktéw, korygujac ich warto$¢ bilansowa.

640 Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 640 stuzy do ewidencji juz poniesionych kosztow dotyczacych przyszitych okresow (rozliczenia
czynne) oraz rezerw na wydatki przysztych okresow (rozliczenia bierne).

Na koncie 640 ,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow” ujmuje sie:

Wn

- koszty proste i ztozone poniesione w okresie sprawozdawczym, a dotyczace przyszitych okresow,
- wydatki poniesione w okresie sprawozdawczym, na ktére utworzono rezerwe w okresach
poprzednich.

Ma

- utworzenie rezerwy na wydatki przysztych okresow,

- zaliczenie do kosztow okresu sprawozdawczego kosztéw poniesionych w okresach

poprzednich w cze$ci przypadajacej na dany okres.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi

gtéwnej

Ewidencje szczegdtowg do konta 640 prowadzi sie wedtug tytutdw rozliczeh miedzyokresowych z
podziatem na rozliczenia miedzyokresowe czynne i bierne.

Uwagi

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okreséw, a saldo Ma —rezerwy na wydatki przysztych
okresow.

Zespo6t 7 — Przychody i koszty ich uzyskania

700 Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 700 stuzy do ewidencji przychoddéw ze sprzedazy produktow oraz kosztu ich wytworzenia:
- wyrobow gotowych,

- péifabrykatow,

- robot i ustug,

na rzecz obcych jednostek oraz dziatalnosci finansowo wyodrebnionej wiasnej jednostki.

Na koncie 700 ,Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia” ujmuje sie:

Wn

- koszt wytworzenia sprzedanych produktéw wedtug rzeczywistego kosztu wytworzenia,

- odchylenia debetowe od cen ewidencyjnych sprzedanych produktéw,

- zmniejszenia przychoddéw ze sprzedazy z tytutu uznanych reklamac;ji oraz korekt
wystawionych faktur i rachunkow,

- przeniesienie w koncu roku przychodow ze sprzedazy produktéw.

Ma

- przychody ze sprzedazy,

- Swiadczenia na rzecz wtasnej dziatalnosci wyodrebnionej,

- odchylenia kredytowe od cen ewidencyjnych sprzedanych produktéw,

- korekty zwiekszajace sprzedaz,

- przeniesienie w koncu roku kosztéw uzyskania przychodéw ze sprzedazy produktow.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi

gtéwnej

Ewidencje szczegdtowg do konta 700 prowadzi sie wedtug:

- podziatek klasyfikacji dochoddw zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 25 marca
2003 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochoddw i wydatkéw oraz przychoddéw i rozchodéw (Dz.
U. 68, poz. 634),
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- rejestrow sprzedazy zgodnie z przepisami ustawy z dnia 8 stycznia 1993r. o podatku od towardw i
ustug oraz o podatku akcyzowym (Dz. U. nr 11 poz. 50, ze zm.) dotyczy podatnikéw podatku od
towardw i ustug,

- produktow, dla ktérych jednostka otrzymuje dotacje,

- potrzeb sprawozdawczosci.

Uwagi

W konhcu roku obrotowego przenosi sie:

- przychody ze sprzedazy na strone Ma konta 860,

- koszt sprzedanych produktéw na strone Wn konta 490, uznajac konto 700.

Na koniec roku konto 700 nie wykazuje salda.

730 Sprzedaz towaréw i wartos¢ ich zakupu

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 730 stuzy do ewidencji sprzedazy towardw i wartosci ich zakupu.

Na koncie 730 ,Sprzedaz towardw i wartos¢ ich zakupu” ujmuje sie:

Wn

- warto$¢ sprzedanych towaréw w cenach zakupu (nabycia) lub w cenie ewidencyjnej,

- odchylenia debetowe od cen ewidencyjnych sprzedanych towaréw,

- zmniejszenia przychodow ze sprzedazy z tytutu uznanych reklamaciji oraz korekt
wystawionych faktur i rachunkéw,

- przeniesienie w koncu roku przychodow ze sprzedazy towardow.

Ma

- przychody ze sprzedazy towardw,

- odchylenia kredytowe od cen ewidencyjnych sprzedanych towarow,

- korekty zwiekszajgce sprzedaz,

- przeniesienie w koncu roku kosztéw uzyskania przychodéw ze sprzedazy towarow.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi

gtéwnej

Ewidencje szczegdtowg do konta 730 prowadzi sie wedtug:

- wedtug miejsc sprzedazy, z podziatem na sprzedaz hurtowg i detaliczna,

- podziatek klasyfikacji dochodéw zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 20 wrzesnia
2004 r. w sprawie szczegdétowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz
Srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. 209, poz. 2132, ze zm.),

- rejestrow sprzedazy zgodnie z przepisami ustawy z dnia 8 stycznia 1993r. o podatku od towarow i
ustug oraz o podatku akcyzowym (Dz. U. nr 11 poz. 50, ze zm.) dotyczy podatnikéw podatku od
towardw i ustug.

Uwagi

W koncu roku obrotowego przenosi sie:

- przychody ze sprzedazy towardéw na strone Ma konta 860 (Wn 730),

- warto$¢ sprzedanych towardéw w cenie zakupu na strone Wn konta 860 (Ma konto 730).

Na koniec roku konto 730 nie wykazuje salda.

740 Dotacje i sSrodki na inwestycje

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 740 stuzy do ewidencji dotacji otrzymywanych z budzetu, srodkéw pozabudzetowych, funduszy
celowych oraz innych jednostek na finansowanie dziatalnosci podstawowej gospodarstw
pomocniczych jednostek budzetowych oraz zaktadow budzetowych. Na koncie 740 nie ujmuje sie
dotacji otrzymanych na finansowanie inwestycji.

Na koncie 740 ,Dotacje i srodki na inwestycje” ujmuje sie:

Whn

- dotacje przekazane na finansowanie dziatalno$ci podstawowej samodzielnie

bilansujacym sie oddziatom zaktadéw budzetowych w korespondenciji z kontem 131 lub 240,

- Srodki pieniezne zaktadéw budzetowych i dochodéw wiasnych jednostek budzetowych
wykorzystane lub przeznaczone na finansowanie inwestycji w

korespondenciji z kontem 800 lub kontem 840,

- zwroty dotacji nie wykorzystanych, nadmiernie pobranych lub wykorzystanych

niezgodnie z przeznaczeniem, w korespondencji z kontem 131 lub 225 (z wyjatkiem zwrotow
otrzymywanych przez jednostki budzetowe, ktére podlegajg ujeciu na stronie Wn konta 221 i Ma konta
750),

- przeniesienie w koncu roku salda dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci

29



podstawowej na strone Ma konta 860.

Ma

- w ciggu roku dotacje rzeczywiscie otrzymane, w korespondencji z kontem 131 lub

dotacje nalezne, jezeli ich wysoko$¢ wynika z przepiséw, w korespondencji z kontem 225,

- na koniec okresu sprawozdawczego dotacje nalezne, jesli nalezna dotacja wynika z przepiséw
prawa lub jest potwierdzona przez organ dotujacy, albo jezeli nalezna

dotacja za dany rok wplyneta na rachunek jednostki w okresie nastepnym do dnia sporzadzenia
sprawozdania finansowego, w korespondenc;ji z kontem 225,

- przeksiegowanie dotacji dotyczgcych danego okresu, ktére w poprzednich okresach

zaliczono do przysztych okreséw (na konto 840),

- przeniesienie w koncu roku warto$ci dotacji przekazanych na konto 860.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi

gtéwnej

Ewidencja analityczna do konta 740 jest prowadzona wedtug tytutéw

dotacji.

Uwagi

W koncu roku obrotowego saldo konta 740 zamyka sie dwoma saldami, ktére przenosi sie:

- saldo Wn oznaczajace wartos¢ dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowe;j
samodzielnie bilansujacych oddziatéw oraz srodkoéw na inwestycje w zaktadach budzetowych i
srodkach specjalnych jednostek budzetowych — na strone Wn konta 860,

- saldo Ma oznaczajgce warto$¢ dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej — na
strone Ma konta 860.

Na koniec roku konto 740 nie wykazuje salda.

750 Przychody i koszty finansowe

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych oraz operaciji finansowych i
kosztu operac;ji finansowych.

Na koncie 750 ,Przychody i koszty finansowe” ujmuje sie:

Wn

- odpisy przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych,

- koszty operacji finansowych, jak np. warto$¢ sprzedanych udziatéw, akcji i papierow
wartosciowych,

- odsetki od obligacji,

- odsetki od kredytow i pozyczek,

- odsetki za zwloke w zaptacie zobowigzan (z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwate w budowie — Wn
konto 080),

- dyskonto przy sprzedazy weksli, czekdw obcych i papieréw wartosciowych,

- ujemne réznice kursowe (z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwate w budowie — Wn konto 080),

- przeniesienie na koniec roku osiggnietych przychodéw finansowych.

Ma

- przychody z tytutu dochodéw budzetowych,

- kwoty nalezne z tytutu operacji finansowych, jak np. przychody ze sprzedazy papierow
wartosciowych,

- przychody z udziatéw i akciji,

- dywidendy,

- odsetki od udzielanych pozyczek,

- dyskonto przy zakupie weksli, czekdéw obcych i papieréw wartosciowych,

- odsetki za zwtoke w zaptacie naleznosci,

- dodatnie réznice kursowe (z wyjatkiem zaliczanych do srodkéw trwatych w budowie),

- przeniesienie na koniec roku poniesionych kosztéw finansowych.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi

gtéwnej

Ewidencje szczegdtowg do konta 750 prowadzi sie wedtug:

- podziatek klasyfikacji dochodéw zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 20 wrzesnia
2004 r. w sprawie szczegdétowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz
srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. 209, poz. 2132, ze zm.),

- rejestrow sprzedazy zgodnie z przepisami ustawy z dnia 8 stycznia 1993r. o podatku od towarow i
ustug oraz o podatku akcyzowym (Dz. U. nr 11 poz. 50, ze zm.) dotyczy podatnikéw podatku od
towardw i ustug,
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- potrzeb sprawozdawczosci,

- potrzeb deklaracji podatkowych.

Uwagi

W koncu roku obrotowego przenosi sie:

- przychody z tytutu dochodéw budzetowych oraz przychody finansowe na strone Ma konta 860 (Wn
konto 750),

- koszty operaciji finansowych na strone Wn konta 860 (Ma konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

760 Pozostale przychody i koszty

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow i kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwykig
dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychoddw niz podlegajgce ewidencji na kontach
700, 730, 740, 750. Konto 760 stuzy rowniez w jednostkach ewidencjonujacych koszty na kontach
400, 490 oraz zespotu 5 do ewidencji zapisdw uzupetniajacych dokonanych na kontach zespotu 5i 6 z
tytutu zwiekszen badz zmniejszen stanu produktow.

Na koncie 760 ,Pozostate przychody i koszty” ujmuje sie:

Wn

- koszty osiggniecia przychodow ze strony Ma, np. wartos¢ w cenach zakupu lub nabycia sprzedanych
materiatow,

- odchylenia debetowe sprzedanych lub nieodptatnie przekazanych materiatéw,

- korekty zmniejszajgce przychody ze sprzedazy materiatéw, Srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz srodkéw trwatych w budowie,

- pozostate koszty operacyjne np. kary, grzywny,

- odpisane przedawnione, umorzone i niesciagalne naleznosci,

- utworzone odpisy aktualizujgce na naleznosci od dtuznikéw,

- koszty postepowania spornego i egzekucyjnego,

- nieodpfatnie przekazane aktywa obrotowe,

- niezawinione niedobory aktywow obrotowych,

- przeniesienie na koniec roku wartosci pozostatych przychodow.

Ma

- przychody ze sprzedazy materiatéw,

- przychody ze sprzedazy Srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych i

inwestycji w jednostkach budzetowych, a w zakfadach budzetowych i gospodarstwach pomocniczych,
przychody ze sprzedazy tych sktadnikow w czesci nie podlegajacej przekazaniu do budzetu,

- pozostate przychody operacyjne np. odpisane przedawnione zobowigzania,

- otrzymane odszkodowania, kary i grzywny,

- darowizny i nieodpfatnie otrzymane aktywa obrotowe,

- przeniesienie na koniec roku pozostatych kosztéw operacyjnych.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi

gtéwnej

Ewidencje szczegdétowg do konta 760 prowadzi sie wedtug:

- podziatek klasyfikacji dochodéw zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 20 wrzesnia
2004 r. w sprawie szczegdétowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz
srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. 209, poz. 2132, ze zm.),

- rejestrow sprzedazy zgodnie z przepisami ustawy z dnia 8 stycznia 1993r. o podatku od towarow i
ustug oraz o podatku akcyzowym (Dz. U. nr 11 poz. 50, ze zm.) dotyczy podatnikéw podatku od
towardw i ustug,

- potrzeb sprawozdawczosci,

- potrzeb deklaracji podatkowych.

Uwagi

W koncu roku obrotowego przenosi sie:

- na strone Wn konta 490 — koszty zwigzane z zakupem i sprzedazg sktadnikow majatku, jezeli zostaty
ujete na koncie 760, w korespondenciji ze strong Ma konta 760,

- na strone Wn konta 860 — warto$¢ sprzedanych materiatdw w cenach zakupu lub nabycia oraz
pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta 760,

- na strone Ma konta 860 — przychody ze sprzedazy sktadnikow majgtkowych ujmowanych na koncie
760 oraz pozostate przychody operacyjne, w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.
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761 Pokrycie amortyzaciji

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 761 stuzy do ewidencji wartosci amortyzacji ujetej na koncie 401.

Na koncie 761 ,Pokrycie amortyzacji” ujmuje sie:

Wn

- przeniesienie na koniec roku salda konta na wynik finansowy.

Ma

- rownowartos¢ amortyzacji ujetej na koncie 401, w korespondenc;ji z kontem 800.
Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi
gtéwnej

Ewidencja analityczna nie musi by¢ prowadzona.

Uwagi
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda, jest przenoszone na konto 860.

Zespof 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 Fundusz jednostki

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowarto$ci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.
Na koncie 800 ,Fundusz jednostki” ujmuje sie:

Wn

- przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych, w korespondenciji z kontem 222,

- przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego,
rozliczenia wyniku finansowego z konta 820,

- przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i Srodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

- pokrycie amortyzacji podstawowych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, w
korespondenciji z kontem 760,

- roznice z aktualizacji $Srodkéw trwatych,

- warto$¢ sprzedanych i nieodpfatnie przekazanych podstawowych $rodkéw trwatych

i inwestycji,

- przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego,

straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860.

Ma

- przeksiegowanie, pod datg sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223,

- wptyw dotacji i Srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

- réznice z aktualizacji srodkéw trwatych,

- nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych i inwestyciji,

- przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego,

zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksieqi

gtéwnej

Ewidencje szczegotowa do konta 800 prowadzi sie wedtug:

- tytutdw zwiekszen i zmniejszen funduszu,

- aktywow trwatych i obrotowych.

W przypadku prowadzenia scentralizowanej ksiegowosci obejmujacej rozne jednostki, dla ktérych
ustala sie odrebnie wynik finansowy i wedtug odmiennych zasad dokonuje sie jego podziatu,
ewidencje szczegotowg prowadzi sie rowniez wedtug poszczegoélnych jednostek.

Uwagi
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

810 — Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 810 stuzy do ewidencji w jednostkach budzetowych:

- dotacji przekazywanych z budzetu na finansowanie dziatalnosci podstawowej (dotacje podmiotowe,
przedmiotowe) gospodarstw pomocniczych jednostek budzetowych oraz zaktadéw budzetowych,

- dotacji celowych z budzetu na finansowanie inwestycji zaktadéw budzetowych,

- innych dotacji przekazywanych z budzetu,
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- rownowartosci dokonanych wydatkéw na inwestycje w jednostkach budzetowych.

Na koncie 810 ,Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje” ujmuje sie:

Wn

- dotacje przekazane przez jednostki budzetowe na finansowanie srodkéw obrotowych i inwestyc;ji
oraz inne dotacje przekazane z budzetu,

- wykorzystanie srodkéw budzetowych na finansowanie inwestycji jednostek

budzetowych.

Ma

- zwroty dotacji przekazanych w tym samym roku budzetowym,

- przeksiegowanie w koncu roku obrotowego na konto 800 ,Fundusz jednostki” stanu dotac;ji
przekazanych.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksieqgi

gtéwnej

Ewidencje szczegdétowg do konta 810 prowadzi sie wedtug:

- podziatek klasyfikacji dochodéw zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 20 wrzesnia
2004 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochoddéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz
Srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. 209, poz. 2132, ze zm.),

- wedtug jednostek, ktérym dotacje przekazano, ze wskazaniem przeznaczenia dotacji.

Uwagi
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

820 Rozliczenie wyniku finansowego

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 820 stuzy do ewidencji rozliczenia wyniku finansowego gospodarstw pomocniczych
pozostajacego do ich dyspozycji oraz nadwyzki srodkéw obrotowych w zaktadach budzetowych i
nadwyzki dochodéw wiasnych jednostek budzetowych.

Na koncie 820 ,Rozliczenie wyniku finansowego” ujmuje sie:

Wn

- odpisy z wyniku finansowego gospodarstwa pomocniczego pozostajgcego do ich dyspozycji,
- nalezne lub dokonane wptaty do budzetu z tytutu nadwyzki srodkéw obrotowych w
zaktadach budzetowych,

- nalezne lub dokonane wptaty do budzetu z tytutu nadwyzki dochodéw wiasnych jednostek
budzetowych.

Ma

- przeniesienie salda konta 820 w roku nastepnym, pod datg przyjecia sprawozdania
finansowego na konto 800.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi

gtéwnej

Ksiegi pomocnicze nie muszg prowadzone.

Uwagi

Saldo konta 820 przenosi sie w roku nastepnym, pod datg przyjecia sprawozdania finansowego na
konto 800.

840 Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych rozliczen
miedzyokresowych i rezerw.

Na koncie 840 ,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychoddw” ujmuje sie:

Whn

- zmniejszenie lub rozwigzanie rezerwy,

- zmniejszenie przychoddw zaliczanych do przysztych okresow.

Ma

- utworzenie i zwigkszenie rezerwy,

- zwiekszenie przychoddw zaliczanych do przysztych okresow.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksieqi

gtéwnej

Ewidencje szczegotowa do konta 840 prowadzi sie wedtug:

- rezerw oraz przyczyn ich zwiekszen i zmniejszen,

- rozliczeh miedzyokresowych przychodéw z poszczegdlnych tytutdw oraz przyczyn ich zwiekszen i
zmniejszen.
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Uwagi
Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen miedzyokresowych
przychodow.

851 Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu swiadczenh
socjalnych.

Na koncie 851 ,Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych” ujmuje sie:

Wn

- wykorzystanie ZFSS na dziatalno$¢ zgodna z ustawa z 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu
Swiadczen socjalnych (Dz. U. Nr 70 poz.335 ze zm.).

Ma

- naliczenie ZFSS,

- zwiekszenia funduszu z tytutu odsetek od srodkdéw pienieznych na rachunku bankowym i
udzielonych z ZFSS pozyczek,

- dobrowolne wptaty, darowizny na ZFSS,

- optaty 0séb i jednostek organizacyjnych korzystajacych z ZFSS,

- przychody z tytutu sprzedazy, dzierzawy i likwidacji sSrodkow trwatych stuzacych dziatalno$ci
socjalne;j.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi

gtéwnej

Ewidencje szczegotowa do konta 851 prowadzi sie wedtug:

- zrédet zwiekszen i kierunkéw zmniejszen,

- wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodow przez poszczegodlne rodzaje
dziatalnosci socjalne;j.

Uwagi
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

853 Fundusze pozabudzetowe

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwiekszenh i zmniejszen funduszy celowych, funduszy
motywacyjnych, oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 853 ,Fundusze pozabudzetowe” ujmuje sie:

Wn

- koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy.

Ma

- przychody oraz pozostate zwiekszenia funduszy.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksieqi

gtownej

Ewidencje szczegdtowg do konta 853 prowadzi sie wedtug:

- poszczegdblnych funduszy,

- zmniejszen i zwiekszen poszczegdlnych funduszy.

Uwagi

Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych, funduszy motywacyjnych oraz innych funduszy
specjalnego przeznaczenia.

855 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 855 stuzy do ewidencji réwnowarto$ci mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw parnstwowych,
komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy zatozycielskie i
nadzorujace.

Na koncie 855 ,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek” ujmuje sie:

Wn

- zmniejszenie funduszu z tytutu sprzedazy mienia,

- wartos¢ mienia zlikwidowanego,

- wartos¢ mienia przejetego na wtasne potrzeby albo przekazanego nieodptatnie.

- wartos¢ mienia przejetego przez organ zatozycielski po zlikwidowanych przedsiebiorstwach lub
innych jednostkach organizacyjnych,
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Ma

- ustalong na podstawie bilanséw tych jednostek, w korespondenciji z kontem 015,

- zwiekszenie wartosci mienia przejetego po zlikwidowanych jednostkach do wartosci

wynikajgcej z ewidencji w korespondenciji z kontem 015.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksieqi

gtownej

Ewidencje szczegdtowg do konta 855 prowadzi sie wedtug zlikwidowanych przedsiebiorstw lub innych
jednostek organizacyjnych.

Uwagqi

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw lub innych
jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy, a nieprzekazanego
spétkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wiasne potrzeby, lub warto$¢ mienia
sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.

860 Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki oraz biezacej ewidenc;ji strat i zyskow
nadzwyczajnych.

Na koncie 860 ,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy” ujmuje sie:

Wn

- W ciggu roku straty nadzwyczajne,

- w kohcu roku obrotowego sume:

a) poniesionych kosztdw w korespondenciji z kontem 400 i 401,

b) zmniejszen stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do

stanu na poczatek roku, w korespondencji z kontem 490 (w jednostkach stosujgcych to konto),

¢) wartosci sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia w korespondenciji z kontem 730 oraz
materiatdow w korespondencji z kontem 760,

d) dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej samodzielnie

bilansujacych oddziatéw oraz na inwestycje w zaktadach budzetowych i na inwestycje w dochodach
wiasnych jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 740,

e) kosztéw operacji finansowych w korespondenciji z kontem 750,

f) pozostatych kosztow operacyjnych w korespondenciji z kontem 760,

g) obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego w korespondencji z kontem 870,

- w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego przeniesienie

zysku netto na konto 800.

Ma

- w ciggu roku zyski nadzwyczajne, w kohcu roku obrotowego sume:

a) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z kontami zespotu 7,

b) zwiekszen stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do

stanu na poczatek roku, w korespondencji z kontem 490,

c¢) dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej w korespondencji z kontem 740,
- w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego przeniesienie

straty netto na konto 800.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksieqi

gtéwnej

Ewidencje szczegodtowg do konta 860 prowadzi sie wedtug poszczegdlnych tytutdéw strat i zyskow
nadzwyczajnych.

Uwagi

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn — strate
netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym pod datg przyjecia
sprawozdania finansowego na konto 800.

870 Podatki i obowigzkowe rozliczenia z budzetem obcigzajace wynik finansowy
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 870 stuzy do ewidencji obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego z tytutu podatku
dochodowego oraz wptaty z zysku do budzetu w gospodarstwach pomocniczych.

Na koncie 870 ,Podatki i obowigzkowe rozliczenia z budzetem obcigzajace

wynik finansowy” ujmuje sie:

Wn

- zarachowane zmniejszenia wyniku, w korespondenciji ze strong Ma konta 225.
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Ma

- w kohcu roku saldo konta 870 podlega przeksiegowaniu na strone Wn konta 860.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksieqi

gtdwnej

Ewidencje szczegdtowg do konta 870 prowadzi sie wedtug poszczegdlnych tytutéw rozliczen z
budzetem.

Uwagi
W koncu roku saldo konta 870 podlega przeksiegowaniu na strone Wn konta 860.

ZASADY FUNKCJ ONOWANIA KONT POZABILANSOWYCH

980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 996 stuzy do ewidenciji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta srodkéw
budzetowych.

Na koncie 996 ,Zaangazowanie dochoddw witasnych jednostek budzetowych” ujmuje sie:
Wn

- plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego korekty.

Ma

- rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych,

- wartos¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych do realizacji w roku nastepnym,
- wartosc¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi

gtéwnej

Ewidencje szczegdétowa do konta 980 prowadzi sie wedtug:

- planu finansowego wydatkéw budzetowych.,

Uwagi
Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda.

981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych
dysponenta srodkéw budzetowych.

Na koncie 981 ,Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw” ujmuje sie:

Wn

- plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych

Ma

- rownowartosc¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkéw budzetowych,

- wartos¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czesci niezrealizowanje lub wygastej.
Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi

gtéwnej

Ewidencje szczegdtowg do konta 981 prowadzi sie wedtug:

- planu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych.

Uwagi
Na koniec roku konto 981 nie powinno wykazywac salda.

995 Zaangazowanie srodkow zaktadéw budzetowych i gospodarstw pomocniczych

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 995 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania $rodkéw finansowych dotyczacych realizacji
planu finansowego zaktadu budzetowego lub gospodarstwa pomocniczego jednostki budzetowej,
niezaleznie od tego, w ktérym roku budzetowym nastgpi wydatek finansowany tymi srodkami.

Na koncie 995 ewidencjonuje sie rownowarto$¢ zawartych umoéw, porozumien lub wydanych decyzji,
ktorych realizacja spowoduje wydatkowanie srodkéw finansowych dotyczacych realizacji planu
finansowego.

Na koncie 995 ,Zaangazowanie srodkéw zaktadow budzetowych i gospodarstw pomocniczych” ujmuje
sie:

Wn

- rownowartos¢ wydatkow sfinansowanych srodkami zaktadu budzetowego lub gospodarstwa
pomochiczego.
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Ma

- zaangazowanie srodkéw finansowych zaktadu budzetowego lub gospodarstwa pomocniczego
dotyczacych realizacji planu finansowego, czyli wartos¢ umoéw, decyzji i innych porozumien lub
postanowien, ktérych wykonanie spowoduje wykorzystanie srodkéw na cele wskazane w przepisie lub
umowie.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi

gtéwnej

Ewidencja szczegbtowa do konta 995 powinna umozliwi¢ ustalenie zaangazowania srodkow zaktadu
budzetowego lub gospodarstwa pomocniczego z podziatem na lata finansowania i wedtug podziatek
klasyfikacji planu finansowego zaktadu budzetowego lub gospodarstwa pomocniczego.

Uwagi

Na koniec roku konto 995 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie srodkéw zaktaddw
budzetowych lub gospodarstw pomocniczych.

996 Zaangazowanie dochodéw wiasnych jednostek budzetowych

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 996 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania dochodéw wiasnych jednostek budzetowych.
Zaangazowanie dochodéw wtasnych jednostek budzetowych nalezy uja¢ na koncie 996 niezaleznie o
tego, w ktérym roku budzetowym nastapi wydatek finansowany dochodami wiasnymi.

Na koncie 996 ,Zaangazowanie dochoddw wiasnych jednostek budzetowych” ujmuje sie:

Wn

- rownowartos¢ wydatkow sfinansowanych dochodami wiasnymi.

Ma

- wartos¢ umow, decyzji, porozumien i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje
konieczno$¢ dokonania wydatkéw z dochodéw wtasnych.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi

gtéwnej

Ewidencje szczegdtowg do konta 996 prowadzi sie wedtug:

- podziatek klasyfikacji wydatkéw zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 20 wrzesnia
2004 r. w sprawie szczegoétowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz
Srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. 209, poz. 2132, ze zm.),

- lat finansowania.

Uwagi

Na koniec roku konto 996 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie dochodow
wiasnych.

997 Zaangazowanie srodkow funduszy pomocowych

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 997 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania $rodkéw funduszy pomocowych.
Zaangazowanie srodkéw funduszy pomocowych nalezy ujaé na koncie 997 niezaleznie o tego, w
ktérym roku budzetowym nastgpi wydatek finansowany srodkami funduszy pomocowych.

Na koncie 997 ,Zaangazowanie srodkow funduszy pomocowych” ujmuje sie:

Wn

- rownowartos¢ wydatkéw sfinansowanych srodkami funduszy pomocowych,

- rownowartos¢ wydatkéw dokonanych ze srodkéw krajowych, ktére beda podlegaty

refundacji ze srodkéw funduszy pomocowych.

Ma

- warto$¢ zawartych umow, wydanych decyzji i innych porozumien lub postanowien,

ktérych wykonanie spowoduje koniecznos$¢ dokonania wydatkéw ze srodkéw funduszy pomocowych.
Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi

gtéwnej

Ewidencje szczegdétowa do konta 996 prowadzi sie wedtug:

- wedtug projektéw, z dalszym podziatem na:

1. lata finansowania,

2. podziatki klasyfikacji wydatkow zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Finansow z dnia 20 wrzesnia
2004 r. w sprawie szczegdétowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz
srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. 209, poz. 2132, ze zm.).
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Uwagi

Zapisy na koncie 997 dokonywane sa réwniez w przypadku zaliczkowego finansowania wydatkéw ze
srodkéw wtasnych, srodkéw otrzymanych tytutem prefinansowania lub innych srodkéw krajowych,
ktére nastepnie zgodnie z przepisami lub umowa beda refundowane ze srodkéw pomocowych.

Na koniec roku konto 997 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie srodkéw funduszy
pomocowych kazdego programu.

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym
niewygasajgcych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na koncie 998 ,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego” ujmuje sie:

Wn

- rownowartosc¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,

- rownowartos¢ zaangazowanych wydatkéw, ktére bedg obcigzaty wydatki roku nastepnego.

Ma

- wartos¢ umow, decyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania
wydatkéw budzetowych w roku biezacym.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi

gtéwnej

Ewidencje szczegbtowg do konta 998 prowadzi sie z podziatem na wydatki ujete w:

- planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego,

- planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.

z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji wydatkéw zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z
dnia 20 wrzesnia 2004 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychoddw i
rozchodow oraz srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. 209, poz. 2132, ze zm.).

Uwagi
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszitych lat

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat oraz
niewygasajacych wydatkéw, ktdre majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na koncie 999 ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat” ujmuje sie:

Wn

- rownowartos$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajacych plan
finansowy roku biezacego jednostki budzetowe;j,

- plan finansowy niewygasajacych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Ma

- wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi

gtéwnej

Ewidencje szczegdtowg do konta 999 prowadzi sie z podziatem na:

- zaangazowanie zwigzane z planem finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do
realizacji w latach nastepnych,

- zaangazowanie dotyczgce pozostatych wydatkéw budzetowych przysztych lat,

z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji wydatkéw zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z
dnia 20 wrzesnia 2004 r. w sprawie szczegodtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychoddw i
rozchodow oraz srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. 209, poz. 2132, ze zm.).
Uwagi

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkéw
budzetowych lat przysziych.
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