SZCZEGOLOWY HARMONOGRAM PRAC BUDZETOWYCH

Lp. Okres realizacji Uzyskane efekty
od do Rodzaj podejmowanych czynnoSci Wykonawca Koordynujacy
1 2 3 4 5 6 7
I Etap I — Tworzenie ram budzetu
1 30 czerwca | Zbieranie wnioskow i sugestii dotyczacych kierunkowych zatozen Rozpoznanie potrzeb
polityki budzetowej gminy, w tym dotyczacych podejmowania -Biuro Obstugi Rady -Sekretarz Miasta 1 Gminy budzetowych i
nowych  zadan, likwidacji  lub  ograniczenia  zadan i Burmistrza przekazanie ich
dotychczasowych, wzrostu wydatkow na okreslone cele, itp. — Burmistrzowi Gminy
sktadanych przez komisje merytoryczne Rady Gminy, Kluby
Radnych, organizacje spoteczne, itp.
I Etap II — Okreslenie zalozen polityki budzetowej
Gminy
1 10 sierpnia | Ustalenie kierunkéw polityki budzetowej do opracowania projektu | - Burmistrz Miasta i Gminy | - Burmistrz Miasta i Gminy Prezentacja propozycji
budzetu Gminy, w tym okre$lenie zadan priorytetowych, ktore - Przewodniczacy Komisji - Przewodniczacy Rady priorytetow budzetowych
winny znalez¢ odzwierciedlenie w wydatkach budzetu budzetu, finansow, rolnictwa
i aktywno$ci gospodarczej
2 20 sierpnia Przygotowanie projektu uchwaty Rady Gminy w sprawie - Burmistrz Miasta i Gminy Przekazanie Radzie
kierunkow polityki do opracowania projektu budzetu - Skarbnik Miasta i Gminy - Burmistrz Miasta i Gminy | Gminy projektu uchwaty
(na podstawie otrzymanych propozycji) - Sekretarz Miasta i Gminy w sprawie kierunkow
polityki budzetowej
3 Uchwata w sprawie
10 wrze$nia Uchwalenie kierunkow polityki budzetowej do opracowania - Rada Miejska - Przewodniczacy Rady kierunkéw polityki
projektu budzetu Gminy budzetowej do
opracowania projektu
budzetu
111 Etap III — Tworzenie projektu budzetu
1 20 sierpnia 10 wrzeénia Przygotowanie wytycznych do opracowania projektu budzetu, Wydanie instrukcji
w tym w szczegdlnosci podstawowych parametrow do dochodow - Skarbnik Miasta i Gminy - Burmistrz Miasta i Gminy | planowania budzetowego

1 wydatkéw z uwzglednieniem kierunkow polityki budzetowej i
formularzy planistycznych




20 sierpnia 10 wrzeénia Przygotowanie wytycznych do informacji o stanie mienia -BWG - Burmistrz Miasta i Gminy | Wytyczne do informacji o
gminnego stanie mienia gminnego
01 sierpnia 15 wrzesnia Przygotowanie zatozen polityki podatkowe;j - SKP i BWG - Burmistrz Miasta i Gminy
Rozpowszechnianie
20 wrzesnia Przekazanie formularzy i instrukcji naczelnikom wydziatow - SKF - Skarbnik Miasta i Gminy formularzy i instrukcji
i kierownikom gminnych jednostek organizacyjnych wedtug ktérych wydziaty
i jednostki opracowuja
Swoje propozycje
budzetowe
10 Ztozenie przez Wydzialty Urzgdu Miasta i Gminy i jednostki Ztozenie formularzy i
pazdziernika organizacyjne materialow planistycznych do projektu budzetu - Kierownicy jednostek - Skarbnik Miasta i Gminy instrukcji na ktorych
wraz z opisem i materiatami kalkulacyjnymi oraz projektami organizacyjnych wydziaty i jednostki
planéw finansowych jednostek budzetowych, zaktadow - Naczelnicy Wydziatow opracowuja swoje
budzetowych, gospodarstw pomocniczych, rachunkéw dochodow propozycje budzetowe
wlasnych, funduszy celowych
Przekazanie uchwal do
RIO i podanie do
pazdziernik grudzien Uchwalenie stawek podatkow i optat gminnych - Rada Miejska - Przewodniczacy Rady publikacji w Dzienniku
Urzgdowym
Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego
10 10 listopada Przygotowanie wstgpnego projektu budzetu gminy z wlaczeniem Projekt uchwaty
pazdziernika planowanych kwot dotacji, subwencji i udziatu w podatku - Skarbnik Miasta i Gminy - Burmistrz Miasta i Gminy budzetowej wraz z
dochodowym od 0s6b fizycznych na podstawie informacji zalacznikami i
przekazanych przez Ministra Finanséw i Wojewode objasnieniami
Zachodniopomorskiego
Przyjecie przez
10 listopada Opracowanie projektu informacji o stanie mienia gminnego -BWG - Burmistrz Miasta i Gminy Burmistrza Miasta i

Gminy informacji o stanie
mienia




