Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 120.97.2022
Burmistrza Miasta i Gminy Gryfino
z dnia 12 grudnia 2022 r.

Urzad Miasta i Gminy w Gryfinie

ZASADY (POLITYKA) RACHUNKOWOSCI
DLA BUDZETU GMINY GRYFINO
ORAZ JEDNOSTKI BUDZETOWE]

URZEDU MIASTA | GMINY W GRYFINIE

Gryfino 2022



Rozdziat 1
Rozdziat 2
Rozdziat 3

Rozdziat 4

Rozdziat 5
Rozdziat 6

Rozdziat 7
Rozdziat 8
Rozdziat 9
Rozdziat 10
Rozdziat 11
Rozdziat 12
Rozdziat 13
Rozdziat 14
Rozdziat 15

SPIS TRESCI

Podstawa prawna

Rozwigzania dopuszczone ustawg 0 rachunkoWOSCi .....ceeeereereerecereerenrenene
Wykaz ksigg rachunkowych stosowanych w Urzedzie Miasta i Gminy

W GIYTINIE ettt tetetstete s sesess s s s s s s e e e e e sesesssesssssssesesssesesesesesesesasasnsans
Zaktadowy plan kont dla jednostki budzetowej - Urzad Miasta i Gminy
W GIYTINIE ettt e s s sesss s s s s s s e e e e e sesesssesssssssssesesesesessesesesasasasans
Zasady ewidencji ksiggowej i wyceny majatku trwatego .......ceccevevvureernenee
Zasady ewidencji ksiegowej i wyceny Srodkow pienieznych,
krotkoterminowych papierow wartosciowych i kredytow bankowych.....
Zasady ewidencji ksiegowej i wyceny rozrachunkow i rozliczen................
Zasady ewidencji ksiegowej rozliczenia zakupu......cceceeeeeeeeersessrseenseennenes
Zasady ewidencji ksiegowej kosztow wedtug rodzajow i ich rozliczenie.
Zasady ewidencji ksiegowej rozliczen miedzyokresowych kosztow..........
Zasady ewidencji ksiegowej przychodow, dochodow i kosztow.................
Zasady ewidencji ksiegowej funduszy, rezerw i wyniku finansowego ......
KONtA POZADILANSOWE .....eeeeereeeeeeeeeeeeeeseeee et asse s s sesesessesesesesesesasaes
Zaktadowy plan kont — budzet gminy — 0rgan ........cceeceeeeeeeerreeeeeersnenessenns

Zasady ewidencji ksiegowej — budzet gminy — 0rgan........ccecceveeeeererrrereeenns

10
12



Rozdziat 1
PODSTAWA PRAWNA

§1
Zasady (polityka) rachunkowosci dla budzetu Gminy Gryfino oraz jednostki organizacyjnej
Urzedu Miasta i Gminy w Gryfinie (zwanego dalej Urzad) zostaty opracowane w oparciu o:

1) Ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1634
z pozn. zm.),

2) Ustawe z dnia 29 wrzeSnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217 z pozn.
zm.),

3) Ustawe z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. z 2022 r. poz. 2267),

4) Ustawe z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnoSci za naruszenie dyscypliny
finansow publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 289 z p6zn. zm.),

5) Ustawe z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2022 r. poz. 1360 z pozn.
zm.),

6) Ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2021 r. poz. 1540
z pozn. zm.),

7) Ustawe z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od osob prawnych (Dz. U.
z2021r. poz. 1800 z p6zn. zm.),

8) Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2022 r. poz. 144),

9) Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz Srodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 513 z p6zn. zm.),

10) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. z 2011 r,,
Nr 14, poz. 67 z pozn. zm.).

Rozdziat 2 ]
ROZWIAZANIA DOPUSZCZONE USTAWA O RACHUNKOWOSCI

§2
1. Ewidencja ksiegowa w Urzedzie jest prowadzona przy uzyciu komputera w oparciu
o zintegrowany system informatyczny ,,RATUSZ” firmy REKORD Systemy Informatyczne
Sp. z 0. 0. Bielsko-Biata” dopuszczony do uzytkowania z dniem 1 stycznia 2007 r.
2. Modut finanse i ksiegowosS¢ dopuszczony do uzytkowania w wersji oprogramowania
1.3.20.6324.
3. Zintegrowany system informatyczny sktada sie z nastepujacych modutow:

. Data rozpoczecia
Wersja . t Baza
L.p. Nazwa programu Firma eksploatacji
programu danych
programu
1 |Dzierzawy 4.26.22.1114 Rekord Sp. z 0.0. 01.01.2007
2 | Fakturowanie 3.4.3.1813 Rekord Sp. z o.0. 01.01.2007
Podatek od nieruchomosci |9.26.22.1114 Dochod
3 | 0sob prawnych - wymiar Rekord Sp. z o0.0. 01.01.2007 y
Podatek od nieruchomosci
4 | 0s6b prawnych - ksiegowos¢ |9.26.22.1114 Rekord Sp. z 0.0. 01.01.2007
Podatek od Srodkow
5 |transportowych 8.26.22.1114 Rekord Sp. z o.0. 01.01.2007




Podatek osob fizycznych -
6 |wymiar 8.26.22.1114 Rekord Sp. z o.0. 01.01.2007
Podatek osob fizycznych -
7 | ksiegowos¢ 8.26.22.1114 Rekord Sp. z 0.0. 01.01.2007
8 | Rejestr optat 9.26.22.1114 Rekord Sp. z o.0. 01.01.2007 Dochody
9 |Straz Miejska 7.13.518 Rekord Sp. z 0.0. 01.06.2013
10 | Uzytkowanie wieczyste 5.26.22.1114 Rekord Sp. z o.0. 01.01.2007
11 | Zajecie pasa drogowego 1.13.1113.214 Rekord Sp. z 0.0. 01.01.2010
12 | Odpady — wymiar 3.26.22.505 Rekord Sp. z o0.0. 01.07.2013
13 | Odpady - ksiegowos¢ 3.26.22.505 Rekord Sp. z o0.0. 01.07.2013
14 | Zezwolenia alkoholowe 2.26.20.102 Rekord Sp. z o.0. 01.01.2010
15 | Kadry 3.2.896.5364 Rekord Sp. z o.0. 01.01.2010
16 | Ptace 7.1.269.3318 Rekord Sp. z o.0. 01.01.2010 Place
17 | Rekord PPK 1.0.4.221 Rekord Sp. z o.0. 01.01.2020
18 | Budzet 5.4.33.275 Rekord Sp. z o0.0. 01.01.2007
19 | BudzetRB 1.31.5.56 Rekord Sp. z 0.0. 01.01.2007 Organ
20 |Finanse i ksiegowosc 1.3.30 Rekord Sp. z o0.0. 01.01.2007
21 |Budzet 7.1.50.728 Rekord Sp. z o.0. 01.01.2007
22 | Finanse i ksiegowos¢ 3.4.120.1826 Rekord Sp. z 0.0. 01.01.2007 Organ?
23 | PortalFB 2.0.3.1390 Rekord Sp. z o.0. 01.01.2019
24 | Srodki trwate 9.4.65.386 Rekord Sp. z 0.0. 01.01.2009
25 | Pozostate Srodki trwate 9.4.18.106 Rekord Sp. z o0.0. 01.01.2009
26 |Budzet RB2 2.2.1.21.273 Rekord Sp. z 0.0. 01.01.2007
- — — Jednostka
27 | Finanse i ksiegowosc 3.4.120.1826 Rekord Sp. z o.0. 01.01.2007
28 | Dysponent 2.14.44.485 Rekord Sp. z o.0. 01.01.2007
29 |Rdeklaracje.jpk 1.1.1.625 Rekord Sp. z o.0. 01.01.2018
30 |Doptaty Paliwowe 1.02.223k.1937 | Korelacja Sp. z 0.0. 01.03.2011
4. Wersje oprogramowania wszystkich modutow systemu informatycznego aktualizowane

10.

s3 na biezaco.

W oparciu o zintegrowany system komputerowy prowadzi sie:

1) oddziaty,

2) dziennik w formie dziennikow czeSciowych,

3) rejestry,

4) konta ksiegi gtownej oraz konta ksiagg pomocniczych,

5) zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtownej oraz kont ksigg pomocniczych.
Ksiegi rachunkowe Urzedu uznaje sie za rzetelne, jezeli ujeto w nich wszystkie dowody
ksiegowe, ktore wptynety do Wydziatu Finansowo-Ksiegowego (zwanego dalej SKF)
do konca miesigca ktorego dotycza, a za miesiac grudzien do 31 stycznia nastepnego
roku.

Obowiazki sprawozdawcze wykonywane s3 zgodnie z obowigzujagcymi przepisami
prawa.

SKF ujmuje syntetycznie odpowiednio: naleznosci, potracenia, dochody wykonane
i otrzymane, naleznosci ogotem w tym zalegtosci, nadptaty, skutki obnizenia gornych
stawek podatkow, skutki udzielonych ulg i zwolnien, skutki umorzenia zalegtosci
podatkowych oraz skutki roztozenia na raty, odroczenia terminu ptatnosci i zwolnienia
z obowiazku pobrania na podstawie sprawozdania otrzymanego od Wydziatu Podatkow
i Optat Lokalnych (zwanego dalej SKP) w zakresie naleznosci i dochodow
ewidencjonowanych analitycznie przez SKP.

Sprawozdanie, o ktorym mowa w § 2 ust. 8, SKP przedktada Gtownemu Ksiegowemu
Urzedu w terminie do 6-go dnia kazdego nastepnego miesiaca.

Naczelnik SKP ponosi odpowiedzialnos¢ za zgodnoS¢ danych wykazanych
w sprawozdaniu z wykonania planu dochodow budzetowych (Rb- 27S) i w sprawozdaniu
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o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych (Rb-N) z ewidencja
analityczng prowadzong przez nadzorowang komorke organizacyjna.

Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy. W jego sktad wchodza okresy
sprawozdawcze, wynoszace:

1) miesiac,

2) kwartat,

3) rok.

Ewidencje kosztow prowadzi sie wedtug rodzaju kosztow na kontach zespotu 4.

W celu uproszczenia dokonywania zapisow ksiegowych dopuszcza sie stosowanie
przepisow art. 4 ust. 4 ustawy o rachunkowosci, jezeli takie uproszczenie nie wywiera
ujemnego wptywu na rzetelne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej Urzedu.
W zakresie wyceny aktywow i pasywow stosuje sie zatozenia zawarte w rozdziale 4
ustawy o rachunkowosci - ,Wycena aktywow i pasywow oraz ustalenie wyniku
finansowego”, natomiast Srodki trwate stanowigce wtasnoSc Skarbu Panstwa lub
jednostek samorzadu terytorialnego otrzymane nieodptatnie, na podstawie decyzji
wtasciwego organu, wycenia sie w wartosci historyczne;j.

Rozliczenia miedzyokresowe kosztow, obejmujace te czeSC kosztow, ktora dotyczy
przysztych okresow, ustala sie kazdorazowo podczas zatwierdzania dowodu
ksiegowego. Na poczatku nastepnego roku budzetowego dokonuje sie przypisania
kosztow w czesci przypadajacej do rozliczenia w danym roku.

Rozliczenia miedzyokresowe przychodow ustala sie na koniec roku.

Aktywa i pasywa wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy.

Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne wycenia sie wedtug cen nabycia lub
kosztow wytworzenia, lub wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny Srodkow
trwatych), pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze o odpisy
z tytutu trwatej utraty wartosci. Aktywa obrotowe wycenia sie wedtug cen nabycia lub
kosztow wytworzenia. Rzeczowe sktadniki majatku obrotowego wycenia sie wedtug ich
wartosci wynikajacych z ewidencji.

Zestawy komputerowe, komputery i laptopy zalicza sie¢ do Srodkow trwatych bez
wzgledu na ich wartosc.

Meble ujmuje sie w ewidencji pozostatych Srodkow trwatych bez wzgledu na ich
wartosc.

Pozostate Srodki trwate amortyzuje sie i umarza w sposob uproszczony, przez
jednorazowy odpis w koszty w petnej wysokosSci w miesigcu przyjecia.

Srodki trwate przekraczajgce wartoS¢ poczatkowa 10 000 ztotych s3 amortyzowane
i umarzane metoda liniowg za pomoca stawek okreslonych w zataczniku do ustawy
o podatku dochodowym od osob prawnych w okresach miesiecznych.

Rozpoczecie umorzenia nastepuje nie wczesniej niz po przyjeciu Srodka trwatego do
ewidencji, a jego zakonczenie nie pozniej niz z chwilg zrownania odpisow
umorzeniowych z wartosScig poczatkowa Srodka trwatego lub likwidacji, sprzedazy badz
stwierdzenia jego niedoboru.

Ewidencje ksiegowa iloSciowo-wartoSciowa Srodkow trwatych prowadzi SKF.

Ewidencje iloSciowo-wartoSciowg pozostatych Srodkow trwatych prowadzi Wydziat
Organizacyjny.

Ewidencja wartosci niematerialnych i prawnych prowadzona jest analitycznie przez
Referat Informatyki w korespondencji z SKF (syntetycznie).

Dla Srodkow trwatych tworzacych zasoby mienia Gminy, w tym gruntow, ewidencja
iloSciowo-wartoSciowa prowadzona jest analitycznie przez Wydziat Dziatalnosci
Gospodarczej, Rolnictwa i Gospodarki Nieruchomosciami.

Srodki trwate przyjete w leasing kwalifikuje sie do objetych leasingiem finansowym lub
operacyjnym stosownie do przepisow podatkowych.

Inwentaryzacje metoda spisu z natury Srodkow trwatych ewidencjonowanych ilosciowo
oraz wartoSciowo przeprowadza sie raz na cztery lata.
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WartoSci niematerialne i prawne stanowia zaliczane do aktywow trwatych, prawa
majatkowe nadajace sie do gospodarczego wykorzystania o przewidywanym okresie
uzytecznosci dtuzszym niz rok.

WartoSci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej przekraczajacej kwote 10 000

ztotych sg amortyzowane i umarzane wedtug stawki 50%.

Pozostate wartoSci niematerialne i prawne o wartoSci poczatkowej rownej lub nizszej

niz 10 000 ztotych amortyzuje sie i umarza w sposob uproszczony przez jednorazowy

odpis w koszty w petnej wysokoSci w miesiacu przyjecia.

Dtugoterminowe aktywa finansowe ujmuje sie¢ w ksiegach rachunkowych na dzien ich

nabycia lub powstania wedtug cen zakupu lub nabycia, jesli koszty przeprowadzenia

i rozliczenia transakgji nie s3 istotne (zgodnie z art. 35 ustawy o rachunkowosci).

Rzeczowe sktadniki majatku obrotowego wycenia sie na dzien bilansowy wedtug ich

wartosci wynikajacej z ewidencji.

Odpisow aktualizujacych naleznosci gtownej wraz z naleznoSciami ubocznymi dokonuje

SKP na koniec kazdego kwartatu.

Operacje gospodarcze dotyczace dochodow i wydatkow ujmowane sa w ksiegach

rachunkowych na odrebnych kontach ksiegowych w zakresie faktycznie (kasowo)

zrealizowanych dochodow i wydatkow.

Na rachunek subkonto ,Wydatki":

1) przyjmowane sg srodki pieniezne otrzymane od dysponenta wyzszego stopnia, ktore
sg przeznaczane na pokrycie wydatkow budzetowych jednostki budzetowej zgodnie
z zatwierdzonym planem finansowym - zasilenia,

2) dokonywane s3 zwroty Srodkow pienieznych - do wyjasnienia, przekazywane
do dysponenta wyzszego stopnia na koniec roku,

3) dokonywane s3g zwroty dotacji udzielonych w danym roku budzetowym i zwréconych
w tym samym roku budzetowym,

4) dokonywane s3 zwroty wydatkow dokonywanych w tym samym roku, w ktorym
je poniesiono z tytutu wystawionych dowodow korygujacych lub innych dowodow
ksiegowych.

Pomniejszenia dochodow danego roku budzetowego dokonuje sie w sytuacji

otrzymania dokumentow korygujacych (in minus) w danym roku budzetowym.

Kierownicy komorek organizacyjnych odpowiadaja za prawidtowe rozliczenie

udzielonych dotacji.

W przypadku dotacji udzielonych w danym roku budzetowym, a zwroconych w terminie

do 31 stycznia roku nastepnego, gdy zrodtem finansowania byta dotacja z budzetu

panstwa lub budzetu innej jednostki samorzadu terytorialnego, zmniejszenia
wydatkow w ujeciu budzetowym dokonuje sie na dzien 31 grudnia roku poprzedniego.

W przypadku mozliwosci odliczenia podatku naliczonego (przy fakturach zakupowych)

kwote podatku VAT naliczonego, przy fakturach dokumentujacych wydatki biezace,

ujmuje sie w tej samej klasyfikacji budzetowej, co wartoSc netto, a rozliczenie podatku
naliczonego oraz jego zwrot z urzedu skarbowego stanowi dochod biezacy SKF.

W przypadku podatku naleznego (przy fakturach sprzedazowych) kwote podatku VAT

naleznego, przy fakturach dokumentujacych dochody biezace i majatkowe, ujmuje sie

w wartosci netto, a rozliczenie podatku naleznego oraz jego zwrot z urzedu skarbowego

ewidencjonowany jest pozabudzetowo.

Odsetki ustawowe od naleznosci nieuregulowanych i uregulowanych po terminie, na

podstawie zawartych umow cywilnoprawnych, nalicza sie i ujmuje w ksiegach

rachunkowych nie pozniej niz na koniec kwartatu.

Zalegte naleznosci o charakterze cywilnoprawnym sa ksiegowane zgodnie z przepisem

art. 451 kodeksu cywilnego, z tym, ze w pierwszej kolejnosci wptate zalicza sie na

naleznosci gtowna.
W przypadku zasadzonych naleznoSci ewidencja ksiggowa jest prowadzona

z uwzglednieniem wyrokow sagdow oraz nakazow zaptaty.
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Ewidencje szczegotowa wptat naleznoSci przypisanych przez komorki merytoryczne
prowadzi SKP przy pomocy witaSciwych modutow zintegrowanego systemu
komputerowego.

Za rzetelne i terminowe wprowadzenie naleznoSci, odpowiedzialnoS¢ ponosza

kierownicy komorek merytorycznych.

Pracownicy komorek merytorycznych sa zobowiazani do wyjasnienia braku przypisu

naleznosci wykonanych dochodow.

Do zadan SKP nalezy w szczegolnosci:

1) prowadzenie w odpowiednich modutach zintegrowanego systemu informatycznego
prawidtowej ewidencji przypisow, odpisow, wptat, zwrotow i zaliczen nadptat
z tytutu podatkow i optat,

2) sprawdzanie terminowosci wptat naleznosci przez podatnikow oraz innych
zobowigzanych,

3) terminowe podejmowanie czynnosci zmierzajacych do zastosowania Srodkow
egzekucyjnych, takich jak upomnienia lub wezwania do zaptaty, tytuty wykonawcze,

4) dokonywanie rozliczen podatnikow oraz innych zobowigzanych z tytutu wptat,
nadptat i zalegtosci,

5) przeprowadzanie rozliczen rachunkowych inkasentow,

6) przygotowywanie sprawozdan,

) ustalenie na podstawie ewidencji ksiegowej danych potrzebnych do wydawania

zaSwiadczen o niezaleganiu w podatkach lub stwierdzajacych stan zalegtoSci

podatkowych.

Podstawag zapisow w ksiegach rachunkowych s3 dowody ksiegowe sprawdzone pod

wzgledem formalno-rachunkowym.

Do dokumentowania przypisow lub odpisow stuza:

1) deklaracje w rozumieniu art. 3 pkt. 5 Ordynacji podatkowej, z ktorych wynika
zobowigzanie podatkowe lub kwota zmniejszajaca zobowiazanie podatkowe,

2) decyzje ustalajace lub okreslajace zobowigzanie podatkowe oraz zmieniajace jego
wysokosc,

3) postanowienia o dokonaniu potracenia, o ktorym mowa w art. 65 Ordynagcji
podatkowej,

4) decyzje stwierdzajace wygasniecie zobowiazania podatkowego na podstawie art. 66
Ordynacji podatkowej,

5) decyzje, o ktorych mowa w art. 77 Ordynacji podatkowej,

6) decyzje uznaniowe wydane na podstawie art. 67a, art. 67b, art. 67d Ordynagcji
podatkowej,

7) dokumenty informujace o przedawnieniu, o ktorym mowa w art. 70-71 Ordynacji
podatkowej,

8) inne dokumenty, miedzy innymi wyroki sagdowe, umowy cywilno-prawne, decyzje
administracyjne, itp., ktore powoduja powstanie naleznosci.

Do udokumentowania wptat stuza:

1) pokwitowania z terminali ptatniczych,

2) pokwitowania z kwitariuszy przychodowych inkasentow,

3) wyciagi bankowe otrzymane w formie elektronicznej, jezeli kazda wykazana w nich
operacja zawiera dane zapewniajace identyfikacje wptaty,

4) dokumenty stwierdzajace obcigzenie rachunku bankowego podatnika z tytutu
zaptaty podatku - w przypadku, gdy podatnik dokonat zaptaty za posSrednictwem
banku, a bank obcigzyt rachunek biezacy podatnika, zgodnie z art. 60 § 1 pkt. 2
Ordynacji podatkowej,

5) postanowienia o zaliczeniu wptaty, nadptaty lub zwrotu podatku na poczet
zalegtosci podatkowych lub biezacych zobowigzan podatkowych,

6) wniosek podatnika o zaliczenie nadptaty na poczet przysztych zobowigzan
podatkowych, o ktorym mowa w art. 76 § 1 Ordynacji podatkowej,
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7) inne dowody wptaty, zatwierdzone do stosowania przez wtasciwe organy jednostki
samorzadu terytorialnego.

Do udokumentowania zwrotow stuza wyciagi bankowe otrzymane w formie

elektronicznej, jezeli kazda wykazana w nich operacja zawiera dane zapewniajace

identyfikacje wyptaty.

W przypadkach, ktore nie zostaty okreSlone w ust. 50-52, do udokumentowania

operacji ksiegowych stuza dowody wewnetrzne, w szczegolnosci noty ksiegowe.

W SKP oraz w Urzedzie Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich uruchomiona jest

mozliwoS¢ wnoszenia podatkow ioptat oraz innych niepodatkowych naleznosci

budzetowych stanowigcych dochod budzetu gminy, za pomoca kart ptatniczych.

Do udokumentowania wptat za pomoca kart ptatniczych, o ktorych mowa w ust. 55,

stuza:

1) potwierdzenie dokonania transakcji bezgotowkowej — wydruk z terminala,

2) raport sumaryczny dokonanych transakgcji (status dnia) - wydruk z terminala,

3) pokwitowanie wptaty dokonanej transakcji bezgotowkowej,

4) raport z dokonanych transakcji bezgotowkowych.

Potwierdzenie dokonania transakcji bezgotowkowej drukowane jest z terminala

w dwoch egzemplarzach w dniu dokonania transakgji:

1) oryginat zostaje podpiety przez pracownika obstugujacego terminal do raportu,
o ktorym mowa w ust. 56 pkt. 4,

2) kopia przekazywana jest wptacajacemu.

Pokwitowanie wptaty, o ktorym mowa w ust. 57 pkt. 3 powinno zawierac nastepujace

dane:

1) nr kolejny pokwitowania,

2) imig i nazwisko wptacajacego,

3) nazwe naleznosci,

4) okres, ktorego dotyczy wptata,

5) date wptaty.

Pokwitowanie wptaty na kwitariuszu przychodowym inkasenta, o ktorym mowa w ust.

52 pkt. 2, powinno zawierac¢ dane umozliwiajace identyfikacje w szczegolnosci:

1) podatnika,

2) podatku lub innego tytutu wptaty,

3) wysokosci kwoty wptaty,

4) okresu, ktorego dotyczy wptata,

5) daty wptaty.

Kwoty wptat zalegtoSci podatkowych lub innych optat, do ktorych stosuje sie Ordynacje

podatkowa, zarachowuje sie wedtug zasad okreSlonych w Ordynacji podatkowej lub

ustawie o postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

Optaty pocztowe potracane sg z kwoty zwrotu.

Ewidencja podatkow i optat jest integralna czescig ewidencji ksiegowej Urzedu i jest

prowadzona z wykorzystaniem kont syntetycznych Urzedu, jako jednostki budzetowe;.

Dla prowadzenia ewidencji z tytutu naleznosci korzysta sie z bilansowych kont

syntetycznych planu kont Urzedu zawartych w Rozdziale 4 &4 do niniejszego

zarzadzenia.

Konta analityczne do kont syntetycznych prowadzone s3 wedtug rodzajow naleznosci.

Konta szczegotowe prowadzone sa do kont analitycznych i stuza do rozrachunkow:

1) z podatnikami - z tytutu podatkow i optat,

2) zinnymi podmiotami - niebedgcymi podatnikami z tytutow innych niz podatkowe.

Sumy obrotow na bilansowych lub pozabilansowych kontach szczegotowych

prowadzonych do odpowiedniego konta analitycznego powinny byc¢ zgodne z obrotami

na koncie analitycznym, do ktorego sa prowadzone.

Na bilansowych kontach analitycznych ewidencje ksieggowa prowadzi sig

z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowej.
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Dowodem pobrania przez inkasenta wptaty podatku jest pokwitowanie na blankiecie
z kwitariusza przychodowego. Oryginat pokwitowania wptaty otrzymuje wptacajacy,
jedna kopia pokwitowania pozostaje w kwitariuszu przychodowym, natomiast druga
jest podtaczona pod rozliczenie inkasenta.

Jeden dowod wptaty pobranych kwot - na rachunek bankowy urzedu - moze dotyczyc
kilku pokwitowan z jednego kwitariusza przychodowego.

Rozliczenie inkasenta dokonywane jest niezwtocznie po okreslonym dla inkasenta
terminie ptatnosSci podatku lub optat oraz przy zdaniu przez niego wykorzystanych
kwitariuszy przychodowych.

Po zakonczeniu rozliczenia i ewentualnego postepowania, wynikajacego z rozliczenia,
dokumenty ztozone przez inkasenta podlegaja przechowaniu w Urzedzie.

Jezeli inkasent przestaje petnic funkcje inkasenta, rozliczenie go z przekazanych mu
kwitariuszy, z wptat pobranych od podatnikow lub zobowigzanych oraz z wptat
dokonanych na rachunek biezacy urzedu nastepuje przed zakonczeniem petnienia
przez niego tej funkgji.

Integralng czescig polityki rachunkowosci w Urzedzie jest:

1) dokumentacja programu ZUS ,Ptatnik”,

2) dokumentacja programu PFRON.

Pobrane przez Urzad dochody budzetowe zwigzane z realizacja zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych JST ustawami, ktore wptynety na
rachunek bankowy, przekazywane sg na rachunek podstawowy Zachodniopomorskiego
Urzedu Wojewodzkiego wedtug stanu Srodkow na:

1) 10 dzien danego miesigca - w terminie do 15 dnia danego miesiaca,

2) 20 dzien danego miesigca — w terminie do 25 dnia danego miesiaca.

Import, wprowadzonych w podziale na dysponenta Srodkow budzetowych, danych do
odpowiedniego modutu zintegrowanego systemu komputerowego skutkuje podziatem
kosztow wynikajacych z dowodu ksiegowego.

Ochrona danych ksiegowych odbywa sie na dwoch poziomach za pomoca haset
osobistych przy:

1) uruchomieniu komputera,

2) uruchomieniu modutu zintegrowanego systemu komputerowego.

Kopie danych ksiegowych zapisywane s3a na macierzy dyskowej w RAID 5 oraz
dodatkowo, codziennie dokonywane sa kopie baz danych zgodnie z Polityka
bezpieczenstwa Urzedu.

Okresowemu przechowywaniu podlegaja dowody ksiegowe, zgodnie
z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwow zaktadowych.

Okresy przechowywania oblicza sie od poczatku roku nastepujacego po roku
obrotowym, ktorego dane zbiory dotycza.

Rozdziat 3

WYKAZ KSIAG RACHUNKOWYCH STOSOWANYCH W URZEDZIE MIASTA | GMINY W GRYFINIE

§3
Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w podziale na oddziaty:

001 - Urzad Miasta i Gminy,

002 - Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych,

003 - Depozyt,

006 — UMIG - zadanie finansowane ze Srodkow zewnetrznych.



N

Ksiega gtowna - konta syntetyczne.
3. Ksiegi Pomocnicze:
1) konta analityczne
2) odrebne moduty programoéw komputerowych integralnych z programem
finansowo-ksiegowym:
a) Faktury - rejestr sprzedazy
b) Dysponent - rejestry zakupu,
c) Umowy dochodowe Rejestr optat,
d) ewidencja rozliczen pracowniczych z tytutu stosunku pracy,
e) ewidencja pozostatych Srodkow trwatych.
4. Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gtownej.
Zestawienie obrotow i sald kont ksiag pomocniczych.
6. Wykaz aktywow i pasywow - inwentarz.

u

Rozdziat 4 )
ZAKEADOWY PLAN KONT DLA JEDNOSTKI BUDZETOWE})
URZAD MIASTA | GMINY W GRYFINIE

§4
1. ZESPOL 0 - Majatek trwaty

011 - Srodki trwate

013 - Pozostate Srodki trwate

015 - Mienie zlikwidowanych jednostek

020 — Wartosci niematerialne i prawne

030 - Dtugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie Srodkow trwatych oraz wartoSci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych

073 - Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe

080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

2. ZESPO 1- Srodki pieniezne i rachunki bankowe

130 - Rachunek biezacy jednostki

134 - Kredyty bankowe

135 - Rachunek Srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 - Srodki pieniezne w drodze

3. ZESPOt 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych

222 - Rozliczenie dochodow budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu Srodkow europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami

226 — Dtugoterminowe naleznosci budzetowe
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229 - Pozostate rozrachunki publiczno-prawne
231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 - Pozostate rozrachunki

245 - Wptywy do wyjasnienia

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

4. ZESPOL 3 - Materiaty i towary
310 - Materiaty
5. ZESPOL 4 - Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie

400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatow i energii

402 - Ustugi obce

403 - Podatki i optaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia
409 - Pozostate koszty rodzajowe

410 - Inne Swiadczenia finansowe z budzetu

411 - Pozostate obcigzenia

490 - Rozliczenie kosztow

6. ZESPOL 6 - Produkty
640 - Rozliczenia miedzyokresowe kosztow
7. ZESPOL 7 - Przychody, dochody i koszty

720 - Przychody z tytutu dochodow budzetowych
740 - Dotacje i Srodki na inwestycje

750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 - Pozostate koszty operacyjne

8. ZESPOt 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu Srodkow europejskich oraz Srodki
z budzetu na inwestycje

840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

851 — Zaktadowy fundusz Swiadczen socjalnych

853 — Fundusze celowe

855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 - Wynik finansowy

9. KONTA POZABILANSOWE
090 - Obce Srodki trwate

291 - Naleznosci warunkowe
292 - Zobowigzania warunkowe

11
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13.

971 - Wktad wtasny niepieniezny

976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

977 - Srodki oddane w trwaty zarzad

980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych

998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Ustalone konta syntetyczne sa wprowadzane do urzadzen ksiegowych Urzedu w miare
potrzeb, w momencie zaistnienia operacji ksiegowej wymagajacej utworzenia danego
konta.

Plan kont dla jednostki moze byc uzupetniany w miare potrzeb o wtasciwe konta planu
kont dla jednostek budzetowych.

Pierwsze trzy znaki sa numerami konta syntetycznego z planu kont.

Kazde konto ksiegi gtownej moze posiadac ksiege pomocnicza z rozszerzeniem
liczbowym, badz liczbowo-literowym.

Rozdziat 5
ZASADY EWIDENC)I KSIEGOWE) | WYCENY MAJATKU TRWALEGO

§5

Na kontach Zespotu 0 - Majatek trwaty ewidencjonuje sie:

1) rzeczowe aktywa trwate,

2) wartosci niematerialne i prawne,

3) dtugoterminowe aktywa finansowe,

4) umorzenie Srodkow trwatych oraz wartoSci niematerialnych i prawnych,
5) inwestycje,

6) odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe.

Rzeczowe aktywa trwate obejmuja:

1) Srodki trwate,

2) inwestycje rozpoczete.

Srodki trwate okresla art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci. Zalicza sie do nich
w szczegolnosci:

1) nieruchomosci,

2) maszyny i urzadzenia,
3) srodki transportu,
4) inne przedmioty, kompletne i zdatne do uzytku w momencie ich przyjecia

do uzytkowania,
5) ulepszenia w obcych Srodkach trwatych.
Srodki trwate oddane do uzywania na podstawie umowy najmu, dzierzawy lub innej
umowy o podobnym charakterze zalicza si¢ do aktywow trwatych jednej ze stron
umowy, zgodnie z warunkami okreslonymi w art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkowosci.
Srodki trwate ujmuje sie w ewidencji w wartosci poczatkowej, to jest w cenie nabycia
lub koszcie wytworzenia (art. 28 ust. 2 i 3 ustawy o rachunkowosci). Cena nabycia
obejmuje:
1) cene zakupu nalezng sprzedajacemu (tacznie z podatkiem VAT, gdy jednostka nie
jest ptatnikiem tego podatku) pomniejszong o rabaty, upusty, inne podobne
zmniejszenia i odzyski,
cto i inne optaty zwigzane z nabyciem (np. notarialne),
koszty transportu,
koszty przystosowania, montazu,
odsetki za zwtoke i roznice kursowe,

gl B~ W IN
— — — ~—
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6) koszty nadzoru autorskiego, inwestorskiego i generalnego wykonawcy,

7) inne koszty bezposSrednio zwigzane z inwestycja.

Jezeli Srodki trwate ulegty ulepszeniu (przebudowie, rozbudowie, rekonstrukcji,
adaptacji lub modernizacji), wartos¢ poczatkowa tych srodkow powigksza si¢ o sume
wydatkow na ulepszenie bez wzgledu na ich wartosc.

Srodki trwate otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wtasciwego podmiotu,
przyjmuje sie do ewidencji w wartosci historyczne;j.

Srodki trwate nabyte w drodze spadku lub darowizny wycenia sie w wartosci rynkowej
z dnia nabycia, chyba ze umowa darowizny lub umowa o nieodptatnym przekazaniu
okresla te wartoS¢ w nizszej wysokosSci (art. 16g ust. 1 pkt 3 ustawy o podatku
dochodowym od osob prawnych).

Srodki trwate ujawnione w toku inwentaryzacji wycenia sie w wartosci wynikajacej
z posiadanych dokumentow lub w aktualnych cenach rynkowych, a gdy ich brak - na
podstawie ekspertyzy uwzgledniajacej dotychczasowe zuzycie.

Na koniec roku obrotowego lub na inny dzien bilansowy Srodki trwate wycenia sig
wedtug cen nabycia lub kosztow wytworzenia uwzgledniajac aktualizacje wyceny
i pomniejszajac je o dotychczasowe umorzenie.

Podstawa ksiegowania przychodu srodkow trwatych sa dowody OT lub PT wystawione
na podstawie ponizszych dowodow ksiegowych:

1) faktura lub rachunek,

2) akt darowizny lub spadku,

3) akt notarialny,

4) zestawienie nadwyzek inwentaryzacyjnych.

Zmniejszenie stanu Srodkow trwatych nastepuje pod datg likwidacji Srodka trwatego,
ujawnienia niedoboru lub szkody, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania.
Likwidacja oznacza trwate wycofanie Srodka trwatego z eksploatacji, spowodowane
jego zniszczeniem, przestarzatoscia lub nieoptacalnoscia dalszego uzywania.

Podstawa likwidacji zuzytych Srodkow trwatych jest wniosek o postawienie Srodka
trwatego w stan likwidacji zawierajacy co najmniej:

1) date wniosku,

2) szczegotowa specyfikacje Srodkow trwatych postawionych w stan likwidacji,

3) przyczyny likwidacji (ocena techniczna),

4) propozycje dotyczace sposobu przeprowadzenia likwidagji,

5) propozycje zawierajace sposoby zagospodarowania materiatow lub odpadow.

W przypadku czesciowej likwidacji Srodka trwatego w protokole nalezy podac wartosc
poczatkowa likwidowanej czesci na podstawie danych z ewidencji szczegotowej lub na
podstawie komisyjnego szacunku.

Rozchod Srodka trwatego z tytutu sprzedazy ksieguje sie pod data jego wydania
kupujacemu.

Podstawa ksiegowania rozchodu Srodkow trwatych sa dowody likwidacji LT lub
przekazania PT, wystawione na podstawie ponizszych dowodow:

1) protokot z likwidacji,

2) faktura sprzedazy i pokwitowanie odbioru kupujacego,

3) protokoty zdawczo-odbiorcze wraz z decyzja organu dotyczaca przekazania
w trwaty zarzad lub nieodptatnego przekazania,

protokoty szkod,

akt darowizny,

akt notarialny,

protokot rozliczen wynikow inwentaryzacyjnych i dochodzen w sprawie roznic
inwentaryzacyjnych.

o U1
<~

~
~
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§6
Konto 011 - Srodki trwate

1. Konto 011 stuzy do ewidencji ksiegowej sktadnikow majatkowych zaliczanych do
podstawowych Srodkow trwatych, ktorych wartoS¢ poczatkowa przekracza 10 000
ztotych z uwzglednieniem § 2 pkt 19.

2. Srodki trwate finansuje sie ze Srodkoéw pienieznych wydzielonych na ten cel w budzecie
jednostki.

3. Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie wszystkie zwiekszenia z tytutu przychodow
i podwyzszenia wartoSci poczatkowej Srodkow trwatych.

§7
1. Niektore typowe zapisy na stronie Wn konta 011
Lp. Tresc operacji Konta
przeciwstawne
1. | Przyjecie do eksploatacji Srodkow trwatych uzyskanych
w wyniku:
- zakupu Srodkow trwatych niewymagajacych montazu, 080
- nabycia gruntu, 240
- zakonczonej inwestycji wtasnej, 080
- zakonczonej inwestycji realizowanej przez inwestora
zastepczego, 240
- nieodptatnego otrzymania z tytutu darowizny lub spadku, 800
- otrzymania od innej jednostki, na podstawie decyzji
wtasciwego organu (w dotychczasowej wartosci poczatkowej):
a) wartos¢ dotychczasowego umorzenia, 071
b) wartos¢ nieumorzona, 800
- ujawnienia nadwyzek. 240
2. | Wartosc zakonczonych inwestycji w obcych srodkach trwatych. 080
3. | Zwiekszenie wartosci poczatkowej Srodka trwatego:
- 0 koszty inwestycji ulepszajacej, 080
- w wyniku urzedowej aktualizacji wyceny. 800
2. Niektore typowe zapisy na stronie Ma konta 011
Lp. Tresc operacji Konta
przeciwstawne
1. | Wycofanie Srodkow trwatych z eksploatacji z tytutu:
a)postawienia w stan likwidacji na skutek zuzycia
lub zdarzenia losowego:
-wartosc dotychczasowego umorzenia, 071
-wartosc¢ nieumorzona, 800
b)zwrotu dostawcy w okresie gwarancji, 240
c)sprzedazy:
- wartosc dotychczasowego umorzenia, 071
- wartos¢ nieumorzona. 800
2. | Zmniejszenie wartosci poczatkowej Srodka trwatego na skutek
czeSciowej likwidacji:
- dotychczasowe umorzenie, 071
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- wartos¢ nieumorzona. 800

3. | Nieodptatne przekazanie Srodka trwatego (na podstawie decyzji
wtasciwego organu i pokwitowania odbioru na dowodzie PT):

- dotychczasowe umorzenie, 071
- wartosc nieumorzona. 800

4. | Obnizenie wartosci poczatkowej Srodka trwatego na skutek
urzedowej aktualizacji wyceny. 800

5. | Rozchod niedoborow:
- wartos¢ netto (nieumorzona), 240
- dotychczasowe umorzenie. 071

3. Do konta 011 prowadzi si¢ w zintegrowanym programie komputerowym ewidencje
szczegotowa umozliwiajaca:
1) ustalenie wartosci poczatkowe;j i jej zwigkszenia poszczegolnych obiektow Srodkow
trwatych,
2) ustalenie wartosci poszczegolnych grup Srodkow trwatych zgodnie z klasyfikacja
rodzajowa Srodkow trwatych,
3) ustalenie komorek organizacyjnych, w ktorych znajduja sie Srodki trwate,
4) obliczenie umorzenia Srodkow trwatych.
4. Ewidencje szczegotowa prowadzi sie w zintegrowanym programie komputerowym
wedtug grup rodzajowych srodkow trwatych za pomoca:
1) kartotek sktadnikow majatku,
2) indywidualnych kart sktadnikow inwentarzowych,
3) tabel amortyzacyjnych (umorzeniowych).
5. Konto 011 wykazuje saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkow trwatych w wartosci
poczatkowej, skorygowanej o wyniki aktualizacji wyceny i przeprowadzone inwestycje
prowadzace do zwiekszenia wartosci.

§8
Konto 013 - Pozostate srodki trwate

Konto 013 stuzy do ewidencji pozostatych srodkow trwatych o wartosci poczatkowej rownej
lub nizszej niz 10 000 zt amortyzowanych w 100 % przez jednorazowy odpis w koszty
w petnej wysokosci.

§9
1. Niektore typowe zapisy na stronie Wn konta 013
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. | Przyjecie pozostatych Srodkow trwatych:
- bezposrednio z zakupu, 201
- z inwestycji (pierwsze wyposazenie). 080
2. | Ujawnione nadwyzki. 240
3. | Otrzymane nieodptatnie uzywane Srodki trwate:
- od wtasnych jednostek i zaktadow budzetowych, 072
- darowizny od innych osob. 760
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2. Niektore typowe zapisy na stronie Ma konta 013
Lp. Tresc operacji Konta
przeciwstawne
1. | Rozchod pozostatych Srodkow trwatych na skutek:
- zuzycia lub sprzedazy, 072
- niedoborow i szkod 240
(rownolegty zapis 072/240).
2. | Nieodptatne przekazanie. 072

3. Do konta 013 prowadzi si¢ w zintegrowanym programie komputerowym szczegotowa

ewidencje iloSciowo-wartosciowa umozliwiajaca:

1) ustalenie wartosci poczatkowej,

2) ustalenie iloSci pozostatych Srodkow trwatych oddanych do uzytkowania
poszczegolnym komorkom organizacyjnym,

3) podziat zgodnie z klasyfikacja rodzajowa srodkow trwatych.

4. Konto 013 wykazuje saldo Wn, ktore oznacza wartoS¢ poczatkowa pozostatych srodkow
trwatych znajdujacych sie w uzywaniu.

§10
Konto 020 - Wartosci niematerialne i prawne

1. Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigekszen i zmniejszen wartoSci poczatkowej
wartosci niematerialnych i prawnych.

2. Wartosci niematerialne i prawne s3 to nabyte przez jednostke, zaliczane do aktywow
trwatych, prawa majatkowe, nadajace sie do gospodarczego wykorzystania,
o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, przeznaczone
na potrzeby jednostki, a w szczegolnosci:

1) autorskie prawa majatkowe, prawa pokrewne, licencje i koncesje,

2) prawa do wynalazkow, patentow, znakow towarowych, wzorow uzytkowych oraz
zdobniczych,

3) know-how,

4) nabyta wartosc firmy,

5) koszty zakohczonych prac rozwojowych.

3. WartoSci niematerialne i prawne ujmuje sie w ewidencji w wartoSci poczatkowej
wedtug ceny nabycia lub kosztu wytworzenia. Koszty wdrozenia, szkolenia lub
instruktazu poniesione przed oddaniem danego programu (licencji) do uzytkowania,
ktore stanowia wydatki majatkowe zwigkszaja cene nabycia danego programu.

4. Do konta 020 prowadzi sie w zintegrowanym systemie komputerowym szczegotowa
ewidencje poszczegolnych sktadnikow wartosci niematerialnych i prawnych wedtug ich
rodzaju oraz osob materialnie odpowiedzialnych. Ewidencja szczegotowa umozliwia
prawidtowe obliczenie umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych.

§1
1. Niektore typowe zapisy na stronie Wn konta 020
Lp. Tresc operacji Konta
przeciwstawne
1. | Zakup wartosci niematerialnych i prawnych. 201, 240
2. | Otrzymane nieodptatnie wartosci niematerialne i prawne
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od witasnych jednostek i zaktadow budzetowych:
a) umarzane stopniowo:

- wartos¢ dotychczasowego umorzenia, 071
- wartos¢ nieumorzona, 800
b) umarzane jednorazowo:
-nowe, 760
-uzywane. 072
3. | Wartosci niematerialne i prawne otrzymane od innych jednostek
i 0s6b prawnych (dary). 760
2. Niektore typowe zapisy na stronie Ma konta 020
Lp. Tresc operacji Konta
przeciwstawne
1. | Rozchod wartosci niematerialnych i prawnych:
a)umarzanych stopniowo:
-wartos¢ dotychczasowego umorzenia, 071
-wartoS¢ nieumorzona. 800
b)umarzanych jednorazowo. 072

3. Konto 020 wykazuje saldo Wn, ktore oznacza wartoS¢ poczatkowa bedacych na stanie
wartosci niematerialnych i prawnych.

4. Ewidencja syntetyczna prowadzona jest w zintegrowanym systemie komputerowym
przez SKF.

§12
Konto 030 - Dtugoterminowe aktywa finansowe
1. Na koncie 030 ujmuje sie dtugoterminowe aktywa finansowe:

1) akcje i udziaty w obcych podmiotach gospodarczych,
2) akcje i inne dtugoterminowe papiery wartoSciowe traktowane jako lokaty

o terminie wykupu dtuzszym niz rok,
3) udzielone pozyczki dtugoterminowe,
4) inne finansowe sktadniki majatku trwatego.

2. Udziaty rzeczowe wykazuje sie w ewidencji w wartoSci ksiegowej netto, powiekszonej
o ewentualne optaty zwigzane z udziatem w spotce.

3. Udziaty pieniezne w innych jednostkach i dtugoterminowe papiery wartoSciowe
ewidencjonuje sie w cenie zakupu lub nabycia, jesSli koszty przeprowadzenia
i rozliczenia transakcji nie sg istotne.

4. W przypadku trwatej utraty ich wartosci korekty ceny zakupu lub nabycia ujmuje sie na
koncie 073 - ,0dpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe”. Za moment
nabycia udziatow uwaza sie date zawarcia umowy spotki lub zakupu udziatow, a nie
rejestracji w sadzie.

5. Na dzien bilansowy dtugoterminowe papiery wartoSciowe i udziaty wycenia sie wedtug

cen ich zakupu lub nabycia pomniejszonych o trwatg utrate ich wartosci. Udziaty oraz
dtugoterminowe papiery wartosciowe w walutach obcych wycenia sie w ztotych wedtug
kursu sprzedazy ustalonego przez bank obstugujacy jednostke, natomiast na dzien
bilansowy wycenia si¢ wedtug Sredniego kursu ustalonego dla danej waluty przez
prezesa NBP.
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§13

1. Niektore typowe zapisy na stronie Wn konta 030

Lp. Tresc operacji Konta
przeciwstawne
1. | Zakup dtugoterminowych papierow wartoSciowych za Srodki
pieniezne. 130
2. | WartoS¢ nominalna udziatow objetych za:
-Srodki pieniezne, 130
-wktady niepienigzne w postaci mienia ze zlikwidowanych
jednostek. 800*
3. | Podwyzszenie wartosSci udziatow i papierow wartosciowych. 750
*Rownolegty zapis WN 855 Ma 015.
2. Niektore typowe zapisy na stronie Ma konta 030
Lp. Tresc operacji Konta
przeciwstawne
1. | Sprzedaz dtugoterminowych papierow wartoSciowych. 751
2. | Sprzedaz akcji i udziatow, dla ktorych dokonano wczesniej
odpisu z tytutu utraty wartosci:
- wyksiegowanie dokonanego odpisu z tytutu trwatej
utraty wartosci, 073
- rozchod inwestycji w wartosci netto. 751
3. | Uzyskane w wyniku likwidacji spotki, w ktorej jednostka posiada
udziaty/akcje, sktadniki masy likwidacyjnej lub upadtoSciowe;j
w postaci:
- Srodkow pienieznych, 130
- Srodkow trwatych, 01
- pozostatych Srodkow trwatych, 013*
- wartosci niematerialnych i prawnych. 020

*Rownolegty zapis Wn 800 Ma 072

3. Do konta 030 prowadzi sie ewidencje szczegotowa, ktora pozwala ustalic wartoSc
poszczegolnych sktadnikow finansowego majatku trwatego.

4. Konto 030 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza stan finansowego majatku
trwatego.

§ 14
Konto 071 - Umorzenie Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej z tytutu umorzenia srodkow
trwatych i podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych. Umorzenie nalicza sig
stopniowo wedtug stawek wynikajacych z przepisow podatkowych.

Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej Srodkow trwatych oraz wartosSci niematerialnych i prawnych.
Ewidencje szczegotowa do konta 071 prowadzi sie wedtug zasad podanych w wyjasnieniach
do kont 011 020. Do kont: 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspolng ewidencje szczegotowa.
Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci Srodkow
trwatych oraz wartosSci niematerialnych i prawnych.
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§15

1. Niektore typowe zapisy na stronie Wn konta 071
Lp. Tresc operacji Konta
przeciwstawne
1. | Dotychczasowe umorzenie Srodkow trwatych wycofanych
z eksploatacji:
a)w wyniku:
-postawienia w stan likwidacji na skutek zniszczenia i zuzycia, 011
-rozchodowania  wartosci  niematerialnych i  prawnych
umarzanych stopniowo, 020
b)z tytutu sprzedazy lub nieodptatnego przekazania:
-Srodkow trwatych, 011
-wartosci niematerialnych i prawnych, 020
)z tytutu rozchodowania niedoborow:
-Srodkow trwatych, 011
-wartosci niematerialnych i prawnych. 020
2. | Urzedowe zmniejszenie wartoSci umorzenia wskutek aktualizacji
wartosci Srodkow trwatych. 800
2. Niektore typowe zapisy na stronie Ma konta 071
Lp. Tresc operacji Konta
przeciwstawne
1. | Naliczone za okres umorzenie Srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo. 400
2. | Umorzenie dotychczasowe podstawowych Srodkow trwatych
otrzymanych nieodptatnie od innej jednostki lub zaktadu
budzetowego:
- Srodkow trwatych, 011
- wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo. 020
3. | Urzedowe zwigkszenie umorzenia w zwigzku z aktualizacja
poczatkowej wartoSci Srodkow trwatych. 800
3. Ewidencje szczegotowa do konta 071 prowadzi si¢ wedtug rodzaju Srodkow trwatych

§16

oraz wartosci niematerialnych i prawnych w zintegrowanym programie komputerowym.
Umorzenia Srodkow trwatych dokonuje si¢ w okresach miesigecznych.

Umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych dokonuje sie raz w roku na dzien
31 grudnia.
Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan umorzenia Srodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej z tytutu umorzenia
pozostatych Srodkow trwatych oraz wartoSci niematerialnych i prawnych, ktore umarza
sie jednorazowo.
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§17

1. Niektore typowe zapisy na stronie Wn konta 072
Lp. Tresc operacji Konta
przeciwstawne
1. | Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych
Srodkow trwatych oraz wartosSci niematerialnych i prawnych
rozchodowanych, w zwigzku z:
-likwidacja, sprzedaza, 013, 014, 020
-nieodptatnym przekazaniem, 013, 014, 020
-niedoborem lub szkoda. 240
2. Niektore typowe zapisy na stronie Ma konta 072
Lp. Tresc operacji Konta
przeciwstawne
1. | Umorzenie naliczone od wydanych do uzytkowania nowych
pozostatych Srodkow trwatych witaczonych do ewidencji
ksiegowej oraz pozostatych  wartosci niematerialnych
i prawnych. 401, 402
2. | Umorzenie pozostatych Srodkow trwatych otrzymanych jako
pierwsze wyposazenie nowego obiektu sfinansowanych ze
sSrodkow na inwestycje. 800
3. | Umorzenie dotychczasowe pozostatych Srodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych od innej
jednostki na podstawie decyzji. 013, 020
3. Konto 072 nie wymaga prowadzenia ewidencji analitycznej. Konto to posiada saldo Ma,
ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej pozostatych srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych.
§18
Konto 073 - Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe
1. Konto 073 stuzy do ewidencji ksiegowej odpisow z tytutu trwatej utraty wartosci
dtugoterminowych aktywow finansowych.
2. Odpisy aktualizujace dokonuje sie nie pozniej niz na koniec okresu sprawozdawczego.
§19
1. Niektore typowe zapisy na stronie Wn konta 073
Lp. Tresc operacji Konta
przeciwstawne
1. | Przywrocenie uprzednio utraconej wartosci dtugoterminowych
aktywow finansowych. 750
2. | Korekty ceny nabycia (zakupu) dtugoterminowych aktywow
finansowych o dokonywane uprzednio odpisy z tytutu trwatej
utraty wartosci:
- w przypadku ich sprzedazy lub innej formy zmiany wtasnosci, 030
- w razie przekwalifikowania ich do krotkoterminowych. 030
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2. Niektore typowe zapisy na stronie Ma konta 073
Lp. TresSc operacji Konta
przeciwstawne
1. | Odpis aktualizujacy z tytutu dtugotrwatej utraty wartosci
dtugoterminowych aktywow finansowych. 751
3. Konto 073 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza wartos¢ odpisow aktualizujgcych

—
.

N

dtugoterminowe aktywa finansowe.

§20
Konto 080 - Srodki trwate w budowie

Konto 080 stuzy do ewidencji ksiegowej kosztow inwestycji oraz do rozliczenia tych
kosztow na uzyskane efekty.

. Do Srodkow trwatych w budowie (inwestycji) zalicza si¢ koszty poniesione na:

1) wytworzenie, nabycie i montaz wtasnych nowych srodkow trwatych,

2) ulepszenie juz istniejacych, wtasnych srodkow trwatych,

3) ulepszenie i dostosowanie do potrzeb Urzedu obcych Srodkow trwatych,

4) zakup gotowych srodkow trwatych.

Ulepszenie jest to przebudowa, rozbudowa, doposazenie w czesci sktadowe
i peryferyjne, rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja, ktore powoduja, ze wartosc
uzytkowa danego Srodka trwatego, po zakonczeniu ulepszenia, przewyzsza te wartosc
posiadang przy przyjeciu do uzytkowania, mierzona np. okresem uzytkowania,
zdolnoscia wytworcza, kosztami eksploatacji sprzed ulepszenia.

Do Srodkow trwatych w budowie (inwestycji) zalicza sie w szczegolnosci koszty:

1) zakupu gruntow (odrebny Srodek trwaty),

2) przygotowania terenu pod budowe, w tym likwidacji nieruchomosci (np. rozbiorki),
3) dokumentacji projektowej inwestycji,

4) badan geologicznych, geofizycznych oraz pomiarow geodezyjnych,

5) robot budowlano - montazowych,

6) sprzatania i porzadkowania poprzedzajacych oddanie do uzytku,

7) zakupu maszyn, urzadzen i ich montaz,

8) transportu, zatadunku i wytadunku,

9) przygotowania do eksploatacji nowo budowanych zaktadow lub obiektow,
poniesione przed przekazaniem ich do uzytkowania (np. koszty szkolenia kadry),
10) nabycia podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych,

11) podatku VAT niepodlegajacego odliczeniu,

12) innych podatkow i optat zwigzanych z okresem budowy lub montazu,

13) nadzoru autorskiego, inwestorskiego i generalnego wykonawcy,

14) ubezpieczen majatkowych Srodkow trwatych w budowie,
15)
16)

~—

zatozenia zieleni i stref ochronnych na okres wieloletni,
inne zwigzane bezpoSrednio z inwestycja.

§21

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie wszystkie koszty poniesione w procesie
inwestycyjnym, miedzy innymi wyszczegolnione w § 20 ust. 4.
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L Tresc operacji Konta
P- perac) przeciwstawne
1. | Koszty zakupu poniesione w procesie inwestycyjnym. 201
2. | Nieodptatne otrzymanie Srodkow trwatych w budowie. 800
3. | Wynagrodzenie osob fizycznych zatrudnionych doraznie
do prac zwigzanych z inwestycja. 231
2. Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie w szczego6lnosci:
L Tresc operacji Konta
P- perac) przeciwstawne
1. | Przyjecie do uzytkowania Srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych uzyskanych z inwestycji. 011, 013, 020
2. | Rozliczenie kosztow ulepszenia wtasnych Srodkow trwatych. 011
3. | Rozliczenie kosztow ulepszenia obcych obiektow. 011
4. | Nieodptatne przekazanie Srodkow trwatych w budowie. 800
5. | Niedobory i szkody w rzeczowych sktadnikach Srodkow
trwatych w budowie. 240
6. | Rozliczenie inwestycji bez efektow majatkowych. 800
3. Saldo Wn konta 080 oznacza koszty Srodkow trwatych w budowie.

4,

Ewidencje szczegotowa do konta 080 prowadzong w zbiorze stanowigcym pomocnicza
ksiege rachunkowa prowadzi sie wedtug poszczegolnych zadan inwestycyjnych.

Rozdziat 6

ZASADY EWIDENC]I KSIEGOWE) | WYCENY SRODKOW PIENIEZNYCH, KROTKOTERMINOWYCH

PAPIEROW WARTOSCIOWYCH | KREDYTOW BANKOWYCH
§22

Ewidencja i wycena aktywow i pasywow w zespole 1 jest prowadzona w nastepujacy

sposob:

1) krajowe Srodki pienigezne podlegaja ewidencji i wycenie w wartosci nominalnej,

2) kredyty bankowe w kwotach wymagajacych zaptaty, tj. tacznie z odsetkami, nawet
jesli ich ptatnosSc na ten dzien jeszcze nie zapadta.

Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmuje sie w ksiegach

rachunkowych na dzien ich przeprowadzenia odpowiednio po kursie:

1) faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajacym z charakteru operacji -
w przypadku sprzedazy lub kupna walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowigzan,

2) Srednim ogtoszonym dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajacego ten dzien
- w przypadku zaptaty naleznosci lub zobowigzan.

Dodatnie roznice kursowe zalicza si¢ do przychodow finansowych, natomiast ujemne

roznice kursowe do kosztow finansowych.
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4, Jezeli memorandum finansowe dla projektow finansowanych ze Srodkow pomocowych
przewiduje inny kurs dla przeliczenia EURO na walute polska, obowigzujacym kursem
w rozliczeniach z Unig Europejska jest kurs zawarty w memorandum finansowym.
§23
Konto 130 - Rachunek biezacy jednostki budzetowej
1. Konto 130 stuzy do ewidencji stanu Srodkow budzetowych oraz obrotow na rachunku
bankowym jednostki budzetowej z tytutu wydatkow i dochodow budzetowych objetych
planem finansowym.
2. Zapisow na koncie 130 dokonuje sie wedtug wyciaggow bankowych, w zwiazku z czym
musi istnieC zgodnosc¢ zapisow miedzy ksiegowoscia jednostki i ksiegowoscig banku.
§ 24
1. Niektore typowe zapisy na stronie Wn konta 130
L Tresc operacji Konta
P- perac) przeciwstawne
1. | Wptyw Srodkow budzetowych - zasilenie. 223
2. | Wptyw dochodow zrealizowanych przez jednostke budzetowa. 141, 221, 201
3. | Wptyw z tytutu oprocentowanych Srodkow na rachunku
bankowym. 221
4. | Wptata odsetek za zwtoke w zaptacie naleznosci. 201, 221, 240
2. Niektore typowe zapisy na stronie Ma konta 130
L Tresc operacji Konta
P- perac) przeciwstawne
1. | Przelewy z tytutu sptaty zobowigzan ujetych na kontach | 201,225, 229,
rozrachunkowych. 231, 234, 240
2. | Przekazanie dotacji budzetowych. 224
3. | Odprowadzenie dochodow budzetowych. 222
4, | Przelewy odpisow na ZFSS. 405
3. Ewidencja analityczna powinna byc prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz spetniac wymogi sprawozdawczosci budzetowej i finansowe;j.
4. Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkow budzetowych

na odpowiednim rachunku bankowym jednostki budzetowej.

§25
Konto 135 - Rachunek Srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia

Konto 135 stuzy do ewidencji Srodkow pienieznych funduszy specjalnego

przeznaczenia, a w szczegolnosci zaktadowego funduszu Swiadczen socjalnych (ZFSS)
i innych funduszy, ktorymi dysponuje jednostka.
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2. Na stronie Wn konta 135 ksieguje sie¢ wptywy Srodkow na rachunki bankowe funduszy
specjalnego przeznaczenia z roznych tytutow, natomiast na stronie Ma rozchody tych
Srodkow z tytutu finansowania dziatalnoSci objetej poszczegolnymi funduszami.

3. Do konta nalezy prowadzi¢ ewidencje analityczng wedtug poszczegolnych funduszy,
umozliwiajaca ustalenie wysokosci Srodkow dla kazdego z nich.

§26
1. Niektore typowe zapisy na stronie Wn konta 135
L Tresc operacji Konta
P- perac) przeciwstawne
1. | Wptata rownowartosci odpisow na ZFSS. 851, 240
2. | Otrzymane dotacje, darowizny pieniezne i dobrowolne wptaty. 851, 853
3. | Wptaty odsetek nieprzypisanych. 851, 853
4. | Wptyw Srodkow z tytutu zwrotu zaliczek i pozyczek. 234, 240
2. Niektore typowe zapisy na stronie Ma konta 135
.. . Konta
Tresc operacji .
Lp. przeciwstawne
1. | Przelewy na pokrycie zobowigzan. 201, 231, 234,
240
2 | Optaty bankowe. 851, 853

3. Konto 135 moze wykazywacC saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkow pienieznych

na rachunku bankowym.
§ 27
Konto 139 - Inne rachunki bankowe

1. Konto 139 stuzy do ewidencji na wyodrebnionych rachunkach bankowych:

1) otwartych akredytyw,

2) czekow potwierdzonych,
3) sum depozytowych,

4) sum na zlecenie.

2. Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wytacznie na podstawie dowodow bankowych.

3. Na stronie Wn konta 139 ksieguje sie wptywy wydzielonych Srodkow pienieznych, a na
stronie Ma konta - wyptaty wydzielonych Srodkow pienieznych.

4. Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkow pienigeznych
znajdujacych sie na wyodrebnionych rachunkach bankowych.

§28
Konto 140 - Krotkoterminowe aktywa finansowe
1. Konto stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych.
2. Na stronie Wn konta ksieguje sie zwiekszenie krotkoterminowych aktywow

finansowych, a na stronie Ma - zmniejszenie.
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§29
Konto 141 - Srodki pieniezne w drodze

1. Konto 141 stuzy do ewidencji Srodkow pienigeznych znajdujacych sie miedzy rachunkami
bankowymi jednostki.
2. Konto 141 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace stan sum pienieznych w drodze.

Rozdziat 7
ZASADY EWIDENC]JI [(SIEGOWE] | W_YCENY
ROZRACHUNKOW I ROZLICZEN

§30

1. Konta rozrachunkowe stuza do ewidencji wszelkich krajowych i zagranicznych
rozrachunkow oraz rozliczen powstajacych ze wszystkich tytutow, niezaleznie od
rodzaju dziatalnosci, ktorej dotycza i zrodet, z ktorych sa finansowane.

2. Rozrachunki i rozliczenia ujmuje sie w ewidencji ksiegowej od dnia ich powstania do
dnia ich wygasniecia na skutek sptacenia, oddalenia w postepowaniu spornym lub
egzekucyjnym, umorzenia lub odpisania na skutek przedawnienia, wzglednie odpisania
nieistotnych naleznosci.

3. W ciggu roku obrotowego naleznoSci i zobowigzania wyrazone w ztotych polskich
wycenia sie wedtug wartoSci nominalnej z dnia ich powstania, to jest w kwocie brutto.
Natomiast na dzien bilansowy naleznosci i zobowiazania wykazuje si¢ w kwocie
wymaganej zaptaty (razem z naliczonymi odsetkami).

4. Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmuje sie w ksiegach
rachunkowych na dzien ich przeprowadzenia odpowiednio po kursie:

1) faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajacym z charakteru operacji -
w przypadku sprzedazy lub kupna walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowigzan.

2) Srednim ogtoszonym dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajacego ten dzien
- w przypadku zaptaty naleznosci lub zobowigzan.

5. Konta rozrachunkow sg kontami aktywno-pasywnymi, stad tez ewidencja analityczna
powinna umozliwi¢ wyodrebnienie poszczegolnych rodzajow rozrachunkow, roszczen
i rozliczen oraz ustalenie wysokosci naleznosci i zobowigzan z poszczegolnymi
kontrahentami.

§31
Konto 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych

z tytutu dostaw, robot i ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug,
a takze zwigzanych z nimi naleznosci z tytutu przychodow finansowych.
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§32

1. Niektore typowe zapisy na stronie Wn konta 201
L Tresc operacji Konta
P- perac) przeciwstawne
1. | Naleznosci z tytutu sprzedazy - na podstawie wystawionych
faktur VAT i faktur korygujacych VAT lub rachunkow. 720, 225
2. | Nalezne odsetki za zwtoke. 750
3. | Wartosc niedoborow i szkod w dostawach, za ktore odpowiada | 080, 401, 402,
dostawca (np. uznane reklamacje). 409, 851, 225
4. | Zaptata zobowigzan i zaliczek na poczet dostaw i ustug. 130, 135, 139
5. | Kompensata naleznosci z zobowiazaniami. 201, 221
2. Niektore typowe zapisy na stronie Ma konta 201
L Tresc operacji Konta
P- perac) przeciwstawne
1. | Zobowigzania wobec dostawcow z tytutu:
- dziatalnosci eksploatacyjnej, 401, 402, 403,
409, 225, 851
- dziatalnosci ZFSS. 851
2. Zobowigzania wobec dostawcow z tytutu kar umownych
i wymagalnych odsetek:
- dziatalnosci eksploatacyjne;j:
a) kary, 761
b) odsetki za zwtoke w zaptacie, 751
- dziatalnosci finansowanych z ZFSS i funduszy celowych. 851, 853

3. Konto 201 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci

od dostawcow, a saldo Ma stan zobowigzan wobec dostawcow.
§33
Konto 221 - Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych

1. Konto 221 stuzy do ewidencji naleznoSci z tytutu dochodow budzetowych, ktorych
termin ptatnosci przypada na dany rok, z wyjatkiem naleznoSci dtugoterminowych
ujmowanych na koncie 226.

2. Na stronie Wn konta ksieguje sie ustalone na dany rok budzetowy naleznosci z tytutu
dochodow oraz zmniejszenia przypisow dochodow o zwrot nadptat z tytutu dochodow
nienaleznych.

3. Ewidencje szczegotowa do konta 221 wyodrebniajaca rozrachunki z poszczegolnymi
dtuznikami prowadzi SKP w zakresie podatkow i innych naleznoSci Gminy.

4. Ewidencja syntetyczna do konta 221 prowadzona jest przez SKF.

5. Konto 221 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu

dochodow budzetowych, saldo Ma oznacza stan nadptat dochodow budzetowych.
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§ 34

1. Niektore typowe zapisy na stronie Wn konta 221
L Tresc operacji Konta
P- perac) przeciwstawne
1. | Przypisane naleznosci dotyczace dochodow budzetowych. 720
2. |Sprzedane Srodki trwate, wartoSci niematerialne i prawne oraz
inwestycje. 760
3. | Odsetki przypisane za zwtoke w zaptacie naleznosci ujetych na
tym koncie. 750
4. | Przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do
krotkoterminowych (w wysokosci raty naleznej za dany rok). 226
5. | Przypisanie do zwrotu w latach nastepnych dotacji uprzednio
rozliczonej. 750
6. | Przypisanie do zwrotu nierozliczonej dotacji. 224
7. | Naleznosci z tytutu dochodow budzetu panstwa zwigzanych
z realizacja zadan zleconych. 240
2. Niektore typowe zapisy na stronie Ma konta 221
L Tresc operacji Konta
P- perac) przeciwstawne
1. | Wptata na rachunek bankowy naleznosci z tytutu przypisanych
dochodow budzetowych. 130
2. | Odpisy naleznosci uprzednio przypisanych. 751, 761
3. | Przeniesienie naleznoSci z tytutu dochodow budzetowych
na naleznosci dtugoterminowe. 226
§35
Konto 222 - Rozliczenie dochodow budzetowych

1. Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia jednostki budzetowej z tytutu zrealizowanych
dochodow budzetowych.

2. Na stronie Wn konta ksieguje sie dochody budzetowe przelane na rachunek
w korespondencji z kontem 130. Na stronie Ma konta 222 ksieguje sie roczne wykonanie
dochodow, na podstawie sprawozdania z wykonania planu dochodow budzetowych,
zrealizowanych w danym roku w korespondencji z kontem 800 Fundusz jednostki.

3. Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan dochodow budzetowych

zrealizowanych lecz nieprzelanych na rachunek biezacy budzetu gminy.

§36
Konto 223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

Konto 223 stuzy do rozliczenia jednostki budzetowej ze Srodkow budzetowych
otrzymanych na sfinansowanie wydatkow przewidzianych w jej planie finansowym.
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Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie roczne wykonanie wydatkow, na podstawie
sprawozdania z wykonania planu wydatkow budzetowych zrealizowanych w danym
roku w korespondenc;ji z kontem 800 ,Fundusz jednostki”.

Na stronie Ma konta 223 ksigeguje sie okresowe wptywy Srodkow budzetowych
przelanych przez dysponenta wyzszego stopnia na pokrycie wydatkow budzetowych
jednostki w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan Srodkow budzetowych
przelanych przez dysponenta wyzszego stopnia na pokrycie wydatkow budzetowych,
lecz niewykorzystanych do konca roku.

§37
Konto 224 - Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu
srodkow europejskich

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie wartoSc dotacji przekazanych przez organ dotujacy,
ana stronie Ma - wartoS¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone,
w korespondencji z kontem 810.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 224 powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia wartosci przekazanych dotacji, wedtug kontrahentow oraz przeznaczenia.
Saldo Wn konta 224 oznacza wartoS¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub
wartosc dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktorym zostaty przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujacy zalicza do dochodow
budzetowych sg ujmowane na koncie 221.

Zwrot dotacji w roku jej przekazania ewidencjonuje sie w korespondencji z kontem 130,
jako zwrot wydatkow.

§ 38
Konto 225 - Rozrachunki z budzetami

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z innymi budzetami z tytutu zobowiazan

podatkowych.
§39
1. Niektore typowe zapisy na stronie Wn konta 225
L Tresc operacji Konta
P- perac) przeciwstawne
1. | Sptata zobowigzan wobec budzetu finansowanych ze Srodkow:
- budzetowych, ) 130
- funduszy celowych, ZFSS. 135
2. | VAT naliczony w fakturach i fakturach korygujacych dostawcow
w czesci podlegajacej odliczeniu VAT naleznego. 201
2. Niektore typowe zapisy na stronie Ma konta 225
L Tresc operacji Konta
P- perac) przeciwstawne
1. | Naliczony i potrgcony na listach ptac i umowach zlecenia
podatek dochodowy od oséb fizycznych. 231
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2. | VAT nalezny od sprzedazy wynikajacy z wystawionych dla
odbiorcow faktur i faktur korygujacych. 201, 221
3. | Zwrot bezposredni podatku naliczonego. 130

3. Ewidencja do konta 225 powinna umozliwi¢ ustalenie tytutow rozliczen z budzetami.
4. Konto 225 moze wykazywac dwa salda oznaczajace stan naleznosci — Wn, lub stan
zobowiazan - Ma.

§ 40
Konto 226 - Dtugoterminowe naleznosci budzetowe

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci i dtugoterminowych rozliczen
z budzetem.

§ 41
1. Niektore typowe zapisy na stronie Wn konta 226
L Tresc operacji Konta
P- perac) przeciwstawne
1. | Przypisanie dtugoterminowych naleznosci z tytutu przychodow
przysztych okresow ptatnych w nastepnych latach. 840
2. | Przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do
dtugoterminowych (np. przesuniecie terminu ptatnosci). 201, 221
3. | Wpisane do hipoteki naleznosci budzetu. 201, 221
2. Niektore typowe zapisy na stronie Ma konta 226
L Tresc operacji Konta
p- peracy przeciwstawne
1. | Przeniesienie dtugoterminowych naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych do krotkoterminowych w wysokosci raty naleznej 221
na dany rok budzetowy.

3. Ewidencja analityczna prowadzona jest przez SKP wedtug dtuznikow, od ktorych
te naleznosci przystuguja.

4. Ewidencja syntetyczna prowadzona jest przez SKF.

5. Konto 226 wykazuje saldo Wn.

§ 42
Konto 229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkow publicznoprawnych,
do ktorych stosuje sie przepisy ustawy Ordynacja podatkowa.
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§43

1. Niektore typowe zapisy na stronie Wn konta 229
L Tresc operacji Konta
P- perac) przeciwstawne
1. | Przelewy sktadek do ZUS. 130, 135
2. | Wyptata zasitkow pokrywanych przez ZUS, ktore ujeto na listach
wynagrodzen. 231

3. | Naliczone naleznosci z tytutu inkasa sktadek. 760

2. Niektore typowe zapisy na stronie Ma konta 229

L Tresc operacji Konta

P- perac) przeciwstawne

1. Naliczone sktadki ZUS ptacone przez pracodawce:

- od wynagrodzen ) 405
- od dziatalnosci finansowanej z funduszy celowych i ZFSS. 851, 853
2. | Sktadki na ZUS potracane z wynagrodzenia. 231

3. Do konta 229 nalezy prowadzic ewidencje analityczng zapewniajaca mozliwosc
ustalenia stanu naleznoSci i zobowigzan z tytutu rozrachunkow z poszczegolnymi
instytucjami.

4. Konto 229 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma -
stan zobowigzan z tytutu rozrachunkow publicznoprawnych.

§ 44
Konto 231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

1. Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkow z pracownikami wtasnymi i innymi osobami
fizycznymi z tytutu wyptat pienieznych i Swiadczen rzeczowych zaliczanych
do wynagrodzen.

2. Na koncie 231 ksigeguje sie wszelkie wynagrodzenia i zaliczane do nich Swiadczenia
w naturze nalezne za dany okres sprawozdawczy oraz wyptaty z tych tytutow,
bez wzgledu na to, z jakich Srodkow sa finansowane.

§ 45
1. Niektore typowe zapisy na stronie Wn konta 231
L TresSc operacji Konta
p- perac) przeciwstawne
1. | Wyptata wynagrodzen oraz zasitkow ze Srodkow ZUS. 130, 135
2. | Potracenia dokonane na liscie ptac z tytutu:
- sktadek na dobrowolne ubezpieczenia grupowe, 240
- podatku dochodowego od 0sob fizycznych, 225
- sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne, 229
- pozyczek, alimentow i innych zobowigzan pracownikow. 240, 234
3. | Odpisy przedawnionych zobowigzan z tytutu wynagrodzen
dotyczacych:
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- dziatalnosci operacyjnej, 760,

- dziatalnosci funduszy celowych i ZFSS. 851, 853
4.

Obciazenia z tytutu nadptaty wynagrodzen:

- dziatalnosci operacyjnej, ) 404,

- dziatalnosci funduszy celowych i ZFSS. 851, 853

2. Niektore typowe zapisy na stronie Ma konta 231

L Tresc operacji Konta

P- perac) przeciwstawne
1. | Naliczone wynagrodzenia brutto. 080, 404, 851

2. | Naliczone zasitki pokrywane przez ZUS. 229

3. | Odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych. 761

3. Konto 231 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma -
stan zobowigzan z tytutu wynagrodzen.

§ 46
Konto 234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznoSci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow
z innych tytutow niz wynagrodzenia.

§ 47

1. Niektore typowe zapisy na stronie Wn konta 234:

Lp. Tresc operacji Konta
przeciwstawne
1. | Wyptaty sum do rozliczenia (zaliczki) i sptata zobowigzan wobec
pracownika. 130, 135
2. | Naleznosci z tytutu:
-zwrotu wydatkow poniesionych przez pracownika, 130
-zwrotu poniesionych kosztow w danym roku budzetowym, 401, 402, 409
-odptatnych swiadczen z ZFSS, 851
-pozyczek z ZFSS. 135
3. | Naleznosci z tytutu niedoborow i szkod. 240
4. | Odpisanie zobowigzan przedawnionych. 760, 851
5. | Zasadzone naleznosci dodatkowe:
-koszty postepowania sadowego, 760
-odsetki. 750
2. Niektore typowe zapisy na stronie Ma konta 234:
Lp. Tresc operacji Konta
przeciwstawne
1. | Koszty pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki
lub Srodkow wtasnych. 201
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2. | Wyptaty sum niewykorzystanych zaliczek oraz naleznosci od
pracownikow z pozostatych tytutow. 130, 135
3. | Naleznosci od pracownikow potragcone na liscie wynagrodzen. 231
4. | Odpisanie naleznosci umorzonych, przedawnionych
lub o nieistotnej wartosci. 761, 851
5. | Skierowanie roszczen do sadu. 240
3. Ewidencja szczegotowa do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwoSC ustalenia stanu

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i rozliczen oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencja na innych kontach rozrachunkowych. Zalicza sie do

naleznosci, roszczen i zobowigzan z poszczegolnymi pracownikami wedtug tytutow

rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,

a saldo - Ma - stan zobowigzan wobec pracownikow.

§ 48
Konto 240 - Pozostate rozrachunki

nich w szczegolnosci:

1) rozrachunki wewnatrzzaktadowe,
) zobowiazania za dostawy, ustugi i roboty dotyczace inwestycji,
3) rozrachunki z tytutu sum depozytowych,
)

ZUS oraz potracen z tytutu udzielonych pracownikom zaliczek,

5) rozrachunki z tytutu zaliczek na inwestycje wspolne prowadzone przez innych

inwestorow lub inwestorow zastepczych,

6) rozrachunki z radnymi z tytutu podrozy stuzbowych,

7) roszczenia sporne,

8) rozrachunki z tytutu pozyczek krotkoterminowych, z wyjatkiem udzielonych
pracownikom,

9) naleznosci z tytutu pozyczek udzielonych z funduszy celowych,

10) rozliczenia roznic kursowych walut obcych wystepujacych na koniec roku
obrotowego,

11) rozliczenia niedoborow i nadwyzek inwentaryzacyjnych oraz szkod.

§ 49
1. Niektore typowe zapisy na stronie Wn konta 240
Lp. Tresc operacji Konta
przeciwstawne
1. | Zaptata rozliczen spornych z tytutu dostaw i ustug. 130, 135
2. | Zwrot kaucji, wadiow i zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy. 139
2. Niektore typowe zapisy na stronie Ma konta 240
Lp. Tresc operacji Konta
przeciwstawne
1. | Wptaty nalezno5ci. 130
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2. | Zobowiagzania wynikajace z faktur lub rachunkow z tytutu
dostaw, robot i ustug dotyczacych dziatalnosci inwestycyjne;j. 080
3. | Otrzymane kwoty kaucji, wadiow i zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy. 139
4. | Zobowiazania z tytutu potracen na listach ptac. 231
5. | Sktadki na dobrowolne ubezpieczenie grupowe. 231
6. | Przeksiggowanie na roszczenia sporne z tytutu:
- dostaw i ustug, 201
- naleznosci od pracownikow. 231,234
7. | Ujawnione nadwyzki. 011, 013
3. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnicC ustalenie
rozrachunkow, roszczen i rozliczen z poszczegolnych tytutow.
4. Konto 240 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,
a saldo Ma - stan zobowigzan.
§ 50
Konto 245 - Wptywy do wyjasnienia
1. Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych i innych tytutow.
2. Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie¢ w szczegolnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich
Zwroty.
3. Nastronie Ma konta 245 ujmuje sie¢ w szczegolnosci kwoty niewyjasnionych wptat.
4. Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wptat.
§ 51
Konto 290 - Odpisy aktualizujace naleznosci
1. Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych wartosc naleznosci watpliwych.
2. Naleznosci watpliwe to takie, co do ktorych jest prawdopodobne, ze nie zostana

zaptacone w terminie i w petnej wysokosci, a przedwczesne bytoby uznanie ich za
nieSciagalne, a w szczegolnosci:

1)

naleznosci od dtuznikow postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtosci -
do wysokosSci naleznoSci nieobjetych gwarancja lub innym zabezpieczeniem
naleznosci, zgtoszonej likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w postepowaniu
upadtosciowym,

naleznosci od dtuznikow w przypadku oddalenia wniosku o ogtoszenie upadtosci,
jezeli majatek dtuznika nie wystarcza na zaspokojenie koszow postepowania
upadtosciowego — w petnej wysokosci naleznosci,

naleznosci kwestionowanych przez dtuznikow oraz takich, z ktorych zaptata dtuznik
zalega, a zgodnie z oceng sytuacji majatkowej i finansowej dtuznika sptata
naleznosci w umownej kwocie nie jest prawdopodobna - do wysokosci niepokrytej
gwarancja lub innym zabezpieczeniem zaleznosci,

naleznosci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu
prawdopodobienstwa niesciggalnosci.
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3. Dokumenty stanowigce podstawe ksiegowania odpisu aktualizujgcego powinny
szczegotowo okreslac okolicznoSci uprawdopodobniajace ich nieSciggalnos¢ wraz
z opisem czynnosci podjetych dla Sciggniecia naleznosci.
§ 52
1. Niektore typowe zapisy na stronie Wn konta 290
L Tresc operacji Konta
P- perac) przeciwstawne
1. | Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w wyniku zaptaty
naleznosci gtownej i kosztow postepowania:
- dziatalnosci eksploatacyjnej, 760
- operacji finansowych, 750
- funduszy celowych, 851
- odsetek za zwtoke. 750, 851
2. | Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwigzku z umorzeniem
oraz z odpisaniem naleznosci przedawnionych lub
nieSciggalnych. 201, 234, 240
2. Niektore typowe zapisy na stronie Ma konta 290
L Tresc operacji Konta
P- perac) przeciwstawne
1. | Odpisy aktualizujgce naleznosci watpliwe. 761, 751, 851
2. | Zwiekszenie odpisu aktualizujacego o rownowartosc
zwiekszenia naleznosci o wartosc zasadzonych kosztow 221, 201, 234,
postepowania i odsetek. 240
3. Konto 290 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace wartoS¢ odpisow aktualizujacych
naleznosci.
Rozdziat 8 )
ZASADY EWIDENC])I KSIEGOWE) MATERIALOW
§53
Konto 310 — Materiaty
1. Konto 310 stuzy do ewidencji wtasnych zapasow materiatow, w szczegolnosci
materiatow biurowych, znajdujacych sie w magazynie.
2. Na stronie WN konta 310 ksieguje sie wszelkie przychody materiatow do magazynu.
3. Na stronie Ma ewidencjonuje sie wszelkie rozchody zapasow z magazynu oraz
zmniejszenia wartosci zapasow z tytutu uszkodzenia.
4. Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza wartoSC zapasow materiatow

w magazynie w cenach ewidencyjnych.
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Rozdziat 9

ZASADY EWIDENC])I KSIEGOWE) KOSZTOW WEDLUG RODZAJU

I ICH ROZLICZANIE

§ 54

Konta zespotu 4 stuza do ewidencji ksiegowej kosztow w uktadzie rodzajowym.
Sa to wszelkie koszty proste poniesione w danym okresie sprawozdawczym,
niezaleznie od tego czy dotycza kosztow biezacych, czy kosztow przysztych okresow
sprawozdawczych, ktore obejmuja:

zuzycie pozostatych srodkow trwatych,

1)
2

3
4

Ul

)
6)
7)
8)

Przyporzadkowanie

zuzycie materiatow i energii,

koszty ustug obcych,

podatki i optaty, obejmujace podatki kosztowe oraz optaty skarbowe, notarialne

i administracyjne,

wynagrodzenia osobowe w wysokosci brutto,

Swiadczenia na rzecz pracownikow (sktadki ZUS, Fundusz Pracy, odpis na ZFSS,
Swiadczenia wynikajace z przepisow bhp),

podroze stuzbowe krajowe i zagraniczne,

pozostate koszty.

paragrafow wydatkow biezacych do rodzaju  kosztow

wyszczegolnionych w planie kont oraz w rachunku zyskow i strat:

Nazwa konta kosztow
rodzajowych

Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkow

401

Zuzycie materiatow
i energii

421 Zakup materiatow i wyposazenia

422 7akup lekow, wyrobow medycznych i produktow
biobodjczych

424 Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek

426 Zakup energii

402

Ustugi obce

427 Zakup ustug remontowych

430 Zakup ustug pozostatych

436 Zakup ustug telekomunikacyjnych

438 Zakup ustug obejmujacych ttumaczenia

439 zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz,
analiz iopinii

440 Optaty za administrowanie oraz czynsze za
budynki, lokale i pomieszczenia garazowe

403

Podatki i optaty

443 Rozne optaty i sktadki (zwrot podatku akcyzowego
dla rolnikow)

448 Podatek od nieruchomosci

452 Optaty na rzecz budzetow JST

453 Podatek od towarow i ustug (VAT)

404

Wynagrodzenia

401 Wynagrodzenia osobowe pracownikow
404 Dodatkowe wynagrodzenie roczne

410 Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne
417 Wynagrodzenia bezosobowe

35




1.

405 Ubezpieczenia spoteczne
i inne Swiadczenia na
rzecz pracownikow

302 Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen

411 Sktadki na ubezpieczenia spoteczne

412 Sktadki na Fundusz Pracy

414 Wptaty na PFRON

428 Zakup ustug zdrowotnych (badania okresowe
pracownikow)

4440dpis na ZFSS

470 Szkolenia pracownikow niebedacych cztonkami
korpusu stuzby cywilnej

409 Pozostate koszty
rodzajowe

302 Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen

441 Podroze stuzbowe krajowe

442 Podroze stuzbowe zagraniczne

443 ROzne optaty i sktadki (ubezpieczenia, sktadki na
rzecz stowarzyszen)

461 Koszty postepowania sadowego i prokuratorskiego

410 Inne Swiadczenia
finansowane z budzetu

303 Rozne wydatki na rzecz osob fizycznych

304 Nagrody o charakterze szczegolnym niezaliczone
do wynagrodzen

311 Swiadczenia spoteczne

324 Stypendia dla uczniow

325 Stypendia rozne

326 Inne formy pomocy dla uczniow

413 Sktadki na ubezpieczenie zdrowotne (optacone za
podopiecznych)

429 Zakup Swiadczen zdrowotnych dla osob nieobjetych
obowigzkiem ubezpieczenia zdrowotnego

411 Pozostate obcigzenia

285 Wptaty gmin na rzecz izb rolniczych

291 Zwrot dotacji wykorzystanych niezgodnie
z przeznaczeniem lub wykorzystanych
z naruszeniem procedur, o ktorych mowa w art. 184
ustawy o finansach publicznych, pobranych
nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci

459 Kary i odszkodowania wyptacane na rzecz osob
fizycznych

460 Kary, odszkodowania i grzywny wyptacane na rzecz
0sob prawnych i innych jednostek organizacyjnych

§55

Konto 400 - Amortyzacja

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacyjnych od Srodkow
trwatych ewidencjonowanych na koncie 011 oraz tych wartosci niematerialnych
i prawnych, od ktorych odpisy amortyzacyjne sa naliczane stopniowo wedtug
przyjetych stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma -
przeniesienie kosztow amortyzacji na wynik finansowy.
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§56

1. Niektore typowe zapisy na koncie Wn 400

Lp. Tresc operacji Konta
przeciwstawne
1. | Naliczona amortyzacja. 071
2. Niektore typowe zapisy na koncie Ma 400
L Tresc operacji Konta
P- perac) przeciwstawne
1. | Zmniejszenie z tytutu korekty uprzednio naliczonych kosztow
amortyzacji. 071
2. | Przeniesienie rocznej sumy kosztow amortyzacji
na koniec roku obrotowego. 860

§ 57
Konto 401 - Zuzycie materiatow i energii

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow: zuzycia materiatow i wyposazenia oraz energii
ponoszonych w podstawowej dziatalnoSci operacyjnej, a takze dziatalnoSci pomocniczej
i ogolnego zarzadu jednostki.

§58
1. Niektore typowe zapisy na stronie Wn konta 401
.. . Konta
Lp. Tresc operacji .
przeciwstawne
1. | Amortyzacja wydanych do uzywania pozostatych Srodkow
trwatych oraz wartosSci niematerialnych i prawnych umarzanych
w 100 %. 072
2. | Zuzycie materiatow i energii wedtug faktur do rozliczenia
bezgotowkowego. 201
2. Niektore typowe zapisy na stronie Ma konta 401
P . Konta
Lp. Tresc operacji .
przeciwstawne
1. | Zwroty poniesionych kosztow. 130
2. | Przeniesienie rocznej sumy kosztow zuzycia materiatow i energii. 860
§59

Konto 402 - Ustugi obce

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
operacyjnej jednostki.
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§60

1. Niektore typowe zapisy na stronie Wn konta 402

L Tresc operacji Konta
P- perac) przeciwstawne
1. | Odebrane ustugi wedtug faktur lub rachunkow wykonawcow
do zaptacenia. 201
2. Niektore typowe zapisy na stronie Ma konta 402
L Tresc operacji Konta
P- perac) przeciwstawne
1. | Zwroty poniesionych kosztow. 130, 234
2. | Przeniesienie rocznej sumy kosztow z tytutu ustug obcych. 860
§ 61

Konto 403 - Podatki i optaty

1. Konto 403 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu podatkow i optat, w szczegolnosci:
1) podatku akcyzowego,
2) podatku od nieruchomosci,
3) podatku VAT,
4) optat o charakterze podatkowym,
5) optat lokalnych, skarbowych, notarialnych, administracyjnych i sgdowych.

§ 62
1. Niektore typowe zapisy na stronie Wn konta 403
L Tres¢ operacji Konta
P- perac) przeciwstawne
1. | Podatki i optaty - zaptacone. 130
2. | Podatki i optaty — naliczone. 225
2. Niektore typowe zapisy na stronie Ma konta 403
L Tresc operacji Konta
P- perac) przeciwstawne
1. | Zmniejszenie naliczonych uprzednio podatkow i optat. 225
2. | Przeniesienie rocznej sumy kosztow z tytutu podatkow i optat na
koniec roku obrotowego. 860

§ 63
Konto 404 - Wynagrodzenia

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnoSci podstawowej z tytutu wynagrodzen

za prace (pienieznych i w naturze) dla pracownikow i innych o0sob fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto.
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§ 64

1. Niektore typowe zapisy na stronie Wn konta 404

.. . Konta
Lp. Tresc operacji .
przeciwstawne
1. | Naliczone wynagrodzenia. 231
2. Niektore typowe zapisy na stronie Ma konta 404
.. . Konta
Lp. Tresc operacji .
przeciwstawne
1. | Zmniejszenia z tytutu korekty btedu w naliczeniu wynagrodzen. 231
2. | Przeniesienie rocznej sumy kosztow wynagrodzen na koniec
roku obrotowego. 860

§ 65
Konto 405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnoSci operacyjnej z tytutu ubezpieczen
spotecznych oraz roznego rodzaju Swiadczen na rzecz pracownikow i osob fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy zlecenie, umowy o dzieto i innych umow, ktore nie s3a
zaliczane do wynagrodzen.

§ 66
1. Niektore typowe zapisy na stronie Wn konta 405
L Tresc operacji Konta
P- perac) przeciwstawne
1. | Naliczone sktadki na ubezpieczenia spoteczne (ptacone przez
jednostke) Fundusz Pracy oraz PFRON. 229
2. | Wartos¢ przelanych lub naliczonych odpiséw na ZFSS. 130, 240
2. Niektore typowe zapisy na stronie Ma konta 405
L TresSc operacji Konta
p- peracy przeciwstawne
1. | Zmniejszenia kosztow uprzednio ujetych (np. z tytutu btedow
w obliczeniach lub z tytutu zaliczenia ich do dziatalnoSci [ 229, 240, 851,
finansowej z funduszy celowych). 853
2. | Przeniesienie rocznej sumy kosztow na koniec roku obrotowego. 860
§ 67

Konto 409 - Pozostate koszty rodzajowe

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie s3 ujmowane
na kontach 400-405.
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§68

1. Niektore typowe zapisy na stronie Wn konta 409
Lp. Tresc operacji Konta
przeciwstawne
1. | Zwroty kosztow z tytutu uzywania samochodow prywatnych do
celow stuzbowych. 234
2. | Koszty podrozy stuzbowych. 201, 234
2. Niektore typowe zapisy na stronie Ma konta 409
Lp. Tresc operacji Konta
przeciwstawne
1. | Przeniesienie rocznej sumy kosztow na koniec roku obrotowego. 860
§ 69
Konto 410 - Inne Swiadczenia finansowane z budzetu
1. Konto 410 stuzy do ewidencji specyficznych kosztow podstawowej dziatalnosci
operacyjnej jednostek budzetowych. Na koncie 410 ksieguje si¢ koszty Swiadczen dla
osob fizycznych innych niz pracownicy jednostki, finansowanych z budzetu panstwa
lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
2. Na stronie Wn konta 410 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) Swiadczenia spoteczne wyptacane w formie pienigznej i rzeczowej,
2) diety i koszty przejazdu radnych oraz inne koszty zwigzane z funkcjonowaniem
organow stanowiacych JST,
3) nagrody, stypendia i inne Swiadczenia przyznawane dla osob niebedacych
pracownikami jednostki budzetowej ponoszacej koszty.
3. Nastronie Ma konta 410 ksigeguje si¢ zmniejszenia uprzednio ujetych kosztow.
4. Saldo konta 410 na koniec roku obrotowego przenosi sie na stronge Wn 860. Konto nie
wykazuje salda na koniec roku obrotowego.
§70
Konto 411 - Pozostate obcigzenia
1. Konto 411 stuzy do ewidencji specyficznych kosztow dziatalnoSci niektorych
panstwowych jednostek budzetowych oraz urzedow jednostek samorzadu
terytorialnego. W przypadku urzedow JST koszty ksiegowane na koncie nie dotycza
bezpoSrednio dziatalnoSci samego urzedu, lecz odnosza sie do JST jako catosci.
Na koncie tym ksieguje sie koszty wynikajace z realizacji specyficznych zobowigzan
sektora finansow publicznych w stosunku do innych instytucji i organizacji. Na koncie
nie ksieguje sie Swiadczen dla osob fizycznych finansowanych z budzetu.
2. Nastronie Wn konta 411 ksieguje sie w szczegolnosci:
1) wptaty gminy na rzecz izb rolniczych,
2) wptaty gminy na rzecz innych JST, zwigzkow gmin i zwigzkow powiatow,
3) wptaty JST do budzetu panstwa,
4) zwroty dotacji i subwencji otrzymanych w latach ubiegtych,
5) kary i odszkodowania dla 0sob fizycznych i prawnych, jako realizacja zobowigzan
Skarbu Panstwa.
3. Nastronie Ma konta 411 ksieguje sie zmniejszenia uprzednio ujetych kosztow.
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Saldo konta 411 na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na strone Wn 860. Konto nie
wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

§71
490 - Rozliczenie kosztow

Konto 490 stuzy do ewidencji kosztow rozliczanych w czasie, ktore w okresie
poniesienia ujeto na kontach kosztow rodzajowych, a ich wartoS¢ zostata odtozona
do rozliczenia w pozniejszym okresie, oraz do rozliczenia tych kosztow w nastepnym
okresie w korespondencji z kontem 640 (rozliczenia miedzyokresowe kosztow).

Na koniec roku saldo konta 490 zastaje przeniesione na konto 860.

Rozdziat 10 )
ZASADY EWIDENC])I KSIEGOWE) ROZLICZEN MIEDZYOKRESOWYCH KOSZTOW

§72

Konta zespotu 6 stuza miedzy innymi do ujecia kosztow rozliczanych w innym czasie niz

je poniesiono:

1) poniesione koszty przysztych okresow - rozliczenia miedzyokresowe czynne,

2) rozliczone w danym okresie rezerwy na koszty, ktore beda poniesione w przysztych
okresach - rozliczenia miedzyokresowe bierne.

Przy ustalaniu tytutow rozliczen miedzyokresowych kosztow uwzglednia sie zasade

istotnosSci, dlatego tez nie dokonuje sie rozliczen miedzyokresowych kosztow,

nieistotnych co do wielkosci wyniku lub kosztow wystepujacych z tego samego tytutu

i przechodzacych z roku na rok w zblizonej wielkosci.

§73
Konto 640 - Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Konto 640 stuzy do rozliczen miedzyokresowych czynnych i biernych.

Na stronie Wn konta 640 ujmuje sie¢ koszty poniesione w danym okresie,
a przewidziane do rozliczenia w przysztych okresach.

Na stronie Ma ujmuje sie odpisanie kosztow rozliczanych w czasie.

Konto 640 koresponduje z kontem 490 ,Rozliczenie kosztow”.

Konto 640 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza koszty przysztych okresow.

Rozdziat 11 ) ) i
ZASADY EWIDENC)I KSIEGOWE) PRZYCHODOW, DOCHODOW | KOSZTOW

§74

Konta zespotu 7 przeznaczone s3a do ewidencji przychodow z tytutu:
1) sprzedazy towarow lub materiatow,
2) sprzedazy ustug,
) podatkow i optat lokalnych,
) finansowych dochodow budzetowych,
) operacji finansowych,
) pozostatych przychodow.
Do kosztow zwigzanych z osiagnieciem przychodow zalicza sie:
1) wartoS¢ w cenie zakupu sprzedanych towarow lub materiatow,
2) koszty operacji finansowych,

3
4
5
6
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3) pozostate koszty operacyjne.

§75
Konto 720 - ,,Przychody z tytutu dochodow budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodow budzetowych. Na stronie
Ma konta 720 ujmuje sie przychody z tytutu dochodow budzetowych, a na stronie Wn
ujmuje sie odpisy z tytutu dochodow budzetowych.

Na koniec roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na strone Ma konta 860.

§76

Niektore typowe zapisy na stronie Ma kont 720

L Tresc operacji Konta
P- perac) przeciwstawne
1. | Przychody z tytutu sprzedazy (na podstawie wystawionych
faktur VAT, rachunkow). 201
2. | Przychody z tytutu dochodow budzetowych przypisanych jako
naleznosci. 221
3. | Przychody z tytutu podatkow i optat lokalnych. 221

§77
Konto 750 - Przychody finansowe

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu operacji finansowych nie ujetych na
koncie 720. RownowartoS¢ dochodow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,
ktore nie sa ujete w planach finansowych innych samorzadowych jednostek
budzetowych ujmuje sie na koncie 750 na koniec kazdego miesiaca.

Na koniec roku saldo konta 750 przychody finansowe przenosi sie na strone Ma konta
860.

§78

Niektore typowe zapisy na stronie Ma konta 750

L Tresc operacji Konta
p- perac przeciwstawne
1. | Dywidendy z tytutu posiadania udziatow i akcji w innych
jednostkach. 221,130
2. | Otrzymane lub przypisane odsetki z tytutu zwtoki w zaptacie
naleznosci. 130, 201
3. | Oprocentowanie wtasnych srodkow na rachunkach bankowych. 130, 139
4. | Dodatnie roznice kursowe. 201
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§79
Konto 751 -Koszty finansowe

1. Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.
2. Na koniec roku saldo konta 751 koszty finansowe przenosi sie na strone Wn konta 860.

§ 80

Niektore typowe zapisy na stronie Wn konta 751

L Tresc operacji Konta
P- perac) przeciwstawne
1. | Zaptacone odsetki od zobowiazan. 201
2. | Naliczone wymagalne odsetki od niezaptaconych w terminie
zobowigzan. 201, 225, 229
3. | Ujemne roznice kursowe. 201, 234

§ 81
Konto 760 - Pozostate przychody operacyjne

1. Konto 760 stuzy do ewidencji pozostatych przychodow niezwigzanych bezposrednio
ze zwykta dziatalnoScia jednostki, takich jak:
1) przychody ze sprzedazy materiatow, Srodkow trwatych, wartoSci niematerialnych
i prawnych oraz inwestycji,

2) otrzymane odszkodowania, kary i grzywny,

3) darowizny i inne nieodptatnie otrzymane srodki obrotowe,
4) odpisane przedawnione zobowigzania,

5) nadwyzki inwentaryzacyjne Srodkow obrotowych.

2. Wszystkie przychody operacyjne ksieguje sie po stronie Ma konta 760.
3. Na koniec roku obrotowego saldo konta 760 przenosi sie na strone Ma konta 860.

§ 82
Konto 761- Pozostate koszty operacyjne

1. Konto 761 stuzy do ewidencji pozostatych kosztow niezwigzanych bezposrednio
z dziatalnoscia jednostki takich jak:
1) wartosc sprzedanych materiatow w cenie zakupu lub nabycia,

koszty likwidacji Srodkow trwatych,

naliczone kary, grzywny i odszkodowania do zaptaty,

wartosc nieodptatnie przekazanych srodkéw obrotowych,

odpisane przedawnione, umorzone lub nieSciagalne naleznosci,
6) koszty postepowania spornego i egzekucyjnego.

2. Wszystkie pozostate koszty ksieguje sie po stronie Wn konta 761.

3. W koncu roku obrotowego saldo przychodow konta 761 przenosi si¢ na strone Ma
konta 860.

w N
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Rozdziat 12
ZASADY EWIDENC)I KSIEGOWE) FUNDUSZY, REZERW

I WYNIKU FINANSOWEGO
§83
1. Konta zespotu 8 stuza do ewidencji:
1) funduszu jednostki,
2) dotacji budzetowych,
3) rezerw i przychodow przysztych okresow,
4) funduszy specjalnych.

2. Kapitaty, fundusze specjalne, rezerwy i przychody przysztych okresow wykazuje sie
w ksiegach rachunkowych w wartosci wynikajacej z prawidtowo udokumentowanych
operacji, w momencie ich tworzenia oraz zwiekszen i zmniejszen ich wartoSci w ciagu
roku obrotowego. Na dzien bilansowy ich wartoSci nie ulegaja zmianie.

§ 84
Konto 800 - Fundusz jednostki

1. Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i majatku obrotowego
jednostki oraz zmian w tym majatku.

2. Na stronie Wn konta ksieguje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — zwigkszenia.

§ 85
1. Niektore typowe zapisy na stronie Wn konta 800
L Tresc operacji Konta
P- perac) przeciwstawne
1. | Ujemny wynik finansowy roku ubiegtego. 860
2. | Przeksiggowanie przekazanych dochodow budzetowych pod
data 31 XII. 222
3. | Przeksiggowanie przekazanych w danym roku dotacji
budzetowych. 810
4. | Przeksiggowanie rownowartosci przekazanych w danym roku
srodkow budzetowych wydatkowanych na sfinansowanie
inwestycji. 810
2. Niektore typowe zapisy na stronie Ma konta 800
.. .. Konta
Lp. TreSc operacji .
przeciwstawne
1. | Dodatni wynik finansowy roku ubiegtego. 860
2. | Przeksiegowanie  zrealizowanych  wydatkow budzetowych
pod data 31 XIlI. 223
3. | Otrzymane nieodptatnie Srodki trwate i Srodki obrotowe. 011, 080
4. | Zwigekszenie wartosci Srodkow trwatych na skutek aktualizacji
wyceny. 011
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Do konta 800 nalezy prowadzi¢ ewidencje analityczng, ktora umozliwi ustalenie
przyczyn zwiekszenia czy zmniejszenia funduszu.
Konto 800 wykazuje saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

§ 86

Konto 810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu Srodkow europejskich oraz srodki

z budzetu na inwestycje

Konto 810 stuzy do ewidencji:

1) dotacji przekazanych przez jednostke budzetowa w czesci uznanej za wykorzystana
lub rozliczong,

2) rownowartos¢ dokonanych wydatkow inwestycyjnych w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 810 ksigeguje sie dotacje uznane za rozliczone przez jednostke

w korespondencji z kontem 224 - na podstawie otrzymanych przez SKF dokumentow

rozliczenia dotacji zatwierdzonych pod wzgledem merytorycznym i finansowym

przez komorke merytoryczng udzielajaca dotacji.

Ewidencje dotacji budzetowych nalezy prowadzi¢ wedtug analityki do konta 810

Na koniec roku saldo konta 810 przenosi sie na konto 800 - ,,Fundusz jednostki”.

Ewidencja szczegotowa umozliwia ustalenie stanu rozliczen Srodkow z uwzglednieniem

przeznaczenia tych Srodkow.

§ 87
Konto 840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

Konto 840 stuzy do ewidencji:

1) rezerwy utworzonej przez jednostke w ciezar pozostatych kosztow operacyjnych,
na naleznosci od dtuznikow,

2) przychodow przysztych okresow.

Ewidencja analityczna powinna zapewnic ustalenie stanu:

1) rezerwy oraz przyczyny jej zwiekszen i zmniejszen,

2) przychodow przysztych okresow z poszczegolnych tytutdow oraz przyczyny
ich zwiekszen czy zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace stan rezerw i przychodow przysztych

okresow.

§ 88
Konto 851 - Zaktadowy fundusz Swiadczen socjalnych

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen ZFSS.
Zaktadowy fundusz Swiadczen socjalnych tworzy sie z:
1) odpisow obcigzajacych koszty jednostki,

2) odsetek od srodkow ulokowanych na rachunkach bankowych,

3) odsetek od udzielonych pozyczek,

4) dobrowolnych wptat, darowizn oraz zapisow o0sob fizycznych i prawnych,

5) optat 0sob i jednostek korzystajacych z zaktadowej dziatalnosci socjalnej,

6) przychodow z tytutu sprzedazy dzierzawy i likwidacji Srodkow trwatych stuzacych

dziatalnosci socjalnej. )
Zasady i warunki wykorzystania Srodkow z ZFSS okresSlone sg w odrebnym regulaminie.

§ 89

Niektore typowe zapisy na stronie Wn konta 851:
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Konta

Lp. Tresc operacji .
P P J przeciwstawne

1. | Koszty zwigzane z prowadzong dziatalnoscia socjalng np:
- dofinansowanie wypoczynku,

- dofinansowanie kultury, 234, 240
- zapomogi losowe,

- paczki Swigteczne dla dzieci.

2. Niektore typowe zapisy na stronie Ma konta 851:

Lp. TreSC operagji Konta
przeciwstawne

1. | Wptyw Srodkow z tytutu odpisu na ZFSS, 135

2. | Odsetki bankowe od Srodkow na rachunku bankowym, 135

3. | Przypisane odsetki od pozyczek na cele mieszkaniowe, 234

3. Ewidencja analityczna do konta 851 powinna umozliwic ustalenie:
1) stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu Swiadczen socjalnych
wedtug tytutow,
2) wysokosci poniesionych kosztow oraz uzyskanych przychodow przez poszczegblne
rodzaje dziatalnosci socjalne;j.
4. Konto 851 wykazuje saldo Ma, ktore oznacza stan zaktadowego funduszu socjalnego na
koniec okresu.

§90
Konto 853 - Fundusze celowe

1. Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwiekszen i zmniejszen panstwowych funduszy
celowych oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia z wyjatkiem ZFSS
ewidencjonowanego na koncie 851.

2. Na stronie Wn konta 853 ujmuje sie koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia
poszczegolnych funduszy wskazane w ustawach.

3. Na stronie Ma konta 853 ksieguje sie przychody oraz pozostate zwiekszenia z tytutow
okresSlonych przepisami dotyczacymi poszczegolnych rodzajow funduszy.

§91
Konto 855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

—_—
.

Konto 855 stuzy do ewidencji rownowartosci przejetego mienia zlikwidowanych

jednostek.

2. Na stronie Wn konta 855 ujmuje sie zmniejszenie funduszu z tytutu sprzedazy,
nieodptatnego przekazania lub likwidacji.

3. Na stronie Ma konta 855 ujmuje sie¢ rownowartoSC przejetego mienia podana
w bilansie likwidacyjnym oraz podwyzszenie wartoSci mienia do wysokosci
wynikajacej z umowy o odptatnym korzystaniu.

4. WartoSC przejetego mienia ewidencjonuje sie zbiorczo na podstawie bilansow
zlikwidowanych jednostek.

5. Konto 855 moze wykazywaC saldo Ma, ktore wyraza stan funduszu mienia

zlikwidowanych jednostek, ktore nie zostato zagospodarowane, oraz wartos¢ mienia

oddanego do odptatnego korzystania.
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§92
Konto 860 - Wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalenia na koniec roku obrotowego wyniku finansowego
jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ksieguje sie:

1) sume poniesionych w roku kosztow rodzajowych ujetych na kontach 400-405 i 409,

sume kosztow operacji finansowych w korespondencji z kontem 751,

sume pozostatych kosztow operacyjnych w korespondencji z kontem 761,

straty nadzwyczajne w korespondencji z kontem 771,

saldo debetowe rozliczenia kosztow ujetych na koncie 490.

Na stronie Ma konta 860 ksieguje sie w koncu roku obrotowego:

1) sume przychodow z tytutu dochodow budzetowych w korespondencji z kontem 720,
2) sume przychodow finansowych w korespondencji z kontem 750,

3) sume pozostatych przychodow operacyjnych w korespondencji z kontem 760,

4) zyski nadzwyczajne w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wykazuje na koniec roku wynik finansowy dodatni lub ujemny. W roku
nastepnym pod data zatwierdzenia sprawozdania finansowego salda konta 860
przeksiegowuje sie na konto 800 - ,Fundusz jednostki”.

~
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Rozdziat 13
KONTA POZABILANSOWE

§93

Konta pozabilansowe petnia funkcje wytacznie informacyjno-kontrolna.

1.

§ 94
Konto 291 - Naleznosci warunkowe

Konto 291 stuzy do ewidencji pozabilansowej naleznoSci warunkowych. Zalicza sie do
nich miedzy innymi: naleznosci umorzone, w stosunku do ktorych termin przedawnienia
jeszcze nie zapadt oraz naleznosci wynikajace z umow przedwstepnych, zamowien,
decyzji.

Na stronie Wn konta 291 ujmuje sie wartoS¢ naleznoSci warunkowych w momencie
ich powstania.

Do konta 291 wskazane jest prowadzenie szczegotowej ewidencji analitycznej wedtug
poszczegolnych kontrahentow.

Konto 291 wykazuje saldo WN oznaczajace stan naleznosci warunkowych.

§ 95
Konto 976 - Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy
jednostkami w celu sporzadzenia tgcznego sprawozdania finansowego.

Na koniec roku obrotowego na stronie Wn konta 976 ujmuje sie miedzy innymi koszty
bedace nastepstwem wzajemnych Swiadczen pomiedzy jednostkami objetymi tacznym
sprawozdaniem finansowym, saldo naleznosci od jednostek objetych tacznym
sprawozdaniem finansowym (niezaptaconych na koniec roku), zmniejszenia funduszu
dotyczace wartosci Srodkow trwatych, Srodkow trwatych w budowie oraz wartosci
niematerialnych i prawnych przekazanych nieodptatnie do innych jednostek objetych
tacznym sprawozdaniem finansowym.
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Na koniec roku obrotowego na stronie Ma konta 976 ujmuje sie miedzy innymi
przychody bedace nastgpstwem wzajemnych Swiadczen pomiedzy jednostkami
objetymi tacznym sprawozdaniem finansowym, saldo zobowigzan od jednostek
objetych tacznym sprawozdaniem finansowym (niezaptaconych na koniec roku),
zwiekszenia funduszu dotyczace wartosci Srodkow trwatych, Srodkow trwatych
w budowie oraz wartoSci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie
od innych jednostek objetych tacznym sprawozdaniem finansowym.

Saldo konta 976 po zatwierdzeniu sprawozdania finansowego przenosi si¢ na strone
przeciwna tego konta.

§96
Konto 977 - Srodki oddane w trwaty zarzad

Konto 977 stuzy do ewidencji Srodkow trwatych - budynkow, gruntow, itp. oddanych
w trwaty zarzad.

Na stronie Wn konta ujmuje sie wartosc Srodkow trwatych oddanych w trwaty zarzad.
Na stronie Ma konta ujmuje sie wartoSC Srodkow trwatych w trwatym zarzadzie
zwroconych, zlikwidowanych, itp.

§97
Konto 980- Plan finansowy wydatkow budzetowych

Plan finansowy wydatkow budzetowych wprowadzany jest w module BUDZET
zintegrowanego programu finansowo - ksiegowego w formie rejestru planu wydatkow
budzetowych. Na koniec kazdego miesigca na podstawie importu danych z modutu
BUDZET, plan finansowy wydatkow ksiegowany jest na stronie WN konta 980.

Na koniec kazdego miesiaca na stronie Ma ksieguje sie rownowartosc zrealizowanych
w danym miesigcu wydatkow budzetowych. Na koniec roku na stronie Ma ksieguje sie
wartosc¢ planowanych, a niezrealizowanych wydatkow, ktore wygasty. Konto 980 nie
wykazuje salda na koniec roku.

§98
Konto 998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych,

ujetych w planie finansowym danego roku jednostki budzetowej Urzad Miasta i Gminy

w Gryfinie, czyli kwot wynikajacych z podpisanych przez dysponenta budzetu umow,

decyzji i innych postanowien angazujacych Srodki przewidziane planem finansowym

wydatkow.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1) rownowartosc sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym,

2) rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaty wydatki
nastepnego roku.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie:

1) zaangazowanie wydatkow planu finansowego roku biezacego,

2) korekty powodujace zmniejszenie zaangazowania na skutek zmiany wartosci
podpisanych umow.

Do konta 998 prowadzi si¢ ewidencje szczegotowa wedtug podziatek klasyfikacji

budzetowe;.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda, natomiast w trakcie roku saldo Ma konta

wykazuje wartoS¢ zaangazowania wykazywanego w sprawozdaniu RB-285 w kolumnie

,Zaangazowanie”.
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§99
Konto 999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych
przysztych lat.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie rownowartoS¢ wydatkow budzetowych
zaangazowanych w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego
jednostki - dekret 999/998.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wartoS¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych
ustalone na poczatek roku oraz zaangazowanie lat przysztych pojawiajace sie w trakcie
roku budzetowego.

Po obu stronach konta nalezy ujmowac powstate korekty wartosci zaangazowania.

Do konta 999 prowadzi si¢ ewidencje szczegotowa wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowe;.

Konto wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat nastepnych.

Rozdziat 14
ZAKELADOWY PLAN KONT - BUDZET GMINY - ORGAN

§ 100
Wykaz kont syntetycznych

Konta bilansowe:

133 - Rachunek budzetu

134 - Kredyty bankowe

140 - Srodki pieniezne w drodze

222 - Rozliczenie dochodow budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 - Rozrachunki budzetu

240 - Pozostate rozrachunki

250 - NaleznoSci finansowe

271 - Rozliczenia VAT naleznego z jednostkami organizacyjnymi
272 - Rozliczenia VAT naliczonego z jednostkami organizacyjnymi
901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

909 - Rozliczenia miedzyokresowe

960 - Skumulowane wyniki budzetu

961 — Wynik wykonania budzetu

962 - Wynik na pozostatych operacjach

Konta pozabilansowe:

291 - Zobowiazania warunkowe

991 - Planowane dochody budzetu

992 - Planowane wydatki budzetu

993 - Rozliczenia z innymi budzetami

995 - Wolne Srodki (nadwyzka Srodkow pienieznych)
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Rozdziat 15 )
ZASADY EWIDENC)I KSIEGOWE) - BUDZET GMINY - ORGAN

KONTA BILANSOWE

§ 101
Konto 133 - Rachunek budzetu

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu.

Zapisy na koncie 133 sa dokonywane wytacznie na podstawie dokumentow
bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzi¢ zgodnoS¢ zapisow miedzy jednostka
a bankiem. W razie stwierdzenia btedu w dokumencie bankowym sumy ksieguje sie
zgodnie z wyciagiem, natomiast roznice wynikajaca z btedu odnosi si¢ na konto 240,
jako "sumy do wyjasnienia". Roznice te wyksiegowuje sie na podstawie dokumentu
bankowego zawierajacego sprostowanie btedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wptywy Srodkow pienieznych na rachunek budzetu,
w tym rowniez sptaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu
oraz wptywy kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji
z kontem 134,

Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie wyptaty z rachunku budzetu, w tym rowniez wyptaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo
kredytowe konta 133), oraz wyptaty z tytutu sptaty kredytu przelanego przez bank na
rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje sie rowniez lokaty dokonywane ze Srodkow rachunku budzetu.
Konto 133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan Srodkow pienieznych na rachunku budzetu, a saldo
Ma konta 133 - kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na
rachunku budzetu.

§ 102
Konto 134 - Kredyty bankowe

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciggnietych na finansowanie
budzetu.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ sptate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje sie kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz
odsetki od kredytu bankowego.

Konto 134 moze wykazywaC saldo Ma oznaczajace zadtuzenie z tytutow kredytow
zaciaggnietych na finansowanie budzetu (tj. kredyt i odsetki od kredytu).

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
zadtuzenia wedtug umow kredytowych.

. §103
Konto 140 - Srodki pieniezne w drodze

Konto 140 stuzy do ewidencji Srodkow pienieznych w drodze, w tym:

1) Srodkow otrzymanych z innych budzetow w przypadku, gdy Srodki te zostaty
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i s3 objete wyciggiem
bankowym z datg nastepnego okresu sprawozdawczego,

2) przelewow dochodow budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciagami bankowymi z rachunku biezacego budzetu
w nastepnym okresie sprawozdawczym.
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Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania Srodki pieniezne w drodze moga byc
ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przetomie okresow sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia stanu Srodkow pienieznych w drodze,
a na stronie Ma - zmniejszenia stanu Srodkow pienieznych w drodze.

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkow pienieznych
w drodze.

§ 104
Konto 222 - Rozliczenie dochodow budzetowych

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe w wysokoSci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek,
w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie przelewy dochodow budzetowych na rachunek
budzetu, dokonane przez jednostki budzetowe w korespondencji z kontem 133.
Ewidencje szczegotowa do konta 222 prowadzi sie w sposob umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegolnymi jednostkami budzetowymi oraz urzad obstugujacy
organy podatkowe z tytutu zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodow budzetowych objetych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodow budzetowych przekazanych przez
jednostki budzetowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi
sprawozdaniami.

§ 105
Konto 223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenh z jednostkami budzetowymi z tytutu
dokonanych przez te jednostki wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie Srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkow jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki budzetowe
w wysokoSci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji
z kontem 902.

Ewidencje szczegotowa do konta 223 prowadzi sie w sposob umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegolnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych na
ich rachunki Srodkow pienieznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie
wydatkow budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych Srodkow na rachunki biezace jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.

§ 106
Konto 224 - Rozrachunki budzetu

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkow z innymi budzetami, a w szczegolnosci:

1) rozliczeh dochodow budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,

2) rozrachunkow z tytutu udziatow w dochodach innych budzetow,

3) rozrachunkow z tytutu dotacji i subwencji,

4) rozrachunkow z tytutu dochodow pobranych na rzecz budzetu panstwa.
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Ewidencja szczegotowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci
i zobowigzan wedtug poszczegolnych tytutow oraz wedtug poszczegolnych budzetow.
Konto 224 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowigzan
budzetu z tytutu pozostatych rozrachunkow.

§ 107
Konto 240 - Pozostate rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkow zwigzanych z realizacja budzetu.
Ewidencja szczegotowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkow
wedtug poszczegolnych tytutow oraz wedtug kontrahentow.
Konto 240 moze wykazywac dwa salda.
Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowiazan
z tytutu pozostatych rozrachunkow.
§ 108
Konto 250 - Naleznosci finansowe

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznoSci zaliczanych do naleznosci finansowych,
a w szczegolnosci z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie powstanie i zwiekszenie naleznosci finansowych,
a na stronie Ma - ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia stanu naleznoSci z poszczegolnymi kontrahentami wedtug tytutow
naleznosci.

Konto 250 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych,
a saldo Ma stan nadptat z tytutu naleznosci finansowych.

§ 109
Konto 271 - Rozliczenia VAT naleznego z jednostkami organizacyjnymi

Konto 271 stuzy do rozliczenia VAT naleznego z jednostkami budzetowymi.

Do konta 271 nalezy prowadzi¢ konta analityczne odrebnie dla kazdej jednostki

organizacyjnej.

Na stronie Wn konta 271 ujmuje sie naleznoSci od jednostek organizacyjnych z tytutu

VAT naleznego wystepujacego w danych jednostkach organizacyjnych.

Na stronie Ma konta 271 ksieguje sig:

1) wptaty na rachunek budzetu naleznego VAT przez jednostki organizacyjne,

2) kompensate podatku naleznego z podatkiem naliczonym zaksiggowana
na podstawie deklaracji jednostki.

§110
Konto 272 - Rozliczenia VAT naliczonego z jednostkami organizacyjnymi

Konto 272 stuzy do rozliczenia VAT naliczonego z jednostkami budzetowymi.

Do konta 272 nalezy prowadzi¢ konta analityczne odrebnie dla kazdej jednostki

organizacyjnej.

Na stronie Wn konta 272 ujmuje sie:

1) przekazanie do jednostki organizacyjnej zwrotu VAT naliczonego,

2) kompensate podatku naleznego z podatkiem naliczonym zaksiggowana
na podstawie deklaracji jednostki,

3) przeniesienie na migedzyokresowe rozliczenia kwoty zobowigzania wobec jednostki
budzetowej z tytutu zwrotu naliczonego podatku na koniec roku.
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Na stronie Ma konta 272 ewidencjonuje sie zobowigzanie wobec jednostki
organizacyjnej (deklaracji VAT jednostki).

§111
Konto 901 - Dochody budzetu

Konto 901 stuzy do ewidencji dochodow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje sie przeniesienie, na koncu roku, sumy dochodow

budzetu jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie dochody budzetu:

1) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencji
z kontem 222,

2) na podstawie sprawozdan innych organow w zakresie dochodow budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224,

3) z tytutu rozrachunkow z innymi budzetami za dany rok budzetowy,
w korespondencji z kontem 224,

4) z innych tytutow, w szczegolnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem
133,

5) pochodzace ze zrodet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji
z kontem 133,

6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwiac ustalenie stanu

poszczegolnych dochodow budzetu wedtug podziatek planu finansowego.

Saldo Ma konta 901 oznacza sume dochodow budzetu jednostki samorzadu

terytorialnego za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto 961.

§ 112
Konto 902 - Wydatki budzetu

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie w szczegolnosci wydatki:

1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych,
w korespondencji z kontem 223,

2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecehn ptatniczych,
w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy wydatkow

budzetu jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwiac ustalenie stanu

poszczegolnych wydatkow budzetu wedtug podziatek klasyfikacji.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkow budzetu jednostki samorzadu

terytorialnego za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto 961.

§113
Konto 909 - Rozliczenia miedzyokresowe

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje sie w szczegolnosci koszty finansowe stanowigce
wydatki przysztych okresow (np. odsetki od zaciagnietych kredytow i pozyczek
w korespondencji z kontami 134 lub 260), a na stronie Ma - przychody finansowe
stanowigce dochody przysztych okresow (np.: subwencje i dotacje przekazane
w grudniu dotyczace nastepnego roku budzetowego).
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Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwiac ustalenie stanu
rozliczen miedzyokresowych wedtug ich tytutow.
Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.

§114
Konto 960 - Skumulowane wyniki budzetu

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikow budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego.

Konto 960 w ciagu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych
zmniejszenia lub zwigkszenia skumulowanych wynikow budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

W szczegolnoSci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sie, pod data zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962.
Konto 960 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta
960 - stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

§115
Konto 961 - Wynik wykonania budzetu

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje
sie przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkow budzetu, odpowiednio
w korespondencji z kontem 902, oraz niewykonanych wydatkow, w korespondencji
z kontem 903.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sie
przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochodow budzetu, odpowiednio
w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegotowej do konta 961 wyodrebnia sie zrodta zwiekszen i rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo
konta 961 przenosi sie na konto 960.

§ 116
Konto 962 - Wynik na pozostatych operacjach

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wptywajacych na wynik
wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje sie¢ w szczeg6lnosci koszty finansowe oraz pozostate
koszty operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje sie w szczegolnosci przychody finansowe oraz
pozostate przychody operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztow
nad przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodow nad kosztami.

Pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi
sie na konto 960.
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KONTA POZABILANSOWE

§ 117
Konto 291 - Zobowigzania warunkowe

Konto 291 stuzy do ewidencji weksli.
Na stronie Wn konta 291 ujmuje sie zmniejszenia stanu weksli.
Na stronie Ma konta 291 ujmuje sie zwigkszenia stanu weksli.

§118
Konto 991 - Planowane dochody budzetu

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodow budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodow
budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysokosc planowanych dochodow budzetu.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta ujmuje sie na
stronie Wn konta 991.

§119
Konto 992 - Planowane wydatki budzetu

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkow budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajace planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkow
budzetowych lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okreSla w ciggu roku wysokos¢ planowanych wydatkow
budzetowych.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta ujmuje sie na
stronie Ma konta 992.

§ 120
Konto 993 - Rozliczenia z innymi budzetami

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciggu
roku, ktore nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.
Na stronie Wn ujmuje sie naleznosci z innych budzetow oraz sptate zobowigzan wobec
innych budzetow.
Na stronie Ma konta 993 ujmuje sie zobowigzania wobec innych budzetow oraz wptaty
naleznosci otrzymane z innych budzetow.
Konto 993 moze wykazywac dwa salda.
Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci z innych budzetow, a saldo Ma konta 993 -
stan zobowigzan.
§ 121
Konto 995 -, Wolne srodki (nadwyzka Srodkow pienieznych)”

Konto stuzy do ewidencji wolnych Srodkow jako nadwyzki Srodkow pienieznych na
rachunku biezagcym budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, wynikajacych
z rozliczen.

Na stronie Wn ujmuje sie kwote faktycznie wypracowanych wolnych srodkow.
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3. Na stronie Ma ujmuje sie rozdysponowanie kwoty wolnych Srodkow.
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